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  ДОКУМЕНТ

Модуль «Еевы» Документ содержит: 

· Счета и счета покупки

· Банк, касса

· Договор. Создание периодических счетов.

· Акт

· Подотчётные лица

· Взаиморасчёт

· Прямые платёжные поручения

· [image: image1.wmf]Связь с банковской программой

Документы программы разделяются на две категории:

1. Документ имущества. Отражает движение имущества. В документе имущества в части документов счёт, счёт покупки и все документы в части склада и основного имущества.

2. Документ взаиморасчёта. Отражает движение денег. Документом взаиморасчёта являются все части документа  документов кроме счетов и счетов покупки.

Автоматическая обработка платежей

Банковский модуль «Еевы» содержит возможность автоматической обработки платежей. Если при поступлении показан номер ссылки, то можно по нему установить счёт плательщика. Поступление может стать оплатой счёта прямо, без обработки в ручную.

Интрастат

В части документов содержатся отчёты оборотов товаров внутри сообщества и их электронное представление статистической службе.

Выбор документов (отмечать)

При выборе документа появляется список документа. Там можно документы выбирать или омечать. 

Для выбора документов следующие возможности:

Использование клавиши Shift:

Shift + Home  

выбирает до конца списка

Shift + End


выбирает до начала списка

Shift + стрелка вниз

выбирает промежуток вниз

Shift +стрелка  вверх
выбирает промежуток вперёд

Shift +нажатие кнопки мышки      выбирает промежуток с предыдущего места до 

                                                          Текущего

Вместе с клавишей Shift  можно держать нажатой и клавишу Ctrl, это не меняет значения этих действий. 

Использование клавиши Ctrl для отметки:

Если держать нажатой клавишу Ctrl, то нажатие клавиши со стрелкой не аннулирует выбора. В остальных случаях каждое нажатие клавиши аннулирует выбор. 

[Ctrl + стрелка налево/направо] или [Ctrl + нажатие кнопкой мышки] изменяет текущую строку  выбранной.

[Ctrl + стрелка вверх/вниз] двигается в таблице, без того чтобы аннулировало бы выбор строк.

Это удобно использовать, чтобы двигатся на следующий выбранный счёт и нажать стрелку налево или вправо.

В меню Действие/Выбери всё [Ctl+A] выбирает документы, которые поданы условием [F11].

Если документы выбраны, то многие действия «Еевы» идут ко всем выбранным документам:
· Утверждение/Освобождение утверждает/освобождает все выбранные документы

· Файл/Принт, Действие/Быстрая печать печатает все выбранные документы.

· Действие/Создай/Из выбранных документов создаёт из всех выбранных

· Действие/Удалить стирает всё выбранное

· На счету и на счёте покупки Действие/Счёт оплата позволяет  занести с предоплаты все выбранные счета.

Переход спика на документе

В форме документа активирует [Ctrl+Q] быстро на документ соответствующий список и идёт в списке на этот документ (если в списке этот документ имеется).

В отличие от [Ctrl+Enter] нажатия не заканчивает [Ctrl+Q] изменение документа и не закрывает окна документа. Поэтому можно таким образом при вводе документа смотреть список документа.

Из списка документа  [Ctrl+Q] открывает соответствующий списку документ. В списке делают тоже самое также [Enter], [Ctrl+Enter] и двойное нажатие мышки.

Счёт
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Счета расположены в одном месте, что содержит документы делаемые всеми сторонами программы. При вводе счёта нужно использовать именно эту часть, независимо от подчасти «Еевы». Если имеется дело со счётом – накладной, то тогда изменяет состояние склада счёта. Это проверяет в заголовке документа поле Не изменяю склад. На счёте можно показать срок оплаты. На основании Срока можно прогаммой прогнозировать  

                                  поступления и оплаты.

Программой можно делать следующие счета:

· Обычный счёт.

· Счёт наличных. Счёт наличных оплачивают сразу наличными полностью или частично. Это можно дать программе самой создать, установив условием платежа “SR”.
· Креитовый счёт. Кредитовый счёт уменьшает ранее выписанный неоплаченный счёт неоплаченную сумму. Для создания кредитового счёта следует пойти на оригинальный счёт и выбрать действие «Действие/Создать  [F7] и там отметить «Кредитовый документ». 

· Минусовый счёт. Используют, если неизвестно, какой счёт точно кредитуют. 

Подтверждение счетов

После составления следует подтвердить счёт. За оплатой можно следить только по подтверждённому счёту. При подтверждении расчитывает программа сумму счёта списка счетов и неоплаченную сумму.

Если в настройках счёта включено автоматическое добавление налога с оборота, добавляют при подтверждении счёта на счёт налог с оборота с кодом КМ.  

Если в настройках указано округление, добавляют к счёту также строку округления YM.

Если в настройках создание проводок разрешено, создают в главную книгу  проводки счёта.

Если в настройках склада  метод оценки склада Быстрая средняя или Быстрая FIFO, то тогда влияет только подтверждение состояние склада. В противном случае (по умолчанию) идёт документ в учёт состояния склада также без подтверждения.

Подтверждённый счёт прямо изменить нельзя. Если для этого появится необходимость, то может с сответствующим правом пользователь отменить подтверждение счёта, запустив снова действие подтверждения. (Действие/Подтверждение [F2]).

Общая схема оплаты счёта

На каждом счёте программа держит две суммы: сумму счёта и неоплаченную сумму.

Счёт можно оплатить при оформлении следующих документов:

· Поступление в банк.

· Поступление в кассу.

· Прочий поступивший документ: возобновление расчётов для недежной оплаты

· Кредитовый счёт. Может быть полнейшим или частичным. Создаёт с минусом счёт и проводки.

Для оплаты счёта надо соответствующий документ связать со счётом. Для оплаты счёта следует оплату связать со счётом. 

Нормально делают это на документе оплаты, выбрав на документе оплаты действие Действие/Оплата счёта [F6].
При ранее сделанной предоплате можно её связать с более поздним счётом, набрав на  счёте Действие/Оплата счёта. Отчёты оплаты счетов показывают оплаченные и неоплаченные суммы в разрезе счетов.

Расчёты возврата товара

Возврат товара уменьшает сумму покупателя или поставщика подлежащую оплате сумму. Это можно в программе отобразить двумя способами:

· Кредитовый счёт. Если возвращают товар, по которому можно найти оригинальный счёт, можно оригинальному счёту создать кредитовый счёт, который уменьшает сумму оригинального счёта. Это желательный метод для показания возврата товара.

· Минусовой счёт. В некоторых случаях не возможно связать возвращаемый товар с каким-то конкретным счётом.  Например, приносят назад уже оплаченный счёт товара. Тогда можно сделать минус счёт. Минусовый счёт уменьшает сумму подлежащую оплате. Минусовый счёт должен при оплате быть покрыт.

Окно ввода счёта

В форме ввода происходит ввод счетов, обзор, печать, действия.
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На строке кнопок расположены кнопки, которые используют  для разных

операций:

[image: image4.wmf]
Кнопки используются для перемещения соответственно в первый, предыдущий, следующий, последний счет. 

Вместо них можно использовать следующие клавиши: 

Ctrl+Page Up

Ctrl+Page Down

Перемещают в предыдущий/следующий документ. 

Ctrl+Home

Ctrl+End

Перемещают в первый/последний документ. 

Эти клавиши функционируют только тогда, когда текущим окном является заголовок счета. 

[image: image5.wmf]
При нажатии на кнопку принтера программа переходит в режим просмотра или печати. 

[image: image6.wmf]
Кнопка с замком используется при утверждении документа. При утверждении добавляется при необходимости налог с оборота, рассчитывается неоплаченная сумма, формируются бухгалтерские проводки. 

Заголовок счета 
В заголовке счета размещаются следующие поля: 

Вид

Показывает, какие проводки формируются при контировке.

Номер

Номер счета. По умолчанию здесь указывается номер нового счета из таблицы первичных документов. 

Дата

Дата счета.

Используется при контировке как дата составления бухгалтерской проводки, если в таблице операций для даты использовано обозначение “ДАТА".

Клиент

Код покупателя или поставщика из таблицы клиентов, с которыми связан счет. При контировке по документам или клиентам этот код указывается в таблице бухгалтерских проводок в поле “Клиент”.

Откуда (для счета)

Куда (для счета приобретения)

Для складского счета обозначение склада, на котором учтена статья товара. 

Используется при контировке, если в таблице операций в качестве кода объектов указано обозначение “ОТКУДА” или “КУДА”.

Для счета: если это поле изменяется, то программа автоматически изменяет поле операции, указывая здесь по умолчанию соответствующие значения Счет и Счет-накладная.

Срок оплаты

Срок оплаты по счету. При введении условия оплаты заполняется в соответствии с указанными данными. При необходимости это можно исправить, если для счета указан индивидуальный срок оплаты. По дате оплаты определяются неоплаченные своевременно счета, и составляется отчет прогноза денежного потока.

Условие оплаты

Условие оплаты из соответствующей таблицы. Это используется для расчета срока оплаты и пени. 

Если условием оплаты указано “SR” - оплачено наличными деньгами, то считается, что счет оплачен сразу наличными деньгами и при утверждении счета формируется приходный кассовый ордер. 

Р/счет

Бухгалтерский счет для учета движения средств на расчетном счете. Показывает, реквизиты какого расчетного счета печатать на счете. Для этого бухгалтерского счета в плане счетов должен быть заполнен код клиента. В таблице клиентов наряду с кодом клиента должен быть заполнен код банка и номер расчетного счета. Это печатается на бланке счета. При добавлении документа здесь печатается номер бухгалтерского счета по умолчанию . При наличии нескольких расчетных счетов вы должны это исправить. 

Денежные единицы

Денежные единицы, в которых выражены все суммы по счету. 

[ ] Не изменять склад

Если отмечено, то показывается. что этот счет не изменяет состояние по складу. Используется, если со склада произведена выдача по отдельной накладной, а счет составлен позднее.

Заказ

Если счет сформирован из заказа, то программа показывает номер заказа.

Итого

В заголовке счета показываются суммы без налога с оборота, суммы налога с оборота и суммы с налогом с оборота. Если в строках счета нет сумм налога с оборота (платежи класса М из таблицы платежей), в виде налога с оборота показывается вычисленная в строках по кодам продажи сумма. Если налог с оборота начислен, показывается в виде налога с оборота эта сумма. 

Текст

В заголовке находится также строка для дополнительного текста. Сюда можно ввести дополнительный текст, который будет напечатан на счете.

дополнительно имеются следующие поля: 

Получатель

Код получателя счета из таблицы клиентов. Незаполнено, если получатель и плательщик одно и то же лицо. 

Используется в учете для оптовой торговли алкоголем, так как в соответствии с распоряжением Таллиннского Горсобрания на счете необходимо указывать адрес магазина, куда поступает товар.

Список счета 
Запись

Номер записи в главной книге. Это заполняется автоматически. На основании этого номера видно, на основании какого счета сформированы бухгалтерские проводки.

Неоплачено

Если счет утвержден, то в заголовке показывается неоплаченная сумма. Если счет не утвержден, эта сумма не показывается.

Строки счета 
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Статья


Значение этого поля зависит от длины введенного кода. Если длина меньше трех знаков, то имеем дело с кодом платежа из таблицы платежей. Если длина кода больше двух знаков, то имеем дело с кодом статьи. Если знаете только начало кода статьи, то введите его. По началу кода в таблице статей вы сможете найти статьи с таким началом кода. 

При введении статьи или при исправлении программа осуществляет расчет цен. Это описано в отдельном разделе. 

Количество

Количество или коэффициент платежа. Может быть также 0.

Наименование

При введении кода статьи или платежа вводится автоматически. При необходимости можно, если хотите, получить на конкретном счете другой текст. 

Единица измерения

Единица измерения. Для статьи заполняется автоматически, можно изменить.

Ценообразование

Код ценообразования из таблицы ценообразований, который используется для получения продажной цены для текущей строки. При изменении кода статьи заполняется вид ценообразования значением по умолчанию. 

Продажная цена 

Цена, по которой товар отгружается клиенту. Эта цена всегда выражена в денежных единицах, указанных в заголовке документа.

При изменении статьи продажная цена рассчитывается в соответствии с указанным в строке документа видом ценообразования. 

Код продажи

Код продажи. Указывается процент налога с оборота и бухгалтерский счет учета реализации. 

При изменении кода статьи или платежа заполняется код продажи значением по умолчанию, как это описано в отдельном разделе. 

При введении статьи заполняется это поле по коду продажи, приведенному в таблице статей. При необходимости это можно вручную изменить после введения статьи. Функция KAIBEMAK() использует это поле при расчете налога с оборота. 

Складская цена

Цена единицы статьи материальных ценностей, по которой она учтена на складе. При изменении статьи программа рассчитывает для этого поля текущую складскую цену. Для документа приобретения эта цена выражена в денежных единицах, указанных в заголовке документа. Для других документов эта цена всегда выражена в основных денежных единицах. 

Объект

Субъект 

Объекты, к которым относится строка реализации. Используется при контировке, если в таблице операций для объекта указано специальное обозначение “РАСХОД”.

Дата строки

Дата заполнения строки. Здесь можно указать, к какому месяцу относится строка реализации или расходов, если строки счета относятся к разным месяцам. Используется при контировке, если в таблице операций для обозначения даты указано специальное обозначение “ДАТАСТРОКИ”.

В упаковке

Указывается, сколько единиц материальных ценностей находится в упаковке. Используется при продаже материальных ценностей в ящиках или другой упаковочной таре. При введении кода статьи это поле заполняется по таблице статей. 

Сумма оплаты

Здесь вычисляется сумма строки (Количество * Продажная или Покупная цена).

Счет, оплачиваемый наличными деньгами 
[image: image8.wmf]
Программа позволяет составлять счета, оплачиваемые наличными деньгами. Счет, оплачиваемый наличными деньгами, оплачивается полностью или частично в момент составления счета. 

Для составления такого счета следует указать условием оплаты “SR” - оплачено наличными деньгами.

При утверждении счета, оплачиваемого наличными деньгами, программа запрашивает оплачиваемую сумму. По умолчанию предлагается вся сумма по счету. При утверждении составляется приходный кассовый ордер и предлагается возможность для его печати. Если приходный кассовый ордер для покупателя не печатается (на счете проставляется штемпель “Оплачено наличными деньгами”), то от печати приходного кассового ордера можно отказаться. 

Приходный кассовый ордер должен быть составлен, так как на его основании программа показывает оплату счета. 

Меню “Действие” для счетов 
Для работы с документами в меню “Действие” предусмотрено множество команд. 
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В дополнение к командам этого меню, описанным во введении, для счетов можно использовать следующие команды: 

Выбор состояния по складу F5

Выводится таблица состояния по складу, из которой можно ввести на счет дополнительное количество статей. Команда описана в разделе описания подсистемы учета материальных ценностей. 

Утверждение   F2

Утверждается счет: рассчитывается сумма и неоплаченная сумма, добавляется бухгалтерская проводка в главную книгу, для счетов, оплачиваемых наличными деньгами, составляется приходный кассовый ордер. Аналогичные операции производятся при нажатии кнопки утверждения счета. 

Бухгалтерские проводки   Ctrl+L

Показываются сформированные на основании документа бухгалтерские проводки. 

Оплата счета  F6

Позволяет увидеть информацию об оплате счета и отметить оплату счета на основании предоплаты. Команда описана в отдельном разделе. 

Сформировать   F7

Позволяет сделать копию счета, накладной или кредитного счета. Команда описана в отдельном разделе.

Отчет Ctrl+R

Печатается регистр счетов.

Форма F3

Переключает форму: в виде таблицы или в виде окна. 

Изменить  F4

Изменение номеров записей. Позволяет выполнить нумерацию по датам, указанным на документах. Используется, если время от времени документы удаляются, чтобы удалить также возникшие пустоты с номерами записей. Команду разрешено использовать только администратору. Перед запуском этой команды необходимо сделать копию базы данных. 

Рассчитать F10

Вычисление НСО, платежной ведомости и т.п.

Найди Ctrl+F

Спашивает поисковое значение и ищет его в данном столбце.

Ищи снова Ctrl+G

Ищет в том же столбце следующее значение. 

Информация об оплате счета. Предоплаты 
Для получения информации об оплате счета и внесения отметок предназначена команда меню “Действие/Оплата счета”. При использовании этой команды появляется таблица, содержащая информацию об оплате текущего счета. 
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В таблице имеются следующие поля: 

Тип

Тип действия. Возможны значения:

Оплата - счет оплачен платежным документом 

Кредитный счет - для счета составлен кредитный счет 

Предоплата - показываются несвязанные со счетами предоплаты и позволяет отметить оплату счета на основании предоплаты. Если на счете код клиента незаполнен, показываются предоплаты всех клиентов, в противном случае только предоплаты клиента, для которого составлен счет. Если в заголовке счета бухгалтерский счет учета задолженности незаполнен, показываются предоплаты, поступившие на все бухгалтерские счета, в противном случае показываются только предоплаты, поступившие на бухгалтерский счет, отмеченный в заголовке счета. 

Дата

Запись

Номер

Сумма

Денежная единица

Наименование

Клиент

Информация, характеризующая документ (платежный документ или кредитный счет).

Платеж

Если типом платежа является предоплата, счет утвержден и неоплачен, здесь можно ввести сумму, которой покрывается оплата счета из предоплаты. Это используется, если предоплаты учитываются на бухгалтерском счету расчетов с покупателями/поставщиками, чтобы отметить счет неоплаченным на основании предоплаты. 

NB! Для отметки об оплате на основании предоплаты должны быть предоплата и счет выражены в одинаковых денежных единицах.

Автоматическая метка о предоплате

Для отметки об оплате счета из предоплаты автоматически можно еще раз выбрать команду “Действие/Оплата счета” или нажать клавишу F6. Эта команда отмечает оплату счета на основании предоплат. Команда основывается на той предоплате, на которой вы в данный момент находились.

Аннулирование предоплаты

Неправильную отметку оплаты можно в этом же меню аннулироать.Для этого следует активизировать стоку, на которой хотите аннулировать оплату и указать команду “Действие/Удалить”. Эта команда удаляет связь оплаты между счетом и документом оплаты. 

Лимит кредита 
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В таблице клиентов для покупателя можно указать лимит кредита. Если лимит кредита указан, при утверждении счета проверяется сумма неоплаченных счетов покупателя. Если эта сумма превышает указанный объем кредита, делается запрос, утверждать ли счет. 

Счет приобретения  
По счетам приобретения регистрируются счета постовщиков.
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Строки счета приобретения: 

Статья

Статья или сумма. Если в таблице статей покупная цена заполнена, то заполняется по этому признаку столбец базовой покупной цены.

Базовая цена пртобретения

Заполняется по умолчанию по цене приобретения в таблице статей.

Снижение %

Процент снижения цены. Показывает, насколько покупная цена ниже базовой покупной цены.

Цена приобретения

Цена приобретения материальных ценностей.

Складская цена

Сумма товара

Цена и сумма еденицы товара. 

Сумма оплаты

Здесь программа вычисляет сумму подлежащую оплате.

Бух.счет

Объект

Субъект

Здесь указываете, где приобретенные материальные ценности списываются в расход или принимаются на учет. Используется при контировке, если в таблице операций для номера бухгалтерского счета используется специальное обозначение “СТРОКА”, а для обозначения объекта - специальное обозначение “РАСХОД”.

Дата строки

Это можно использовать, если дата списания в расход или принятия на учет отличается от даты, указанной на счете приобретения. 

Код продажи

Используется при автоматическом вычислении налога с оборота. При добавлении в статью KM, программа вычисляет НСО.

Продукт  

При расчете производства показывает, в какие прямые издержки прдукта идет эта строка.

При счете приобретения и вводе документов можно показать спец.режим установке счета.

[ ] Вычисли розничную цену в счете приобретения

Это используется при ведении учета розничной торговли, если учет ведется в ручную.

Вычисление снижения цены 
Иногда в счете приобретения показывается цена еденицы товара без скидки, а в конце счета - суммарное снижение. Для взятия на учет надо знать действительную цену приобретения еденицы товара. Эту цену можен вычислить программа.

Для этого следует ввести базовую цену продажи и процент  снижения. 

Определение транспортных издержек 
При калькуляции складской цены возникает необходимость добавить к покупной цене различные дополнительные затраты. Также необходимо учесть таможенные расходы для экспортного товара или курсовые разницы валют по курсу Банка Эстонии, или округлить сумму при помощи дополнительных коэффициентов. 

Для распределения расходов надо в строку счета приобретения добавить статью транспортных издержек “TR” и ввести сумму транспортных издержек в графу цена приобретения. После подтверждения появится диалоговое окно распределения транспортных издержек. 

[image: image13.wmf]
Для выполнения дооценки при приобретении материальных ценностей имеются возможности:

Цена приобретения, ТR-> Складская цена

Надбавка в виде суммы - указывается в в строках счета приобретения с кодом “TR”. Используется, если в счете как товары так и транспортные издержки.

Команда распределяет транспортные издержки пропорционально цене приобретения товара, заполняя столбец складской цены. Для запуска команды в столбце цены приобретения надо задать цену товаров и транспортные издержки. 

ТR-> Складская цена 

Выбор распределяет транспортные расходы пропорционально параметру цене товара. Результатом команды является увелечение цены на складе за еденицу товара, однако количество не изменится.

При утверждении счетов приобретения программа рассчитывает складскую цену на основании покупной цены: 

Транспортные расходы или другие связанные с приобретением товара расходы (дополнительная сумма с кодом TR) распределяется по приобретенным статьям материальных ценностей пропорционально их стоимости.

Оплата счета приобритения 
Счет приобретения можно оплатать при формировании следующич документов:

· Платежное поручение

· Расход из кассы

· Расходные документ (подотчетное лицо платит наличными)

· Прочий выданный документ

· Кредитный счет

Банковский документ 
Банковские документы используются для показа перемещения денежных средств на расчетном счете. На их основании печатается банковская книга, показывается произведение оплаты и составляются бухгалтерские проводки в главную книгу. 
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В программе для банковских документов имеется 2 отдельных раздела: 

Платежное поручение 

Расход денежных средств со счета в банке. Показывает, что деньги убыли с вашего расчетного счета. Также в строках этого документа можете показать, по какому счету произведена оплата или на какие бухгалтерские счета сумма списывается в расход. Здесь регистрируются также другие денежные расходы помимо платежных поручений: платежи за банковские услуги, приход денежных средств в кассу и др.

При утверждении банковских документов заполняется дата оплаты, которая   показывает, когда фактически деньги убыли с вашего расчетного счета. 

Поступление в банк 

Используется для регистрации поступления денежных средств на расчетный счет в банке: входящее платежное поручение, перечисление денежных средств из кассы в банк, начисленные банковские интрессы и др. 

Также используется, чтобы показать, какие счета оплатил покупатель по этому платежному поручению. 

Платежные поручения можно переслать в банк с помощью модема банка. Из банка считывается информация об утверждении платежного поручения и о поступлении денежных средств в банк. 

Поля банковского документа 
Запись

Номер записи, который ставится номером записи в главной книге при формировании бухгалтерской проводки по этому документу. Этот номер прсваивается автоматически.

Вид

Вид документа из таблицы проводок документа. Показывает, какая схема используется при контировке документа.

Номер

Номер документа. При добавлении присваивается указанный в регистре первичных документов следующий свободный номер.

Клиент

Покупатель, Поставщик и др. лицо, с которым ведутся расчеты. Для печати необходимо в таблице клиентов заполнить для каждого клиента код банка и номер расчетного счета. 

Дата

Дата документа. Для платежного поручения и чекового регистра указывается дата составления документа. Для поступления денежных средств в банк указывается дата поступления денежных средств на расчетный счет. Используется при контировке, если в таблице операций для обозначения даты указано специальное обозначение “ДАТА”.

Дата оплаты

Дата, по состоянию на которую произошло фактическое изменение денежных средств на расчетном счете. Указывается на платежных поручениях и чековом регистре. Обозначает дату, когда денежные средства были сняты с расчетного счета по платежному поручению или когда они поступили по чековому регистру на расчетный счет. Это заполняется на основании выписки банка, которую банк возвращает после выполнения операции по платежному поручению. Используется при контировке, если в таблице операций для обозначения даты используется обозначение “ДАТА ОПЛАТЫ”.

По выписке банка заполняется эта дата задним числом. Если у вас имеется модуль связи программы “Eeva” с банком, (Telehansa и др.), то этот модуль заполняет эту дату в день выполнения операции по платежному поручению после его утверждения банком. 

Бухгалтерский счет учета расчетов с банком

Бухгалтерский счет учета расчетов с банком. Используется для указания расчетного счета, движение денежных средств по которому документ отражает. 

В плане счетов для этого бухгалтерского счета должен быть указан код клиента из таблицы клиентов. Этот код клиента определяет реквизиты вашего расчетного счета, которые печатаются на платежном поручении и в чековом регистре. 

При добавлении документа сюда добавляется номер бухгалтерского счета по умолчанию, который вы указываете в таблице параметров. При наличии нескольких расчетных счетов вы должны при необходимости изменить этот номер. 

Вид операции

Вид операции платежного поручения. Используется при отправлении платежных поручений в программы банка при помощи модемной связи. Указывается, в какую программу пересылается это платежное поручение. 

Курс

Курс, по которому фактически производилась операция. Используется для банковского документа в валюте для выявления различий между курсами валют Коммерческого банка и Банка Эстонии. 

В строках указывается сумма с соответствующим кодом, по которому программа расчитывает убытки в результате курсовых разниц. Это контируется на соответствующий бухгалтерский счет.

Касса 
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Кассовыми ордерами  регистрируется движение наличных денег в кассу и из кассы. На основании кассовых документов программа формирует кассовую книгу. Также производятся их расчеты в книге авансовых платежей. 
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Поля кассового ордера:

Вид

Вид документа, по которому формируется контировка.

No ордера

Номер кассового ордера. При добавлении указывается приведенный в регистре первичных документов следующий свободный номер. 

Дата

Дата выдачи ордера. Используется при контировке как дата записи по данному ордеру. 

Клиент

Клиент из таблицы клиентов. Поставщик или покупатель, счет которого оплачен по ордеру. При контировке указывается этот код в таблице бухгалтерских проводок в поле “Клиент”.

Может быть незаполнен, если не имеем дело с оплатой счета. 

Бухгалтерский счет учета кассовых операций

Бухгалтерский счет учета кассовых операций. Показывается, из какой кассы выписывался ордер. Сюда вносится номер бухгалтерского счета учета кассовых операций по умолчанию, который вы указываете в таблице параметров. При наличии нескольких касс вы должны внести сюда необходимые изменения.

Текст

Дополнительный текст, который печатаете на ордере. Это используется в следующих целях: 

·
Для расходных кассовых ордеров: имя лица (если код клиента это не показывает) и паспортные данные лица, которому выплачены деньги. 

·
Для приходных кассовых ордеров: имя лица (если код клиента это не показывает), от которого получены деньги. 

Дополнительно сюда можно печатать другую характеризующую документ информацию. При контировке начало этого текста появляется в главной книге в виде комментария к данной бухгалтерской проводке. 

Расходный документ 
Расходные документы предназначены для ведения учета расчетов с подотчетными лицами. На бухгалтерском счете “Расчеты с подотчетными лицами” производится учет выданных лицам авансов. Этот бухгалтерский счет должен быть разделен по субъектам согласно второму классификатору. 

[image: image17.wmf]
С помощью расходных документов можно отразить следующие хозяйственные операции:

1. Списание в расход : в строках отчета указываются бухгалтерские счета учета расходов и объекты.

2. Перерасчет налога с оборота: в строках отчета указывается бухгалтерский счет учета по налогу с оборота.

3. Оплата счета поставщика подотчетным лицом: при помощи команды “Действие/Оплата счета” в строках указывается оплачиваемый счет приобретения, поставщик, номер счета приобретения, бухгалтерский счет учета расчета с поставщиками. 

Поля расходных документов, отличающиеся от других документов:

Бухгалтерский счет учета авансов

Бухгалтерский счет учета расчетов с подотчетными лицами (обычно счет 1441 “Расчеты с подотчетными лицами”).

Субъект

Лицо, для которого рассчитываются расходы. Должно быть заполнено. 

Строки расходных документов 

В строках авансовых отчетов указывается дебетовый бухгалтерский счет и объекты, к которым относится аванс . 

в строках документа размещаются следующие поля: 

Клиент

Код поставщика, счет которого оплачен подотчетным лицом. Должен быть указан код клиента из таблицы клиентов или поле остается незаполненным. При контировке авансового отчета этот код заносится в таблицу бухгалтерских проводок главной книги в поле “Клиент”.

Дата строки

Дата строки документа. Используется при контировке, если в таблице операций для обозначения даты произведения контировки используется специальное обозначение “ДАТАСТРОКИ”.

Используется для авансовых платежей в валюте и при обработке проездных документов, если необходимо указать, по денежному курсу какой даты пересчитать расходы в валюте в основные денежные единицы. 

Код

Код платежа. В строках авансовых отчетов поле “Код” как правило всегда остается незаполненным. 

Прочие исходящие и входящие документы 
Сюда относятся используемые в организации документы, для которых в программе не существует собственных регистров. Здесь размещены мемориальные ордера, расчетные документы и др. 

По информации об оплате прочий исходящий документ похож на расходный кассовый ордер, а прочий входящий документ на приходный кассовый ордер. 

Выполнение перерасчета 
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Для выполнения перерасчета необходимо показать как счет , так и счет приобретения неоплаченными. Для этого используются прочие входящие/исходящие документы. 

Для каждого перерасчета необходимо ввести два документа. 

Для перерасчета необходимо использовать промежуточный бухгалтерский счет, например 99. 

При помощи прочего входящего документа счет показывается неоплаченным. В заголовке документа указывается бухгалтерский счет “99 -Перерасчеты”, в строках бухгалтерский счет “13111 - Расчеты с покупателями” .

При помощи прочего исходящего документа показывается неоплаченным счет приобретения. В заголовке документа указывается бухгалтерский счет 99 - Перерасчеты” , в строках документа бухгалтерский счет “21311 Расчеты с поставщиками”.

Договор 
Программа позволяет регистрировать договоры.

На основании договоров программа “Eeva” может сформировать счета ежемесячных платежей.

По сравнению с другими документами в заголовках договоров имеются даты начала и окончания договоров. 

Таблица строк документов оплаты 
В таблице строк перечисляются строки документов. Строки содержат суммы платежей по документу или при нулевых суммах просто распечатываемый на документ дополнительный текст.

[image: image19.wmf]
Код

Код платежа из таблицы платежей или незаполнено. Используется в следующих целях:

1. Для печати текста на документ. В таблицу платежей добавляете платеж с соответствующим текстом. При введении кода этот текст автоматически появится в строке документа, вам не нужно вводить каждый раз этот текст вручную. 

2. Для расчета какого-либо платежа. В этом случае составьте формулы, по которым программа "Eeva" при введении кода платежа рассчитает суммы для ранее введенных строк документа. 

Если вводите или исправляете код, программа рассчитывает эти суммы заново, учитывая предшествующие этой сумме строки. 

NB! При расчете платежей рассчитываются только строки, объект которых и денежные единицы (если в строках указаны денежные единицы) такие же, как в текущей строке. Таким образом вы должны перед запуском команды расчета проследить, чтобы они были правильно введены. 

Ден.единицы

Денежные единицы, в которых выражена сумма данной строки.

Наименование

Наименование документа, печатаемое в строке. 

Бухгалтерский счет учета списания в расход 

Номер бухгалтерского счета. Этот номер используется при контировке документа, если в таблице операций для номера бухгалтерского счета указано обозначение “СТРОКА”.

Объект





Субъект







Уточняющие бухгалтерский счет объекты. Используется при контировке, если в таблице операций для кода объекта указано специальное обозначение "РАСХОД".

Запись оплаты

Номер записи счета или счета приобретения, по которому произведена оплата этой строкой. Вводится с помощью команды программы “Действие/Оплата счета” и напрямую это изменить нельзя. 

При отслеживании выполнения бюджета на основании кассовых операций в строках части документов размещены также дополнительно поля статей бюджета. Они приведены в разделе описания бюджета в подсистеме главной книги. 

Типы строк документов 
В документах есть строки двух типов : 

· строки , которые распечатываются на документ 

· строки , которые используют только для вычислений и контировки.

На документах печатаются строки:

1. Если код платежа незаполнен.

2. Если платеж в соответствии с кодом в таблице платежей относится к классу T.

Оставшиеся суммы можно использовать при контировке, если в таблице операций указан код платежа. 

Дополнительные действия с документами 
Находясь в документе из меню “Действие” можно выбрать различные дополнительные операции.

Для платежных документов в отличие от счетов в описаниях имеются следующие отличия: 

Оплата счета F6

Используется для определения способа оплаты счетов. Определение способа оплаты счетов описывается в следующем разделе. 

Сформировать  F7

Формируется на основании текущего документа другой документ. Это можно использовать, если нужно, например, на основании договора составить счет. 

Вычисли F10

Добавляется к строкам строка с рассчитанным для текущей строки налогом с оборота. Используется для расходного документа и кассового ордера, если в документе много строк и налог с оборота надо показать для каждой строки (на счете) отдельно. 

При добавлении используется приведенная в общих параметрах процентная ставка налога с оборота и бухгалтерский счет для учета этого налога. 

Определение способа оплаты счета 
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При оплате необходимо уплачиваемую сумму распределить по счетам, чтобы уменьшить их неоплаченное сальдо. Программа “Eeva” имеет гибкие возможности для определения способа оплаты счетов и распределения: 

· Автоматическое распределение по счетам уплачиваемой суммы 

· Оставление в виде предоплаты оставшейся суммы по счетам 

· Оплата счетов в различных денежных единицах. Оплату счета можно показать в денежных единицах, отличных от указанных в счете. Программа рассчитает сумму оплаты счета по курсу соответствующей даты. 

Способ оплаты счетов устанавливается в таблице оплаты документов (платежных поручений, кассовых ордеров, для счета приобретения в таблице расходных документов, других документов) при выборе команды “Действие/Оплата счета” .

При выборе команды появляется диалоговое окно выбора оплаты. В диалоге можно выбрать клиента, неоплаченные счета которого необходимо показать. Если хотите увидеть все неоплаченные счета, следует поле для данных клиента оставить незаполненным. 

Также можно указать денежные единицы, в которых производится оплата. Суммы неоплаченных счетов будут пересчитаны в эти денежные единицы. 

Программа пересчитает в эти денежные единицы подлежащие оплате суммы по курсу даты оплаты документа. 

Условие оплаты 
После этого появляется таблица, в которой видны неоплаченные или частично оплаченные счета. 
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В таблице имеются поля:

Дата

Дата оплаты

Оплата в денежных единицах

Определяет, в валюте происходит оплата.

Клиент

наименование клиента. 

Таблица оплаты 
При операциях с различными валютами в таблице имеются дополнительно столбцы с неоплаченной суммой в валюте и в денежных единицах счета . 

В таблице можете изменить только поля “Дата оплаты” ,“Платеж” и “Дата оплаты”.

Оплата

Для оплаты в это поле надо отметить галочкой. 

Платеж

Сюда вводится сумма, которую уплатили. Если оплачивается по счету вся сумма, то для избежания двойного введения суммы необходимо использовать еще раз команду “Действие/Оплата счета”.

Если поле Дата оплаты незаполнено, то этот платеж добавляется в текущий платежный документ. В противном случае добавляется новый платежный документ. 

Дата оплаты

Дата оплаты. Если счет оплачивается полностью и хотите добавить для него отдельно платежный документ, заполните дату. Графу платежа здесь заполнять не нужно, так как сюда автоматически вводится неоплаченная сумма. 

Предоплаты 
Для расчета предоплат имеется две возможности:

1. Предоплаты учитываются на том же бухгалтерском счете, что и расчеты с покупателями и поставщиками. В этом случае счет указывается неоплаченыым при выполнении действий со счетом при помощи команды “Оплата счета”.

2. Предоплаты учитываются на отдельном бухгалтерском счете. В этом случае оплата счета указывается на основании предоплаты при помощи добавления другого входящего/исходящего документа. 

В дальнейшем будет описана одна из возможностей расчета предоплат при помощи программы. Метод имеет преимущество, так как число документов и контировок минимально. Предоплаты учитываются на том же самом бухгалтерском счете, что и счета. 

Выставление счета предоплаты 
Для получения предоплаты покупателю можно выставить авансовый счет. 

В авансовом счете показывается код платежа LM. По коду LM рассчитывается по предоплате налог с оборота. 

В качестве операции составления авансового счета используется обычно в отличие от обычного счета операция “AEM”, так как сумма предоплаты при выставлении авансового счета не контируется. 

При контировке авансового счета составляется бухгалтерская проводка 

Дебет   1443 “Расчеты предоплат”

Kредит 21510 “Налог с оборота при продаже и покупке”
6101.70   LM

Авансовый счет не нужно выставлять. При невыставлении авансового счета контировка налога с оборота по предоплате производится при поступлении предоплаты. 

Поступление предоплаты 
Например, предоплата поступает в банк. 

При поступлении предоплаты делается контировка 

Дебет   112 “Банк”

Kредит 1311 “Покупатели”
40000.00

Если предоплата поступает в банк без авансового счета, то налог с оборота по предоплате рассчитывается при поступлении предоплаты на соответствующем платежном поручении. Для этого добавляется на документ платеж с кодом LM. Для этого платежа делается контировка 

Дебет  1443 “Расчеты предоплаты”

Kредит 21510 “Налог с оборота при продаже и покупке”
6101.70
LM

Окончательный счет 
Для включения предоплаты в реализацию используются следующие методы:

1. Предоплата списывается в реализацию на основании окончательного счета 

2. Сумма предоплаты переводится в реализацию на основании другого входящего/исходящего документа 

3. Предоплату можно списать в реализацию на основании авансового счета. Для этого в строках авансового счета необходимо указать даты, и к операции предоплаты добавить контировки реализации. Используется при учете постоянных платежей за аренду и пр. 

Рассмотрим подробнее метод использования окончательного счета. 

При использовании окончательного счета для реализации составляется новый счет - окончательный счет.

[image: image22.wmf]
В окончательном счете указывается суммарная стоимость (при необходимости несколькими строками) и уплаченная предоплата. Предоплата выделяется на этом счете платежом с кодом “LE”.

Для введения сторно по налогу с оборота по предоплате используется платеж с кодом LY.

Для окончательного счета используется операция “ARV”, как и для обычного счета.

Для окончательного счета выполняются следующие контировки: 

Дебет  13111 “Покупатели”

Kредит 311 “Реализация”



61425.00

Дебет  13111 “Покупатели”

Kредит 21510 “Налог с оборота при продаже и покупке”
11056.50
КM

Дебет   1443
“Налог с оборота при продаже и покупке”




Kредит 21510
“Расчеты предоплаты”



-6101.70
LY

При использовании описанного метода необходимо учитывать следующее:

1. При показе предоплаты в декларации по налогу с оборота следует использовать форму декларации, в которой в первой строке декларации рассчитывается реализация на основании данных бухгалтерского счета по учету налога с оборота. 

2.  Бухгалтерский счет для учета расчетов с покупателями (поставщиками) не  может быть типа Клиент, так как номера счетов различны. Он должен быть типа Счет: задолженности отслеживаются на уровне клиентов, отслеживание оплаты по счетам ведется при помощи ресконтро.

Формирование документов 
Команда Действие\Сформировать формирует на основании документов, счета, заносимые в таблицу счетов. Команду используете, если необходимо периодически составлять счета. 

При запуске команды прежде всего выбираете тип документа, на основании которого хотите сформировать счет. После этого появляется таблица. В которой вы должны указать параметры формируемого счета. 
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Из текущего документа

Дата, которая указывается на формируемом счете. Счета формируются только на основании тех договоров, которые являются действующими по состоянию на указанную здесь дату (определяется по датам начала-окончания договора).

Усдовие по документам

Формирует новые документы с помощью команды Действие\Условие. 

Если с такой датой для выбранного вида договора сформированные счета уже имеются, появляется диалоговое окно, в котором вы можете выбрать, сформировать ли счета заново (прежние счета с такой же датой удаляются) или только удалить имеющиеся счета. 

Отчеты  по документам 
Отчеты по документам размещены в первой части меню при выборе “Отчет”.

Перед отчетами появляется диалоговое окно документа. Здесь вы можете выбрать, какие отчеты хотите получить: по всем документам, по оплаченным или неоплаченным документам, указать код клиента, если хотите получить отчет по одному клиенту и т.п. 

Счет. Счет приобретения 
Отчеты по счетам и счетам приобретения печатаются в соответствии с выбранными документами. 

Для них отчетами являются:

Для них отчетами являются:
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· Регистр: Регистр счетов для представления налоговому департаменту и для получения обзора по счетам. Показывается сумма счета без налога с оборота, налог с оборота и общая сумма. Если поле “Сводный” незаполнено, показываются дополнительно все строки счетов.


· Оплата: перечень счетов с указанием их оплаты. Показываются счета определенного периода. Также в счетах отражена оплата до конца периода. Если поле “Сводный” незаполнено, показываются для счета все связанные с ним оплаты.
Также используется в конце года при печати извещения о сальдо для покупателей. 

· Состояние расчетов: показывается по клиентам сальдо на начало периода, счета за отчетный период и произведение оплаты по клиентам. Используется, чтобы показать, какие вообще расчеты велись с клиентом, независимо от состояния счетов и связанной с ними оплаты. В отчетах показываются клиенты, для которых в таблице клиентов указан тип соответственно “Покупатель” или “Поставщик”. Дополнительно показываются клиенты с незаполненным типом. Для того, чтобы не показывать в отчетах налоговый департамент или др. ненужных клиентов, вы должны в таблице клиентов типом таких клиентов указать “Прочий”.

· Оборотная ведомость оплат: показывает только полностью оплаченные счета. Можно использовать, если разные товары оплачиваются по разным процентам. 

Денежный поток 
Отчет  “Прогноз денежного потока” содержит предсказание денежного потока и таблицу платежей для этого отчета.

Отчет показывает прогнозируемый денежный поток на основании счетов. 

Для отчета на счетах должны быть заполнены даты платежей. В отчетах показывается сальдо неоплаченных счетов в начале периода, прогнозируемые поступления денежных средств по счетам по датам и прогнозируемое сальдо на конец периода. 

Отчет можно получить с еще большей точностью для контроля: по счетам, поступающим за каждый день. Для этого надо в таблице форм поле “Сводный” оставить незаполненным.

Прогнозируемые поступления денежных средств по валютным счетам пересчитываются в основные денежные единицы по курсу на дату, указанную на счете.

Для контроля сальдо на начало периода отчета следует составить отчет, начиная с того периода, когда сальдо на начало периода было нулевым. Таким образом, в отчете будут показаны счета, на основании которых образовалось сальдо на начало периода. 

Таблица будущих платежей

В таблице хранится информация о платежах для составления отчетов о прогнозе денежного потока. 
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В таблице имеются следующие поля: 

Дата

Дата будущего платежа

Сумма

Сумма платежа. Для прихода денежных средств положительная, для расхода денежных средств - отрицательная. Всегда должна быть выражена в основных денежных единицах. 

Ценообразование 
В таблице ценообразования содержится предписание, каким образом определяется продажная цена для документов продажи и внутреннего оборота, содержащих двойную цену. 
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Ценообразование

Код ценообразования. Используется для обозначения вида ценообразования. Рекомендуется в коде ценообразования отразить ее содержание, например 2%, 3% и т.п. При добавлении нового вида ценообразования запрашивается ее код. Код имеющегося ценообразования после добавления изменить больше нельзя. 

Наименование

Наименование вида ценообразования. Печатается в прейскуранте как наименование ценообразования. 

Сумма оплаты

Формула ценообразования.  Показывается, как рассчитать продажную цену. “Сумма оплаты” 

Дополнительно ”Сумма оплаты” может содержать следующие переменные, которые обозначают, исходя из какой цены товара образовать продажную цену. 

toode.myygihind -  Базовая продажная цена из таблицы статей 

toode.mhprotsent - Процент уценки по статье из таблицы статей 

hkrid.hind - Прейскурантная цена ценообразования 

hind - Цена, по которой статья принята на учет 

С ценообразованием может быть связан прейскурант. Прейскурант содержит перечень товаров и их продажные цены. Таблица видов ценообразования позволяет удалять прейскуранты. 

При удалении записи из таблицы спрашивается подтверждение и после удаления вида ценообразования удаляется также и связанные с ней строки прейскуранта. 

Прейскурант 
При выборе таблицы “Прейскурант” появляется меню, в котором выбираете, прейскурант с каким видом ценообразования хотите получить. После этого программа переходит в таблицу прейскурантов данного вида ценообразования. 
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В таблице прейскурантов имеются следующие поля: 

Статья

Код статьи из таблицы статей, к которой относится данная строка. 

Наименование

Соответствующее наименование и единица измерения для статьи. 

Продажная цена

Продажная цена товара в прейскуранте. Обычно без налога с оборота. Эту цену используете как цену данного вида ценообразования, если в формуле вида ценообразования указано“hkrid.hind”.

Льготная цена 

Льготное количество

Льготные цена и количество, начиная с которых действует льгота.

Ale1, Ale2, Ale3

Дополнительные факторы используемые для снижения цены.  Их можно использовать в формуле ценообразоваания, если там поля в виде “hkrid.alе1”

Матрица цены 
Матрица цены используется, если конкретному покупателю определена цена или ее снижение. 
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Поля матрицы цен:

Клиент

Покупатель, для кого определяется цена. Если не заполнена, то определение цены действует для всех покупателей.

Вид статьи

Поставщик

Если заполнено, то только в таблице статьи действительно определение цены для этого поставщика и вида.

Статья

Статья или группа статей, по которым определяется цена.

Тип клиента

Если заполнено и никак не найти ценообразовние по статье или группе статей, то начинается поиск по типу клиента.

В случае учета аренды при необходимости должны быть Квартирант и Арендатор, что позволяет утверждать разные цены.

% от цены

Ценообразование. 

Начало 

Начало действия определения цены. Графа должена быть заполнена.

Окончание 









Конец цены. Если конец не известен, то графу можно оставить пустой.

Матрица цены используется для формирования счетов аренды. Здесь следует указать цены услуг.

Цена

Цена статьи. Это использует модуль учета аренды. Это позволяет продать коммунальные услуги квартиранту и аренатору по разной цене.

Код продажи

Это использует модуль учета аренды. Это позволяет продать коммунальные услуги квартиранту и аренатору с разным определением нолога с оборота.

Пени 
Используется для просмотра просрочек (пенни) и формирования просрочки оплаты по счету.
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Прежде всего появляется диалоговое окно для формирования просрочек.

В этом окне надо указать период, по которому находятся просроченные платежи в полностью оплаченных счетах. Если желаете просмотреть неполную информацию об просроченных платежах оплаченных счетов, то войдите Отчет/Счет/ оплата.

После диалогового окна появляется таблица. В ней можно изменить, добавить и удалить записи. Таблицы о просроченных платежах могут быть открытыми сразу несколько. Для открытия новой таблицы следует указать команду Документ/Пеня.

После закрытия таблицы спрашивается, сформировать счета по задолжности. 

Счета по задолжности формируются всегда сегодняшней датой и их код продаж всегда I.

Код продаж I надо добавить в таблицу кода продажи.

Обмен информацией с банком 
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При использовании этой команды можно программу “Eeva” подключить к различным банковским системам, которые позволяют производить платежи при помощи модема. 

Для их использования со стороны банка в ваш компьютер должна быть инсталлирована соответствующая программа. 

Программа “Eeva” поддерживает связь со следующими программами: 

· Telehansa

· Teleteenus

Вид системы, используемой для пересылки платежного поручения, указывается в таблице платежных поручений в поле “Вид операции”.

После сохранения платежного поручения для соответствующей программы изменяются заглавные буквы на строчные. Это является признаком того, что платежное поручение сохранено для пересылки. Для повторного сохранения, если возникнет необходимость, необходимо строчные буквы снова заменить на заглавные. 

Рассмотрим подробнее связи с программой Telehansa. После выбора строки “Telehansa” появляется меню.
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Формирование файла платежных поручений  
С помощью этой команды формируется файл данных пересылаемых банку платежных поручений или для зарубежных платежных поручений. 

При запуске команды появляется диалоговое окно, в котором следует указать номер бухгалтерского счета учета движения денежных средств на расчетном счете, куда пересылаются платежные поручения.

В файле сохраняются те платежные поручения из таблицы платежных поручений, в заголовке которых в поле “Бух.счет учета расчетов с банком” указан соответствующий номер бухгалтерского счета и в поле “Вид операции” имеется соответствующее значение. 

Для пересылки данных банку необходимо запустить программу Telehansa .  После этого выбрать из файла команду считывания платежных поручений.

Считывание файла о расчетных операциях 
Эта команда записывает в таблицы входящих и исходящих платежных поручений программы “Eeva”возвращенные из банка данные о расчетных операциях.

Выбрав в программе "Eeva" команду "Считывание файла о расчетных операциях", вы увидите диалоговое окно, из которого можете выбрать файл, в котором вы сохранили данные программы Telehansa.

После этого данные, полученные из информационной таблицы, запишутся в таблицу программы "Eeva". Если перенос даннных закончен, на экране появляется сообщение о выполненных операциях.

Команда выполняет в таблицах программы "Eeva" следующие изменения:

Поступление денежных средств в банк (входящие платежные поручения):

1. Если платежное поручение с соответствующим номером отсутствует в таблице платежных поручений программы “Eeva”, оно добавляется туда. 

2. Если платежное поручение с соответствующим номером уже есть, оно не изменяется.

3. После выполнения команды вы должны просмотреть входящие платежные поручения и проставить номера бухгалтерских счетов.

4. Код операции указывается в соответствии с тем, какая операция поступления денежных средств была осуществлена. При контировке вы должны это исправить или добавить в таблицу операций программы "Eeva" эти операции.

Платежные поручения (исходящие):

1. В таблице программы "Eeva" по номеру платежного поручения заполняется дата произведенной по нему оплаты.

2. Если платежное поручение с соответствующим номером отсутствует в таблице, оно добавляется туда.

В таблице клиентов: Клиент находится в таблице клиентов по банковскому коду и номеру расчетного счета. Если клиента с такими данными нет, добавляется клиент с такими параметрами в таблицу клиентов. В поле "Info" таблицы делается запись, что соответствующий клиент добавлен автоматически из файла расчетных операций.

Считывание файла валютных курсов 
С помощью этой команды можно добавить в таблицу валютных курсов программы "Eeva" данные валютных курсов Банка Эстонии. Предварительно должны выбрать в программе Telehansa данные денежного курса на определенную дату, сохранить их машинным кодом в файле. 

При запуске команды появляется диалоговое окно, из которого можете выбрать необходимый для считывания денежных курсов файл данных (в котором Telehansa сохраняет новые курсы).

После выбора файла в таблицу валютных курсов переписываются только те валютные курсы, денежные единицы которых имеются в таблице программы "Eeva". Если будет установлено, что на эту дату валютные курсы уже введены, делается запрос, заменить ли имеющийся курс на новый. Если выбираете “Да", то имеющиеся данные заменяются новыми, если "Отказ" - данные остаются без изменения. Если считывание валютных курсов закончено, на экране появляется сообщение о том, сколько валютных курсов было добавлено, и сколько изменено.
Как сбросить курсы валют 
1. В программе TELEHANSA открыть курс на необходимое число ( ОК.
2. Найти иконку [image: image32.png]


  и нажав на нее записать имя файла, например 02012001.TXT
3. Открыть программу EEVA .
4. Файл ( Документ ( Telehansa 
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6. Указать путь к файлу, который вы создали из программы TELEHANSA.
3 ДОКУМЕНТ #EIABI
 
[image: image34.wmf]  ДОКУМЕНТ
1
Выбор документов (отмечать)
2
Счёт
3
Подтверждение счетов
3
Общая схема оплаты счёта
4
Расчёты возврата товара
4
Окно ввода счёта
4
Заголовок счета
6
Список счета
7
Строки счета
8
Счет, оплачиваемый наличными деньгами
9
Меню “Действие” для счетов
10
Информация об оплате счета. Предоплаты
11
Лимит кредита
12
Счет приобретения
12
Вычисление снижения цены
14
Определение транспортных издержек
14
Оплата счета приобритения
15
Банковский документ
15
Поля банковского документа
16
Касса
17
Расходный документ
18
Прочие исходящие и входящие документы
19
Выполнение перерасчета
20
Договор
20
Таблица строк документов оплаты
20
Типы строк документов
21
Дополнительные действия с документами
21
Определение способа оплаты счета
22
Условие оплаты
22
Таблица оплаты
23
Предоплаты
24
Выставление счета предоплаты
24
Поступление предоплаты
24
Окончательный счет
24
Формирование документов
26
Отчеты  по документам
26
Счет. Счет приобретения
26
Денежный поток
27
Ценообразование
28
Прейскурант
29
Матрица цены
30
Пени
31
Обмен информацией с банком
32
Формирование файла платежных поручений
32
Считывание файла о расчетных операциях
32
Считывание файла валютных курсов
33
Как сбросить курсы валют
34


� EMBED PBrush  ���








Документы -35

[image: image35.png]Lacuer it
[AT—

Marexcioe nopyese M
Docrynnere & Garc

Dpwxon s kacey

Pacxoa s Kacce!

PacxoaHsie AokHeHTS!
[P0 BLiAsHHE ADKYHEHTS!
[P0 MocTyMelHe ASKyHEHTS!
Lorosan

AT peansaun

acr

Marpua uerst
Uerootipasosanme
e

Telehansa
Uriet

Vimopr Garkoscroro darina
Cosaare nnaréxHara nopyesvA
Uervinc

YaamTL CTapeie npeiickypaHTS



_1375088867

