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Menüü “Fail” kolmandas osas paiknevad andmehoolduse ja -vahetusega seotud tegevused.
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Varukoopia
Käsku "Varukoopia" kasutatakse igapäevase andmete kindlustuskoopia tegemiseks.

TÄHELEPANU. Säilita igal õhtul ALATI peale muudatuste tegemist andmed andmekandjale. Säilitamiseks kasuta erinevaid andmekandjaid. Andmed säilita neile vaheldumisi, et andmekandja rikke korral oleks võimalik andmeid eelmiselt säilituselt taastada.

Eeva failiserveri versioonis varukoopiad säilitatakse zip formaadis.

Käsu käivitamisel ilmub dialoog, kus peab arhiivi faili nime, kuhu salvestada.

Säilitatud andmetega infokandjaid hoia ohutus kohas. Üks eksemplar hoia tingimata masinast tunduvalt eemal, et tulekahju vms. korral oleks võimalik andmeid ikkagi taastada.

Mitme ettevõtte versiooni kasutamisel säilitab säilitamise käsk alati kõikide firmade andmed, sõltumata sellest, milline firma on parasjagu valitud. 
Kui andmetest on vaid üks koopia, siis ära tee uut koopiat selle peale. Kui arvutis tekib kopeerimise ajal rike, on tulemuseks see, et kaotad koos programmis olevate andmetega ka koopia.

Mitme ettevõtte programmi kasutamisel säilitab säilitamise käsk alati kõikide firmade andmed, sõltumata sellest, milline ettevõte on parasjagu valitud. 
Korrasta
Käsku “Korrasta” kasutatakse Eeva failiserver versioonis andmete korrastamiseks ja kontrolliks.
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Käsu puhul ilmuvas dialoogis on kaks suuremat valikut: “[  ] Korrasta” ning “Kontrolli”. Need on kirjeldatud järgmistes peatükkides.

Andmete korrastamine

See valik loob uued indeksfailid ja eemaldab kirjete kustutamisel tekkinud tühimikud. Seda peab kasutama järgmistel juhtudel:

· Programmi töö lõppes ilma programmist väljumata: arvutil kadus  toide või masin lülitati välja. 

· Kui on kustutatud palju kirjeid, et kustutamisel vabanenud kettamälu saaks uuesti kasutusele võtta.

· Enne andmete kontrolli ja eriti enne kontrolli käigus valitavat andmete kustutamist on soovitav andmed korrastada.

Käsk võtab kaua aega, kui andmeid on palju. Käsu saab katkestada, vajutades mõningane arv kordi  [Esc] klahvile.

Mitme firma korral korrastatakse vaid käsiloleva firma andmed.

Selle käsu ajal üheski teises arvutis programmi käivitada ei saa.

Andmete kontroll

Punkti “Kontrolli:“ all saab näidata, milliseid andmeid kontrollitakse.

Valik kontrollib andmebaase, et nendes poleks loogilisi vastuolusid. Vastuoludel trükitakse nende kohta infot, selle alusel peab parandama andmeid. Normaalselt ei tohi käsk anda mingeid teateid erinevuste kohta.

Käsule peab andma perioodi, mille andmeid kontrollida. Samuti tuleb märkida, milliseid andmeid kontrollida.

Mõnede vastuolude puhul pakub käsk võimalust halvad andmed kustutada. Enne kui lubada andmeid kustutada, peaksid nad olema korrastatud valikuga “Korrasta”. 

Näidatavate kirjete arv
Vigade korral näitab käsk aruandes vigased kirjed. Siin saab ette anda, mitu valet kirjet iga vea korral näidatakse.
Käsu lõppedes on näha aruanne. Selles on toodud kõigi avastatud probleemide loetelu.
Eksport
Seda käsku kasutatakse andmete salvestamiseks Eevast välja. Käsu käivitamisel ilmub ekspordi dialoog.
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Dialoogi alguses saab valida ülekandmise viisi.

( ) Muutused alates
Salvestatakse muutused, mis on tehtud  alates toodud kuupäevast ja kellaajast.

See käib järgmiste andmete kohta:

Dokumendid

Klient

Artikkel

Klassifikaatorid

Kassasüsteemi tabelid

Kontaktisik

Põhivara

Hinnakujundus

Hinnakiri

Järgmised  tabelid eksporditakse kuupäeva järgi või tervikuna. Nendes ei säilitata viimase muutmise aega:

Algseis

Põhivara algseis

Lausendid

Kassasündmus

Logifail

Palgaandmed

Peale eksporti suurendatakse kellaaeg ja päeva, kasutades kaheminutilist ülekatet.

( ) Periood
Saab näidata perioodi, mis vahemiku dokumendid jm. andmed salvestada. Seda kasutatakse, on tarvis eksportida mingit varajasemat perioodi, mitte tänaseni sisestatud andmeid.

Siin kasutatakse dokumendi kuupäeva või tabeli kirje kuupäeva.

Edasi saab näidata, kuhu andmed üle kantakse.

Kataloog
Siin peab näitama kataloogi ja ketta, kuhu salvestatakse eksporditavad andmed. Kui selle käsuga on samasse kataloogi juba eksporditud, küsitakse kinnitust ja Yes vastates kirjutatakse vanad eksportfailid üle. Teise arvutisse viimiseks saab andmeid salvestada ka mälupulgale Seda välja ei saa muuta, kui E-mail on täidetud.

E-mail
Siin saab anda komadega eraldatud saajate meiliaadressid (kuni 255 märki).

Siis saadab Eeva andmed meiliga vastavatele saajatele.

Kui see väli on täitmata, saab näidata kataloogi, kuhu eksportida.

Selle valiku jaoks tuleb seadistuses ära näidata meiliserveri aadress ja enda meiliaadress.

Server
Eksporditakse otse seadistuses näidatud Eeva veebiserverisse. Vastuvõtvas arvutis peab töötama Eeva interneti kaugtöö server.

Ladu, teenus
Siin saab valida, kas kantakse üle lao või põhivara andmeid. 

Eksporditakse vaid need arved, ostuarved, artiklid, algseis ja varadokumendid, mis käivad valitud vara kohta (mille päises on siin toodud vara nimetus).

Edasised valikud määravad, milliseid dokumente või tabeleid üle tuuakse.

Artikkel
Sõltuvalt valitud varast eksporditakse kas Nimekiri/Artikkel või Nimekiri/Põhivara tabelis paiknevad artiklid.

Klient

Klientide nimekiri

Lausendid
Pearaamatu lausendite tabel. Seda valikut on soovitav mitte kasutada. Lausendid tekkivad imporditud dokumentide kinnitamisel Koos dokumentidega seda ei tohi valida, sest kui peale importimist soovitakse dokumendid kinnitada, moodustuvad lausendid topelt.

Peale importimist tuleks imporditud dokumendid uuesti kinnitata.

[ ] Hinnakiri
Hinnakirjad ja hinnakujundused.

[ ] Kontaktisik

Kontaktisikute tabel kliendihaldusest.
Formaat
Näitab, mis formaadis andmeid eksportida. Võimalikud on dbf formaat ja txt formaat (tekstifail).

Meiliga saatmisel kasutatakse alati dbf formaati.
[ ] Ainult siin tehtud dokumendid
Kui märgitud, siis eksporditakse vaid käsilolevas arvuti lokaalvõrgus lisatud dokumendid. Normaalselt siin pole linnukest. Siis eksporditakse kõik dokumendid, sõltumata sellest, kus masinas on nad algselt moodustatud.
[ ] Kustutamised
Eksporditakse ka kustutamised. Sellisel juhul importimisel püütakse kustutada samad asjad, mis on lähtemasinas kustutatud.
Palgaandmete eksport
[ ] Palgaline
Eksporditakse palga isikute tabel.

[ ] Väljamaks
Eksporditakse väljamaksed (väljamakse ja palgalehe tabelid), mille arvestuse kuu väljamaksete registris kattub perioodiks sisestatud kuuga.

Kassasüsteemi eksport
[ ] Kliendikaardi kirjed
Eksporditakse kliendikaardiga seotud tabelid.

Kassamüügi ekspordil on võimalik valida ülekandmise erirežiim:

[  ] Tihenda
Kui see režiim on aktiveeritud, siis summeeritakse ülekandmisel samasuguste tšekkide kogused kokku üheks dokumendiks, et vähendada ületoodava info mahtu. Kasutatakse, kui tuuakse jaemüügi dokumente ühte arvutisse kokku, et vähendada ületoodavate dokumentide hulka. 

Tihendatakse järgmiste väljade järgi:

Kuupäev,Objekt, Subjekt, Arve number, raha, liik, kasutaja

artikkel, .müügikood,  nimetus, ühik, hind

Lisaks tihendamisel kantakse üle sündmuste tabelist vaid kaardimakse sündmused.
Import
Käsku “Import” kasutatakse andmete lisamiseks Eevasse. 
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Valikud:

Kaust

Imporditakse sellest kaustast olevatest failidest.

E-post

Imporditakse e-postiga saadetud andmed. Teate pealkirja alguses peab olema #Eeva#
POP3  server
Meilipostkasti nimi, või IP aadress, kust loetakse andmed.

Kasutaja

Parool
Meilipostkasti kasutajanimi ja parool.

Ladu, teenus
Siin tuleb valida vara, mille alla dokumendid loetakse. See peab olema sama liiki (ladu või põhivara), mille andmed ekspordil salvestati.

Ainult need objektid
Objekti kood või koodi algus. Näitab, milliste ladude dokumendid ja algseis juurde lisatakse. Kui väli on tühi, lisatakse juurde kõik dokumendid. Vastasel juhul on väljas kood, või koodi algus, millede dokumendid ja algseis lisada.

Andmete värskendamine impordil

Dokumendid, artikkel, klient ja mitmed muud tabelid värskendatakse, kasutades viimase muutmise kuupäeva. Kui imporditavad andmed on muudetud hiljem, asendatakse dokument või rida uuega. Kui aga arvutis on andmeid muudetud hiljem, imporditud dokumente ja andmeid ei asendata.

Kui värskendatavad dokumendid on kinnitatud, küsitakse ka nende vabastamist.

Mõnede nimekirjade impordil ei kasuta programm automaatset asendamist.

Sellisel juhul kontrollitakse, kas vastava koodiga kirjed on juba olemas. Kui on, ilmub värskendamise dialoog.

Dialoogis on valikud:

Muuda vanu
Lisab kõik imporditud kirjed juurde. Kui olete teinud neisse omas masinas parandusi, siis need parandused hävivad, asendatakse imporditud kirjetega.

Lisa uued
Lisab juurde vaid need kirjed, mida käsilolevas arvutis pole. Kui lähtemasinas on tehtud peale viimast ülekandmist vanade kirjete parandusi, siis need parandused üle ei kandu, kuna lisatakse vaid uued kirjed.
Ei muuda
Selle tabeli andmeid ei muudeta, impordi käsu täitmine jätkub.

Katkesta
Katkestab impordi käsu täitmise üldse.

Tasudokumentidel tasumise seose paikapanek

Tasudokumendi impordil, kui tasudokumenti kasutati tasumiseks, muudab selle sisselugemine ka arve/ostuarve tasumata summat. Tasumise seos leitakse tasudokumendi reas oleva arve numbri ning ostuarvel päises oleva kliendi järgi. See eeldab, et need langevad kokku ning pole topelt. Topelt ja puuduva korral annab import teate. Topelt numbri korral seostab viimase arvega baasis, puuduva korral eemaldab seose.
Taasta varukoopiast
Käsku kasutatakse varukoopiast andmete taastamiseks.

Eeva failiserveri valikud:
Varukoopia
Fail, millest taastada.

[ ] Koopia on tehtud teises masinas
See valik peab olema märgitud, kui taastatakse teises arvutis tehtud varukoopiast.

[ ] Koopia on tehtud programmi teise versiooniga
Peab olema valitud, kui varukoopia on tehtud mõne muu Eeva programmi versiooniga. 
Eeva klient-serveri valikud:
Eeva klient-serveri varukoopia
Faili nimi, kust taastada

Loodava andmebaasi nimi

Uue andmebaasi nimi, kuhu taastada. Selle saab sisenemisel ette anda logimise dialoogis serveri väljas peale serveri nime kaldkriipsuga  eraldatult, kujul   serverinimi/andmebaasinimi.
Mitme ettevõtte versiooni korral taastab andmete taastamise käsk kõigi ettevõtete andmed.
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Ribamenüüs “Seadista” paiknevad mitmesugused programmi kohaldamisega seotud käsud.
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Parameeter
Valikus "Parameeter" asuvad programmi erinevate alamosade poolt kasutatavad mitmesugused määrangud.

Üldised parameetrid

Üldiste parameetrite all määratakse ühised andmed, mida kasutavad programmi paljud alamosad.
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Ettevõte ise
Klient klientide tabelist, kus on toodud firma enda aadress ja registreerimisnumber. Kasutatakse dokumentidele ja aruannetele iseenda aadressi, käibemaksukohuslase, registreerimisnumbri jm. trükiks.
Arveldusarve konto 
Vaikimisi arve lisamisel jm. juhtudel arve päisesse pandav arveldusarve konto.
Käibemaksu konto
Konto, mille kreeditkäive on äramakstav käibemaks ja deebetkäive tagasisaadav käibemaks. Kasutatakse väljundvormides käibemaksu kontrolliks, käibemaksu lausendi ja rea lisamiseks ning muudel juhtudel. Võib olla tühi, kui ettevõte pole käibemaksu kohuslane.
Käibemaksu protsent
Kasutatakse väljundvormides jm. kohtades käibemaksu kontrolliks ja lisamiseks. Null, kui ettevõte pole käibemaksukohuslane.

Litsentsiomanik
Siia peab sisestama oma ettevõtte täpse nime. See trükitakse kõikidele dokumentidele.  Kui ettevõtte nimi muutub, siis sisestad siia uue nime. Peale seda aga peab programmi ümber registreerima: peale nime muutmist küsitakse registreerimisnumbrit. Kui registreerimis​number on vale, siis ettevõtte nime muutust vastu ei võeta.
Litsentsinumber
Kasutatakse programmi registreerimiseks. Selle lahtri muutmisel küsib programm seerianumbrit.

Administraatori parameetrid

Administraatori parameetrite alla on koondatud programmi tööd oluliselt mõjutavad seadistused.

Neile on juurdepääs vaid Kasutaja halduse õigustega kasutajal.

Masina tähis
Käsiloleva arvuti nimi. Kasutatakse, kui andmeid tuuakse kokku mitmest arvutist, et eristada, millisest masinast mingid andmed on toodud. Andmete kokkutoomisel peab olema igal masinal erinev. Paljudes tabelites on veerg “Masin”. Andmete impordil täidetakse see väli teises masinas siin toodud väärtusega.

Funktsioon
Funktsioon Nimekiri/Klassifikaator tabelist. Kui täidetud, siis see pannakse kõigi lisatavate ja moodustatavate dokumentide päisesse. See lubab osakonna dokumente panna kindla tähisega.
Põhiraha
Rahaühik, milles toimub raamatupidamisarvestus. Selles rahas esitatakse rahakursid, bilanss, kasumiaruanne jm.

Müügikoht
Klient klientide tabelist. Määrab tšekile trükitavad poe andmed. Kasutatakse kassatšekile ja makseterminaalis kaardimakse tšekile poe trükkimiseks. See valik ilmub vaid siis, kui on installeeritud kasssüsteemi või makseterminali moodul.

Autolausendite muutmine, mittetäielike lausendite lubamine
Normaalselt on see välja lülitatud: automaatselt moodustatud lausendite muutmine pole lubatud.

Seada valikut kasutatakse erijuhtudel, kui on vaja muuta autolausendit, kuid ei soovita moodustatud autolausendeid üle konteerida.

Samuti lubab selle sisselülitatud moodustada lausendite tabelisse mittetäielikke lausendeid.

Lisakeel

Täiendav keel, lisaks programmis olevatele keeltele.

Arve parameetrid

Arvete all paiknevad dokumentidega seotud seadistused.
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[image: image21.wmf]Maksetingimus
Maksetingimus, mis pannakse vaikimisi uue arve lisamisel selle arve tingimuseks, kui kliendi juures pole maksetingimus täidetud.

Müügikood
Vaikimisi müügikood, mis pannakse arve ridadesse, kui klientide ja artiklite tabelites pole müügikood täidetud.

Arve koostamisel näita kaupa kliendinäidikul
Kui valitud, siis arve koostamisel saadetakse kliendinäidikule infot valitud kauba, makstava summa ja tagasiantava raha kohta. Kasutatakse sularahaarve tegemisel.

Kassasüsteemi seadistuses tuleb siis ette anda ka kliendinäidiku tüüp ja port.

Klienditabloo on eraldi seade, mis peab olema ühendatud arvutiga.
Kui kliendinäidik (eraldi seade) pole arvutiga ühendatud, peab see jääma tühjaks.
Pane dokumendi number alles  kinnitamisel

Kui valitud, siis varadokumendi number (peale tellimuste ja ostutellimuste) leitakse alles kinnitamisel. Uue dokumendi lisamisel ja moodustamisel numbri välja ei täideta. 

See lubab vältida arve numbrite vahelejätmist, kui lisatud dokumenti ei salvestata.
Arve, tellimuse, pakkumise ümardus
Näitab, milleni ümardatakse dokumendi kinnitamisel dokumendi summa. Kui ümardus on sisse lülitatud, lisatakse arve kinnitamisel sellele juurde rida summa koodiga “YM” - ümardus. Väärtused:

0.01 
- ei ümardata

0.05 
- ümardatakse 5 sajandiku täpsuseks

0.1 
- ümardatakse kümnendiku rahaühiku täpsuseks

Ei muuda ladu
Näitab, kas uus arve/ostuarve muudab vaikimisi laoseisu või mitte. Kui ei muuda laoseisu, on tegu kas teenuse arvega, või siis tehakse lisaks arvele eraldi saateleht (Ladu/Väljastus või Sissetulek). Kui muudab laoseisu, on tegu arve-saatelehega. Selle järgi saab arve väljatrükk oma pealkirja.

Lisa arve kinnitamisel käibemaks
Näitab, kas arve kinnitamisel lisada automaatselt käibemaks või mitte. 

Kui on sisse lülitatud, lisatakse kinnitamisel read koodiga “KM” ja arvutatakse sinna käibemaks. Kasutatakse müügi teostamisel. Masin lisab arve kinnitamisel alati õige käibemaksu arvutades kõik arve read üle.

Kui on välja lülitatud, käibemaksu automaatset lisamist ei toimu. Seda kasutatakse, kui sisestatakse valmis dokumente arvutisse. Siis lisatakse käsitsi käibemaks ja parandatakse arvel olevat summat.

Lisa ettemaksu read arvele ettemaksu sidumisel

Kui valitud, siis arvele ettemaksu sidumisel (arvel Tegevus /Arve tasumine (F6) käsuga), lisatakse arvele juurde LE artikliga read miinusega.

Siis arve trükil on näha, kui palju on arvet juba ettemaksest tasutud ja kui palju jääb tasuda.

Moodusta lausendid
Näitab, kas arve ja ostuarve kinnitamisel moodustada pearaamatu lausendite tabelisse lausendid või mitte. Saab muuta ainult siis, kui pearaamatu moodul on sisse lülitatud.

Vastasel juhul lausendite moodustamist ei toimu ja arve kinnitamine võtab veidi vähem aega. Lausendid saab ka hiljem moodustada, valides nimekirjast dokumendid ja kinnitades nad  uuesti.

Näita kinnitamisel ettemakseid
Kui valitud, siis ühe arve ja ostuarve kinnitamisel, kui on kliendil olemas ettemakseid, ilmub ettemaksete aken, nagu tegevus/arve tasumine käsu puhulgi. Selles tabelis saab kiiresti märkida arve ettemaksest tasutuks.

Varade parameetrid

Parameetrites valik “Vara” sisaldab lao ja põhivara seadeid.
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Laoarvestuse meetod
Määrab laohinna leidmiseks kasutatava meetodi. 
Kiire keskmine – Ladu/Hetkeseis tabelis hoitakse hetke laoseisu. Laoseis muutub dokumendi kinnitamisel. Hetke laoseis on e-poes kohe näha.
Keskmine – Laohind arvutatakse algseisu tabelis olevast viimasest algseisust ja sissetulekutest. Kui on palju dokumente, on see aeglasem. Laoseis muutub dokumendi salvestamisel.

Normaalselt on laoarvestuse meetod “Keskmine” või “Kiire keskmine”. Muid meetodeid ära kasuta. Fifo meetodi saab _SAVEL skriptis seadistuses sisse lülitada. Ka FIFO puhul peab siin olema Keskmine või Kiire keskmine.

Vanad FIFO meetodid on vaid ühilduvuseks vanade programmidega:

FIFO - Laohinna arvutuse käsk täiendab väljaläinud dokumente nii, et kõigepealt kantakse välja esimesena sissetulnud partii hinnas, siis järgmine sissetulek jne.

Kiire FIFO - Sama mis FIFO, kuid laohinna arvutust pole vaja läbi lasta. Väljaläinud dokumendile leitakse laohind koheselt. Laoseis hoitakse iga dokumendi kohta eraldi. Kasutatakse, kui tulemust on tarvis koheselt näha.
 [ ] Näita sisestamisel laoseisu
Kui on sisse lülitatud, leiab programm artikli sisestamisel dokumendile laohinna ning näitab laoseisu ekraani ülanurgas. Samuti, kui tahetakse väljastada rohkem, kui laos olev vaba kogus (laosesis - tellimusi), küsitakse selle kohta alati kinnitust.

Kui on välja lülitatud, pannakse laohinnaks ostuhind artiklite tabelist ning miinuslaoseisu kontrolli pole. Siis töötab programm dokumendile artikleid sisestades kiiremini.

[ ] Tagastuste hindu ei muudeta
Kui valitud, siis laohinna arvutus miinuskogustega väljamineku dokumentide ridadel laohindu ei muuda. Eeldab, et miinuskogusega väljaminekul on laohind õige. Selliseid ridu loetakse sissetulekuteks ning nende hindu kasutatakse väljaminekute laohinna arvutamiseks. Kasutatakse, kui miinuskogusega dokumentidel on laohind paigas.

Kui pole valitud, siis tagastustele arvutatakse samuti laohind, nagu tavalistele väljaminekutele. Seda kasutatakse, kui tuuakse tagasi artikkel, mille hind pole teada.
[ ] Arvuta salvestamisel laoseis ja laohind
Kui see on sisse lülitatud, arvutatakse väljamineku dokumendi säilitamisel laoseis ja laohinnad. Seda kasutatakse, et automaatselt lisatud komplekti koostisosadele leida laohinda ning kontrollida laos olemasolu.
[ ] Tellimus ei reserveeri kaupa
Kui märgitud, siis miinusmüügi keeld ei arvesta tellimusi. Kasutatakse, kui tellimuste täitmist ei jälgita, et tellimused ei segaks väljastust.

Kui pole märgitud, siis tellimusest Tegevus/Moodusta paneb väljastuse dokumendile vaid sellise koguse, kui palju laos on. Samuti ei luba keskmise laohinna meetodi korral dokumenti salvestada, kui vaba jääki ei jätku.
 [ ] Keela negatiivse laoseisu teke dokumendi moodustamisel
Kui valitud ja kasutajal pole miinusesse väljastuse õigust (puudub privileeg Miinusmüük), siis Tegevus/Moodusta käsk kontrollib väljamineku dokumendi moodustamisel, et dokumendi moodustamisel, et peale dokumendi moodustamist ei tekkiks negatiivne laoseis. Kui kogus on liiga suur, siis väljastatakse teade ja moodustatud dokumendile pannakse parajasti nii palju, et laoseis läheks nulliks. Selliselt kontrollitakse iga dokumendil olevat artiklit eraldi.
 [ ] Tellimuse number on real
Määrab, kas tellimuse ja ostutellimuse täitmise dokumendil võetakse täidetava tellimuse number realt või päisest. Siin peaks olema alati linnuke.
[ ] Lisa väljastusele käibemaks

[ ] Lisa tellimusele, pakkumisele käibemaks
Kui on sisse lülitatud, lisab programm kinnitamisel dokumendile automaatselt käibemaksu koodiga KM.

Põhivara parameetrid

Põhivara seadistust kasutatakse põhivahendite arvestusel.

[image: image11.png]Kulumi dokumentide ik [ Phivara kulum >

IV Ara amort imarda taisarvuni
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Kulumi dokumentide liik
Liik seadistuses dokumendi lausendite tabelist, mis amordi arvutus paneb kuluks dokumentidele. Määrab, millised amordi lausendid moodustatakse.
[ ] Ära amorti ümarda täisarvuni
Kui  märgitud, siis amordi arvutus toimub 0.01 ühiku täpsusega. Vastasel juhul ümardatakse kuu amordi summad täisarvuni.

Palga ja personali parameetrid
Võla kinnipidamise palgasumma
Kinnipidamise tähis. Selle koodiga lisatakse varasematest väljamaksetest jäänud tasumata võlad palga arvutamisel palgalehele, kui see palgaline on seal olemas.

Kui võlgnik puudub käsilolevast väljamaksest, siis tema võlgu ei lisata, need jäävad ootama järgmisi väljamakseid. 

Kui see väli on tühi, siis võlgu üldse ei vaadata, mis kiirendab veidi palga arvutamist.

Konteeri iga palgasumma eraldi
Näitab, kas palga konteerimisel moodustatakse iga palgasumma kohta eraldi lausendid või kontode/klassifikaatorite kaupa koondlausendid.

Iga palgasumma eraldi konteerimist kasutatakse, kui pearaamatus on vaja näha iga palgasummat eraldi. Siis lisatakse lausendi seletusse tekst, millest on näha, millest vastav lausend on moodustatud.

Kui on välja lülitatud, tehakse vaid koondlausendid. Seda kasutatakse, kui on palju palgasummasid, et vähendada moodustatavate lausendite arvu. 
E-post
Programmist E-posti saatmise seaded.
Neid parameetreid kasutatakse meilide saatmisel
Server (SMTP)
E-posti serveri nimi või IP aadress, mida Eeva kasutab kirjade saatmiseks.
Port
SMTP pordi number. Tühi, kui kasutatakse vaikeväärtust.

SSL ühendus

Kui valitud, luuakse SSL ühendus.

Kasutaja

Parool
Kui meiliserver nõuab autentimist, siis tuleb siia sisestada kasutajanimi ja parool. 

Kui autentimist pole vaja, peavad need väljad jääma tühjaks.
Kirjade allkiri
Siin saab ette anda allkirja maketi, mis lisatakse e-kirja alla vaikimisi. Maketis võivad olla avaldised << ja >> märkide vahel.
Töökoha e-post
Arvutipõhine e-posti aadress. Kasutatakse kirjade saatja aadressina, kui Seadista Kasutaja tabelis on e-posti aadress täitmata. Kasutatakse, kui kõigil selle arvutiga töötajatel on vaja sama saatja e-posti aadressi.

Kui igal kasutajal on oma e-posti aadress, sõltumata sellest, kus ta töötab, siis antakse see ette seadista kasutaja tabelis.

E-pood, seadmed
Selle alla on koondatud e-poe, tellimimiskeskuse ja riistvara seaded.
Töökoht
Töökoha valik lubab panna paika teiste töökohtade parameetreid. Igale töökohale on tabelis üks rida. 
Failiserveri versioonis töökoha parameetrite paikapanekuks tuleb rida muuta. Peale seda tuleb vajutada Enter, et väljast lahkuda ning valida menüüst Tegevus / Moodusta [F7].

Siin tabelis on vaid parameetrid, mis on igale töökohale eraldi. Parameetrid on kirjeldatud Seadista / Parameeter käsu juures.
Nupp
Nuppude tabel lubab valida, millised nupud ilmuvad nupureale. Nupud on grupeeritud teemade kaupa. Kui valida ka teema, siis ilmub nupureale nuppude vahele eraldaja.

Muutmiseks tuleb aken sulgeda. Siis küsitakse, kas muuta nupurida ning moodustakse nupud vastavalt tabelis märgitud valikutele. Samasse aknasse saab ka nupureal hiire parema nupuga.

Järjekord
Siia saab sisestada nupu järjekorranumbri, mitmendana seda näidatakse.

See lubab valida nuppude järjekorda nupureal. Vaikimisi pannakse jrk kümnese sammuga nendele nuppudele, mida näidatakse.
"Eeva" kaitsesüsteem
Kaitsesüsteemi ülesandeks on andmete juurdepääsu ohutu tagamine.

Igale kasutajale ja grupile saab Kasutaja tabelis panna eraldi õigused.

Osade privileegide juures saab täiendavalt näidata objektid, millele see kehtib. Erinevatele objektidele (osakondadele, ladudele) võib näidata erinevad õigused.

Kaitses võib eristada mitu taset. Tasemed on hierarhilised: iga järgnev hõlmab täielikult kõigi alluvate tasemete poolt lubatu:

1. “Juurdepääs keelatud”. Kasutajate tabelis pole privileeg näidatud. Programm ei võimalda juurdepääsu.

2. "Kuva" tase. Andmeid saab vaadata. Lisamise, kustutamise ja muutmise käsud ei tööta.

Dokumendi juurest saab vaadata tema poolt pearaamatu lausendite tabelisse moodustatud lausendeid. Tasudokumendi juurest saab vaadata tasumata arvete numbreid, kuupäevi, tasumata summasid.

3.  "Lisa" tase. Nimekirjadesse saab lisada juurde uusi ridu. Dokumendiga lubatavad tegevused sõltuvad sellest, kas ta on kinnitatud või mitte.

Enne kinnitamist:


Dokumenti saab muuta ja kustutada


Dokumenti ei saa trükkida

Peale kinnitamist:


Dokumenti ei saa muuta ega kustutada


Dokumenti saab trükkida

4. "Muuda" tase. Lubab vabastada dokumendi kinnitusest ja teda muuta. 

5. Administraatori tase. Rakendub, kui kasutajal on administraatori õigused. Selleks peab Kasutaja tabelis veerus Administraator olema linnuke.

1. Lubab dokumentide ja lausendite kuupäevade vahemiku järgi massilise kustutamise käsud.

2. Lubab kasutajate tabelile juurdepääsu.

3. Lubab seadistuses administraatori parameetrid. 

Kasutaja

Kasutajate õigused kirjeldatakse kasutajate tabelis. Tabel koosneb päise ja ridade tabelist. Kui liikuda päise tabelis vastavale kasutajale, ilmuvad ridade tabelisse selle kasutaja privileegid.

Kasutaja tabelis kirjeldatakse järgmised asjad:

1. Kasutajagrupid .  Selleks lisatakse kasutaja tabelisse gruppide tähised, nagu MÜÜJA, SEKRETÄR, LAOMEES, RAAMATUPIDAJA jne. ning allosas antakse vastava grupi õigused.
Grupi puhul peaks panema lisaks linnukese valikusse "Lukustatud", et sellise grupi nimega  ei saaks sisse logida.


2. Kasutajad. Ülemises tabelis sisestatakse kasutajatunnused, kasutaja nimed jm. andmed. Alumises tabelis saab erivajadusel anda vaid sellele kasutajale lisaõigused, mis ei sõltu grupist, kuhu ta kuulub.

Seadista/Kasutaja grupp tabelis saab näidata, mis gruppidesse kasutaja kuulub.

Samatüübiliste kasutajate õigusi saab korraga muuta, muutes vastava grupi õigusi.

Päise tabelis on järgmised väljad:

Kasutaja
Kasutaja või kasutajagrupi nimi. Seda küsib programm sisenemisel, kui töötatakse mitme kasutaja režiimis. 

Administraator
Kui on märgitud, lubatakse sellele kasutajale piiranguteta juurdepääs kogu süsteemile. Vastasel juhul lubab programm juurdepääsu vastavalt alumises tabelis olevatele õigustele.

Eesnimi

Nimi

Amet
Nende alusel saab trükkida dokumentidele info kasutaja kohta, kes dokumendi sisestas.

E-post
Kirja saatmisel pannakse saatja meiliaadressiks siin toodud aadress. Koos meiliaadressiga saab anda ka kasutaja nime kujul

Aksel Karu   <karu@koer.ee>

Keel
Määrab, mis keeles programm kasutajaga suhtleb. Peale selle valiku muutmist tuleb valida kasutaja uuesti käsuga “Fail/Uus kasutaja (Shiht+F2)”.

Juhul, kui see väli teha tühjaks, küsitakse esmakordsel sisenemisel keelt.

Firmad
Siin saab näidata komadega eraldatud firmade numbrid, millele on lubatud juurdepääs.

Kui programmis on üks ettevõte, siis on selle number tavaliselt alati 1.

Ettevõtte numbrit näeb mitme ettevõtte programmis Fail / Ava ettevõte menüüst. Kui see veerg on tühi, siis on juurdepääs kõigile ettevõtetele. Kui kasutajal on erinevates ettevõtetes erinevad õigused, siis selleks tuleb teha eraldi kasutajanimed.

Lukustatud

Kui on märgitud, siis selle nimega ei saa süsteemi siseneda. Kasutajanime sisestamisel trükitakse vastav teade.

Kui Seadista/ Parameeter/ Administraator/ Paroolisisestuse katse arv on 

mitte-null ja kasutaja sisestab järjest rohkem arv kordi parooli valesti, siis paneb programm automaatselt sellele kasutajale lukustatuse tunnuse.

Parool seatud

Näitab, kas kasutaja on endale seadnud parooli. Seda välja siin tabelis muuta ei saa.

Parooli muutmine
See nupp lubab seada ja muuta kasutaja parooli. Eeva klient-serveris töötades peab peale kasutaja lisamist panema kasutajale alati parooli, kuna Eeva server ei luba normaalselt ilma paroolita kasutajal programmi siseneda.

Muutmine lubatud alates

Kuupäev, millest alates on kasutajal lubatud raamatupidamisandmeid muuta. 

Toodust varasemaid raamatupidamisandmeid ei luba programm muuta, lisada ega kustutada. Kasutatakse, kui mingi periood on lõpetatud, et välistada sellesse perioodi tehtavad muutused.

See valik ei mõju järgmistele dokumentidele: Kalkulatsioon, Pakkumine, Tellimus, Ostutellimus, Ostupakkumine. 

Valik ei mõju järgmistele tabelitele: Tootmine/Norm, Tootmine/Tehnoloogia.

Neid tabeleid ja dokumente saab muuta, kinnitada, vabastada sõltumata sellest kuupäevast. 
Kasutaja õigused

Kasutaja tabeli alumises osas on kirjeldatud vastava kasutajagrupi või kasutaja õigused.

Privileeg
Privileegi nimetus. Privileegid on kirjeldatud eraldi peatükis.
Tase
Millise taseme juurdepääsu lubatakse. Väärtused võivad olla "Kuva", "Lisa", "Lisa, kinnita", "Muuda" või tühi.

Kuva
Andmete vaatamine. 

Nimekirjade korral lisaks: 

Lubab salvestamise küsimisega ja mõnedes muudes tabelites muuta veerus “Väljad” toodud veerge.

Lisa
Dokumendi lisamine, nii et seda ei saa kinnitada. Siis saab teine inimene sisestatud dokumendi üle vaadata ning kinnitada. Lubab kustutada kinnitamata dokumente.

Lisa, kinnita

Dokumentide korral:

Lubab lisada uusi dokumente. Lubab muuta kinnitamata dokumente. Lubab kinnitada dokumente. Ei luba kinnitatud dokumente kinnitusest vabastada.

Nimekirjade korral:

Lubab lisada uusi ridu ja täita neid. Peale lisatud rea salvestamist enam seda muuta ei saa. 

Muuda
Lubab muuta sisestatud dokumente ja dokumente kinnitusest vabastada. Täitmata tase on sama mis Muuda tase.

Objekt
Millisele objektile juurdepääsu lubatakse. Kui täidetud, siis saab vaadata vaid siin toodud koodi algusega objektide dokumente ja aruandeid. Seda kasutatakse, kui on vaja kasutajate juurdepääsu piirata osakondade või ladude lõikes.

Väljad
Siin saab ette anda komadega eraldatud välja nimede loetelu, mille muutmine on lubatud “Kuva”, “Lisa” ja “Lisa, kinnita” tasemete korral. 


Väljade nimed peavad olema samad, kui sisendvormi tabelis veerus “Juhtväli”. Suur ja väiketähtede erinevus ei oma tähtsust.

Kui välju on rohkem kui üks, peavad olema eraldatud komadega.

Välja kaupa õigusi saab kasutada alljärgnevas tabelis toodud tabelites. 

Nende tabelite allosas paikneb väli (memo väli), kuhu saab sisestada mitmerealist teksti. Sellele välja muutmise lubamisel saab kasutada järgmisi tähiseid:

	Tabel
	Privileeg
	Memo välja nimi

	Klient
	Nimekirjad/Klient
	Info

	Summa
	Nimekirjad/summa
	Tasusumma

	Palgaline
	Personal
	Taiendand

	Artikkel
	Nimekirjad/Artikkel
	Markused

	Põhivara
	Põhivara
	Markused

	Väikevahend
	Väikevahend
	Markused

	Kontaktisik
	Kontaktisik
	Info

	Kiri
	Kiri
	Msgbody

	Lausendid
	Pearaamat
	Andmik


Privileegide lisamiseks tuleb minna alumisse tabelisse [Ctrl+Tab] või hiirega ja anda lisamiskäsk [Ctrl+N]. Ilmub aken, kus on loetletud kõik võimalikud lisatavad privileegid. Viimane valik on “LISA KÕIK”, mis lisab kõik privileegid juurde. Sealt on hõlbus rida haaval kustutada, kui on tarvis keelata ainult mõnda üksikut privileegi.

Privileegid

Kasutaja privileegid jaotuvad järgmistesse gruppidesse:

Dokumendid
Juurdepääs dokumentide alamsüsteemi dokumentidele, igale liigile eraldi. Lisaks lubab ribamenüü punkti “Aruanded” vastavalt lubatud dokumendi liigile. Näiteks kui on arvete "Kuva" õigus, saab vaadata arvete aruandeid.
Personal
Juurdepääs personali alamsüsteemile. Selle õigusega kasutaja saab muuta personali andmeid. 

Nimekirjad
Ribamenüü valik “Nimekiri”. Juurdepääs igale tabelile eraldi.

Kui on lubatud dokumentide sisestamine, on kasulik anda vähemalt “Kuva” juurdepääs klientide tabelile ja laodokumentide korral artiklite tabelile. Kui seda juurdepääsu pole, siis peab koodid sisestama pimesi: programm ei luba neid tabelist valida. 

Palk
Lubab juurdepääsu palgasüsteemi abitabelitele.
Palk/Palgaleht
Lubab juurdepääsu palgalehele jm. palgalehe infole.

Palk/Tükileht
Lubab sisestada vaid tükilehti, ilma et muid palgaandmeid näeks.

Pearaamat
Pearaamatu süsteem. Lisaks lubab dokumentide, palga, lao, põhivara süsteemides paljude dokumentide konteerimise käsud. Kui objekt on tühi, siis lubab ka Fail/Pearaamat valiku. Kui objekt on täidetud, siis pearaamatu punkti avada ei saa. Lubatud on ainult Aruanne menüü pearaamatu aruanded selle objekti kohta.

Varad
Laole juurdepääs. Igale dokumendi liigile ja laogrupile eraldi.

Varad/Aruanded
Lao aruanded. Kui objekt on täidetud, siis lubab vaid selle koodiga algavate objektide  aruandeid

Varad/Laohinna arvutus
Kui objekt täidetud, lubab vaid selle koodiga algavate objektide laohinna arvutuse käsu.

Põhivara
Kui objekt täidetud, lubab vaid selle objekti dokumente, aruanded ja laohinna arvutust.  

Varad/Algseis

Põhivara/Algseis
Juurdepääs algseisu tabelile. Neid ei saa objekti kaupa panna.

Dokumendid/Arve

Dokumendid/Ostuarve
Need privileegid kontrollivad lisaks ka aruanne/arve, aruanne/laekumine ja aruanne/ostuarve aruandeid, objektide lõikes.

Aruanne/Laekumisennustus
See privileeg kontrollib Aruanne/Laekumisennustus aruandeid, objektide lõikes ja tuleviku maksete tabelit ilma objektideta.

Poe kassa
See kontrollib Kassasüsteem/Müük punktile objekti valikut.  Kui siseneb kasutaja ja Kassasüsteemi seadistuses on näidatud sellele kasutajale keelatud objekt, siis ei lubata Kassasüsteemi üldse siseneda. Lisaks kontrollib see poe kassa aruande puhul, millisele objektile on juurdepääs lubatud.

Kassamüük
See kontrollib Poe kassa osas kassamüügi dokumentidele juurdepääsu.

Kasutaja grupp

Kasutaja grupi tabelis näidatakse, mis gruppidesse kasutaja kuulub. Kasutaja grupp määratakse kasutaja tabelis, nii nagu ka kasutaja ise.

Kasutaja gruppe kasutatakse kasutajatele ja väljundvormidele juurdepääsu määramiseks.

Kasutaja

Kasutaja nimi kasutaja tabelist.

Kasutaja grupp

Grupi tähis kasutaja tabelist, kuhu see kasutaja kuulub.

Firma

Ettevõte, kelle kohta see määrang kehtib. Kui tühi, siis kehtib kõigi ettevõtete kohta.

Kasutaja ja grupi privileegide järjekord

Igal kasutajal võivavad olla kahesugused õigused:

- kasutajale personaalselt määratud õigused 

- grupile määratud õigused 

Kasutajal on õigus kõige suurema tasemega privileegile.
Näide 1:  Grupil on õigus lisada ja vaadata arveid. Ühel gruppi kuuluval isikul on lubatud arveid ainult vaadata. Sellisel juhul ei tohi see isik sellesse gruppi kuuluda.
Näide 2:  Grupil on õigus lisada ja vaadata arveid. Ühel gruppi kuuluval isikul on lubatud arveid ka muuta. Sellisel juhul võib määrata, et isik kuulub ka gruppi, kus on Muuda tase. Või siis lisada isiku juurde privileegi Muuda tasemega. 

Kasutaja parameeter

Kasutaja parameetri tabelis määratakse kasutaja parameetrid ettevõttes.

Seda kasutab Eeva veebikeskkond ja e-tellimiskeskkond, et ostja saaks vaadata oma tellimusi, arveid jm.

Kasutaja

Eeva kasutaja tunnus kasutajate tabelist.

Klient
Ettevõte, kelle kasutaja see on. Näitab, mis ettevõtte dokumentidele kasutajal on juurdepääs.

Subjekt
Kui täidetud, siis on juurdepääs vaid selle subjekti klientidele ja dokumentidele. Lubab müügimehel näha oma kliente ja dokumente.

Aruande vaatamisõigus

Aruande vaatamisõiguse tabelis näidatakse, mis kasutajate grupid saavad aruande vormi vaadata. Nii saab aruande dialoogis igale aruandevormile eraldi määrata, kes seda aruannet näeb.

Näiteks saab lubada, et müüja saab vaadata Aruanne Konto register dialoogis ainult kassaraamatu aruannet.

Aruandevorm

Aruande vormi tähis Seadista/Väljundvorm tabelist Vorm veerust.

Kasutaja grupp
Kasutaja grupp või kasutaja, kellel on õigus selle aruande vaatamiseks. 

Kui see tabel on täitmata või kasutajal on administraatori õigused, näeb ta kõiki aruandevorme.

Kui tabel on vastava aruanne dialoogi kohta täidetud, siis näeb kasutaja ainult selle tabeli poolt määratud aruandeid. Ülejäänud aruandevormid aruande dialoogis vasakpoolses tabelis sellele kasutajale nähtavad pole.

Tabeli automaatseks muutmiseks saab muuta väljundvormi tabelis välja “Lubatud kasutajatele”. Selle muutmisel muudetakse seda tabelit automaatset.

Muutuvparameeter

Muutuvparameetri tabelis näidatakse ettevõtte ajas muutuvad parameetrid.

Tähis
Parameetri tähis. Käibedeklaratsioon kasutab:

AARVOSA 
Osaliselt ettevõtluses kasutatavate sõiduautode arv                                                 

AARVTAIS
Ettevõtluses (100%) kasutatavate sõiduautode arv                                                    

Algus

Lõpp
Kuupäevad, millal parameeter kehtib.

Väärtus
Parameetri väärtus

Nimetus
Parameetri nimetus
Parool
Käsk "Parool" lubab seada programmi käsilolevale kasutajale parooli, mida teadmata pole võimalik selle kasutaja nimega programmi siseneda.

Käsk lubab kasutajat kaitsta parooliga, muuta pealepandud parooli või tühistada parool.

[image: image12.wmf]
Teilt küsitakse uut parooli. Sisestage uus parool või vajutage [ENTER], kui tahate parooli maha võtta.

Kui olete sisestanud parooli, küsitakse seda teilt veelkord, et välistada vigu parooli sisestamisel.

Paroolide sisestamisel tähed ekraanile ei ilmu. Parooliks on soovitav kasutada vähemalt 5 märgi pikkust sisestust. Suur- ja väiketähtede erinevusi paroolide võrdlemisel programm ignoreerib. 

Kui parool on seatud, siis küsitakse seda peale kasutajanime sisestamist. Programmi saate siseneda vaid õige parooli sisestamisel.

Alusdokument

Alusdokumentide tabelis hoitakse dokumentide seadeid ja pearaamatu kandeseeriaid.

[image: image13.png]10 x

[ &kt 12
00 Algsaldo =
LA Annullesitud kassamiik. 4
AK Al koostarine 157
LG Awe Arve LEIIE ]
Kalkuatsioon Kalkulatsioon 5
Kassa sissetulk Kassa sissetulek 111 Ed
Kassa vilaninek. Kassa viliaminek 111 0

Kassa ileandrine.





Tabeli väljade tähendused:

Tähis

Alusdokumendi tähis. Kui tähis algab L ja la pole LL, on tegu varadokumendiga. Kui tähis algab D-ga, on tegu tasudokumendiga.

Tähist saab muuta vaid uuel lisatud, kuid salvestamata real.

Nimetus
Dokumendi või kandeseeria nimetus.
Vaikimisi liik
Vaikimisi liik Dokumendi lausendite tabelist, mis tekkib uuele lisatud dokumendile.

Vaikimisi päise konto
Dokumendi päise vaikimisi konto. Dokumendi lisamisel ja dokumentide moodustamisel täidetakse dokumendi päises konto siin toodud väärtusega.
Järgmine number
Uue dokumendi lisamisel dokumendile vaikimisi antav number. Kui on tühi, siis uue dokumendi number jääb täitmata.
Tabel on vaikimisi täidetud programmi poolt moodustatavate dokumentide kirjeldustega. 

Kui kandeid viiakse käsitsi otse lausendite tabelisse, võib siia tabelisse lisada iga omaloodud kandeseeria, et seda saaks sisestamisel valida.
Dokumendi lausendid
Dokumendi lausendite tabel kirjeldab, kuidas moodustatakse pearaamatu lausendite tabelisse lausendid dokumendi kinnitamisel.
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Tabel koosneb kolmest osast: alusdokument, dokumendi liik ja operatsioon.

Esimeses, alusdokumendi tabelis on näha dokumendi nimi ja tähis Seadista/Alusdokument tabelist. Seda tabelit siin muuta ei saa.

Tabelid on puu struktuuriga. Alusdokumendi valikul ilmuvad parempoolsesse, liikide tabelisse selle dokumendi liigid. Liigi tabelist liigi valikul ilmuvad alumisse, operatsioonide tabelisse selle liigi operatsioonid.

Dokumendi liik  
Dokumendi liigi tabelis on toodud alusdokumendile vastavad dokumentide liigid. Kui liikuda alusdokumentide tabelis vastavale dokumendile, ilmuvad siia iga dokumendi jaoks oma valikud. Näiteks arve korral ilmuvad arve, arve-saateleht, ettemaksuarve jm.

Väli:

Liik
Liigi nimi. See näidatakse dokumendi päises ja selle järgi saab liiki valida.

Uue alamdokumendi lisamisel sellesse tabelisse tehakse käsiloleva dokumendi operatsioonidest koopia.

Operatsioon

Operatsioonide tabelis on toodud dokumendile liigist lausendite moodustamise eeskiri. Kui liikuda mingile liigile, ilmuvad operatsioonide tabelisse selle liigi operatsioonid.

Tabel kirjeldab, millised lausendid moodustatakse dokumentide konteerimisel.

Konteerimiseks näidatakse konteeritava dokumendi (arve, ostuarve, lao sissetuleku, väljamineku, maksekorralduse jm.) peal dokumendi liik. Operatsioonide tabelis seostatakse dokumendi liigiga konto numbrid jm. info, mis on vajalik kirjendite moodustamiseks pearaamatu lausendite tabelisse.

Operatsioonide tabelis on järgmised väljad:

	Summa
	Summa tähis  Nimekiri/summade tabelist. Konteeringu kirjeldus käib vaid nende dokumendi ridade kohta, millel on see summa kood. Näiteks käibemaksu lisamisel lisatakse dokumendile summa koodiga “KM”. Käibemaksu konteeringu kirjeldamiseks peab siin väljas olema samuti kood “KM”.

Suma veerus võib olla ka kaks eritähisr

Tühi 

Tühja koodiga summat kasutatakse artiklite ridade konteerimiseks. Artikli read on read, mille tähis on üle kahe märgi.

--    

Kahe miinusega summat kasutatakse täitmata artikli koodiga arvete ridade konteerimisel.

	Veerg
	Näitab, millist dokumendi veergu konteeritakse. Kasutatakse dokumentide konteerimisel, kui dokumendil on üle ühe veeru. Kindlate väärtustega väli, võivad olla järgmised väärtused:
 Tasusumma: Tasusumma (ostu või müügihinna) veerg.

 Laohind: Kaubasumma  (laohinna) veerg.

  Tasusumma-laohind: Tulu:  Tasusumma miinus laohind.

 Kulum: Kulumi veerg.
 Jääkväärtus: Laohinna ja kulumi veeru vahe.

	Deebetkonto eritähis


	Tähis, mis määrab, kust võetakse lausendisse deebetkonto. See on kirjeldatud eraldi peatükis allpool.

	Deebetkonto number
	Deebetkonto number. Kasutatakse, kui deebetkonto on alati sama. Sellisel juhul antakse siin ette kindel konto number ja veergu Deebetkonto ei kasutata.

Muuta tuleb ainult ühte veergu, sõltuvalt sellest kas antakse ette eritähis või konto number. Teine veerg muutub automaatselt vastavalt muudetud veerule.

	Deebet Klassifikaator
	Deebetkontole vastavad klassifikaatorid. Näitab, kust võetakse lausendi moodustamisel deebetkonto juurde klassifikaatorid. Kirjeldatud eraldi peatükis.

	Kreeditkonto eritähis
	Kreeditkonto eritähis, analoogselt veerule “Deebetkonto eritähis”.

	Kreeditkonto number
	Kreeditkonto number, analoogselt veerule “Deebetkonto number”.

	Kreedit Klassifikaator
	Kreeditkontole vastavad klassifikaatorid, analoogselt deebetklassifikaatori väljale.

	Kreedit Partner
	Kui see on täidetud, siis tasudokumendi konteerimisel võetakse kreeditpartner sellest veerust, sõltumata veerus Kreedit Klassifikaator etteantust.

	Kuupäev
	Näitab, kust võtta lausendile kuupäev. Lubatavad väärtused on kirjeldatud eraldi peatükis allpool.

	Mille kaupa
	Näitab, mille kaupa grupeerida moodustatud lausendid.

	Protsent
	Kui suur protsent vastavast summast konteerida. Tavaliselt on see 100. Võib olla ka negatiivne.

Väärtust –100 võib kasutada summa märgi muutmiseks.

	Käibemaksu arvutus
	Kasutatakse jaemüügi korral käibemaksu tagasiarvutuseks müügikoodi järgi. Normaalselt peab see väli olema täitmata. Muud väärtused:

Käibemaks - konteeritavaks summaks võetakse tagasiarvutatud käibemaks.

Netosumma - konteerimiseks leitakse ilma käibemaksuta summa, arvutades brutosummast müügikoodi järgi käibemaksu maha.

	Märk
	Näitab, mis märgiga rea kohta selle lausend käib. Lubatavad väärtused on 0, 1 ja -1. Kui väärtus on 1, siis käib see kirjeldus vaid rea kohta, millel on

positiivne summa. Kui märk on -1, siis käib see kirjeldus vaid negatiivse

summaga rea kohta.

See lubab kirjeldada erinevaid konteeringuid sõltuvalt näiteks sellest,

kas ümarduse summa on positiivne või negatiivne.

	Müügikood
	Kui see on täidetud, siis see rida käib vaid nende varadokumendi ridade kohta, kus on sama müügikood. Kui on tühi, siis kasutatakse seda rida konteerimiseks sõltumata müügikoodist. See lubab teha näiteks taara puhul erinevaid kandeid, näiteks müügil miinuskogusega taara tagastuse kohta teha ostu lausendid.

Selleks saab lisada kaks taara müügikoodiga rida lausendisse.  Ühega tavalausend storneerida (protsent –100) ja teisega lisada soovitud lausend.


Operatsiooni kontode eritähised

Operatsioonide tabelis on veergudes “Kreeditkonto eritähis” ja “Deebetkonto eritähis” tähised, mis näitavad, kust pannakse lausendisse konto. Konteerimisel asendatakse need eritähised konkreetsete kontodega.

	Konto eritähis
	Millega asendatakse

	Päisest

PAIS
	Dokumendi päises olev konto number.

	Realt

RIDA
	Dokumendi real olev konto number.

	Artikkel konto

KONTONR
	Artiklil konto artiklite tabelist. Saab kasutada dokumentide ridadega, millesse on sisestatud artikli kood.

	Artikli kulumi konto

KULUM
	Põhivahendi kulumi konto. Põhivara artiklite tabelist väli “Kulum”.

	Müügikood realisatsioon

MYYGIKON
	Tulu konto Nimekiri/Müügikood tabelist.

	Müügikood kulukonto

MYYKAUBAKU
	Kulukonto müügikoodi tabelist.

	Artikli liigi tabel

ARTKULU
	Artikli kulu konto Nimekiri/Artikli liik tabelist.

	Müügikood KM konto
	Müügikoodi tabelist käibemaksu konto.


Operatsiooni klassifikaatori eritähised

Operatsioonide tabelis veergudes “Deebet klassifikaator” ja “Kreedit klassifikaator” kasutatakse järgmisi tähiseid.

Kust
Lähteklassifikaator dokumendi päisest. Objekti puhul varade dokumendi päise välja “Kust” väärtus. Näitab kust välja läheb.

Kuhu 
Sihtklassifikaator dokumendi päisest. Objekti puhul varade dokumendi päises oleva välja "Kuhu" väärtus. Näitab, millisele objektile sisse tuleb.

Teiste klassifikaatorite korral peale objekti, on siht ja lähteobjekti tähendus sama, kuna teisi on päises vaid üks.

Realt
Dokumendi real olev klassifikaator.

Tühi

Klassifikaator jääb lausendis täitmata.

Sissetuleku dokumentide (ostuarve, sissetulek) korral kasuta päise konteerimisel “Päisest sihtobjekt”, väljamineku dokumentide (arve, väljastus, kuluks) korral “Päisest lähteobjekt”

Näide. Ostuarve lausendite kirjeldus:

[image: image15.wmf]
Ostuarvel olevad tähised:

Artiklite tabelist:

[image: image16.wmf]
Ridade vastavus:

[image: image17.wmf]
Arve korral realisatsioonikonto:
[image: image18.wmf]
Operatsiooni kuupäevade eritähised

Operatsioonide tabeli väli “Kuupäev” näitab, millise kuupäevaga lausend moodus​tatakse.
Päisest
Dokumendi kuupäev. Dokumendi pealdises väli “Kuupäev”.
Realt
Dokumendi real olev kuupäev. Kasutatakse tavaliselt ostuarve ja kulu dokumentide korral, kui arve tuleb kuu alguses enne seitsmendat kuupäeva, kuid kulud on vaja kanda eelmisesse kuusse. Reakuupäeva veeru saab dokumendi sisendvormist sisse lülitada.

Kliendi konteerimine

Klient pannakse dokumendi lausenditesse järgmise reegli järgi:

· Kuluks dokumendi ja lepingu korral võetakse klient dokumendi realt

· Teiste dokumentide korral võetakse klient dokumendi päisest.

Dokumendi lausendite tabeli välja “Mille kaupa” tähised

Operatsioonide tabeli väli mille kaupa näitab, kuidas “Eeva” summeerib varadokumendi lausendeid. 

Dokumentide
Varadokumendi korral pannakse lausendi selgituseks päisest teksti väli, tasudokumendi korral realt nimetus.

Ridade
Iga erineva tekstiga rea kohta tehakse eraldi lausend. Pearaamatusse lausendi selgituseks pannakse tekst dokumendi realt. See kirjutada ühe dokumendi erinevatele lausenditele eraldi selgitusi.

Kui read on täpselt samad, ka tekst on sama, siis tehakse nende kohta üks lausend.
Väljundvorm
Väljundvormide tabelit kasutakse väljundvormide muutmiseks ja uute vormide 

loomiseks.

Tabelis on järgmised väljad:

Vorm
Vormi tähis. 

Iga vormi kohta on kettal kaks faili: üks .frx ja teine .frt lisandiga. Vormifaili nimi moodustatakse vormi tähisest ja järjekorranumbrist. Nime moodustamisel täiendatakse järjekorranumbrit nullidega, et see oleks kolmekohaline. Näiteks esimest vormi tähisega TT hoiab “Eeva” failides TT001.FRX ja TT001.FRT.

Päringute tabelis näidatakse päringule vastav vormi tähis.
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Nimetus
Vormi nimetus. Lühike kirjeldus, mis iseloomustab vastavat vormi. Uue vormi loomisel sisestage siia selle nimetus. Trüki dialoogis saate selle järgi edaspidi väljatrükke valida.

Tõlgi
Kui märgitud, siis on võimalik seda vormi automaatselt tõlkida teise keelde. Mitte-põhikeele valikul tõlgitakse aruanne, kasutades Seadista/Sõnastik tabelit.

Kanda üle
Määrab, kas programmi uue versiooni paigaldusel kandub see vorm üle uude versiooni. 

Kui sisse lülitatud, siis saab selliseid vorme käsuga “Seadista/Impordi seaded” tuua üle uude versiooni. Kasutatakse, kui vormi on tehtud muutusi. Uue vormi lisamisel täidetakse see automaatselt.

Lubatud kasutajatele
Kasutajate või kasutajagruppide loetelu seadista/kasutaja tabelist, kes võivad seda vormi näha, komadega eraldatult. Selle välja muutmisel muudetakse automaatselt Seadista/Aruande vaatamisõigus tabelit.

Aruande vaatamisõiguse tabel on erinev igale firmale. Väljundvormi tabel on ühine kõigile firmadele. “Lubatud kasutajatele” muutmine muudab õigusi käsilolevas firmas. Mitmes firmas muutmiseks saab seda välja muuta igas ettevõttes.
Tähemärke reas

Ridu lehel
Maksimaalselt mitu veergu ja mitu rida on lubatud trükkida lehele. Sõltub paberi laiusest ja trükiks valitud kirjatüübist. 

Neid parameetreid kasutatakse ainult Aruanne/Konto käibeandmik ja Aruanne/Palga tabel korral.

Kui on palju veerge, et ei mahu laiuse või pikkuse poolest ühele lehele ära, jaotatakse aruanne mitmele lehele.

Avaldis
Näitab, millised kirjed tuleb väljastada vormile. Võib olla tühi, kui tuleb väljastada kõik kirjed. 

Avaldist kasutatakse, kui mingile väljundvormile on vaja väljastada mitte kõik kirjed, vaid filtreerida osa nendest.

Graafik

Diagrammi moodustamise skript. Kui algab sõnaga NOTE , siis moodustab programm diagrammi, mida saab muuta. See väli on kirjeldatud tehnilises juhendis.
Aruande moodustamiseks teise formaati on vormide tabelis järgmine väli:

Sql
Eeva skript või Eeva SQL keele select lause.

Kui väli on täidetud, siis aruande ekspordil käivitatakse see käsk ja eksporditakse käsu poolt töödeldud andmed. See lubab vormi andmeid kokku summeerida ja järjestada. 

Select lause ei tohi sisaldada “into” klauslit. Programm annab hiljem ise sihttabeli nime ette anda, kuhu säilitab andmed.


Tabelis toimib funktsionaalklahv [F4]:

Tegevus/Muuda [F4]
Vormi muutmine. Seda käsku kasutades saab kujundada endale sobivad vormid.

Vormi kujundamise aknas on lubatud menüüs “Fail” valik “Lehe seade”. See lubab muuta lehekülje parameetreid.

Vormide tabelis on näha käsiloleva dokumendi tüübi jaoks olemasolevad vormid. Need jagunevad kahte liiki: standardsed ja kasutaja poolt loodud. Standardsed vormid paigaldatakse programmi installeerimisel. Kasutaja poolt loodud vormid tekkivad, kui teete mingist olemasolevast vormist koopia. Selleks tuleb minna vormi peale, millest koopiat teha ja anda käsk “Tegevus/Lisa [Ctrl+N]”. 
Päring
Päringuid kasutavad “Eeva” erinevad osad andmete valikuks.

Mõnikord esineb olukordi, kus Te tahate vaadata ja parandada tabelite mingit kirjete hulka mingis järjekorras, mida ei saa otse programmi käskudega teha.

"Eeva" pakub võimaluse seda teha. Selle jaoks peate moodustama päringu. Päring on reeglite kogum, mis näitab, millistele tingimustele vastavaid kirjeid millises järjekorras valida.

Päringute tabel

Päringute tabel sisaldab päringute kirjeldused. Tabel koosneb andmete ja kolmest tekstiaknast.

Baas
Tabeli nimi, mille kohta päring käib. Määrab, millisesse programmi ossa ilmub vastav päring.

Tekst
Päringu nimetus. Päringu valimisel ilmub menüü, mis sisaldab siin toodud tekste. Kasutaja valib selle järgi päringu.

Vorm
Väljundvormi tähis väljundvormide tabelist. Määrab vormid, mis kasutatakse selle päringu trükkimisel.

Mitteaktiivne
Kui märgitud, siis seda päringut ei kasutata. Vähemkasutatavad aruanded on vaikimisi märgitud mitteaktiivseks ja pole valikus nähtavad. Siit linnukese eemaldamine muudab nad valitavaks.

Dokumendid
Sisaldab dokumentide liigid, mille kohta antud päring kehtib. Kasutatakse dokumentide ja lao alamsüsteemis: liikide väljas on loetletud ühetähelised dokumentide tüübid, mille kohta see päring ilmub.

Pearaamatu finantsaruannete korral näidatakse siin keelatud lausendite tüübid (kasumiaruande korral kontode sulgemise lausendid), milliseid ei arvestata aruande koostamisel.
1. parameeter

2. parameeter
Päringu parameetrid. Täiendavad tunnused, mille saab anda päringule. Päringu parameetrite tähendused on kirjeldatud päringute tabelis memo väljade kommentaarides.
Parameetri prompt
Tekst, mis ilmub päringu käivitamisel, et küsida kasutajalt parameetri väärtust. Sisestatud parameetri väärtuse omistab programm tekstitüüpi mälumuutujale "m.param1". Kui parameetri prompt on tühi, siis parameetri väärtust ei küsita.

Kasutatakse, kui päringu jaoks on vaja mingit täiendavat parameetrit.
Kanda üle
Määrab, kas “Eeva” Impordi seaded käsk kannab selle päringu üle või mitte. Kasutatakse, kui on lisatud eripäringuid, mis on versioonivahetusel vaja uude Eevasse edasi kanda.

Eraldi akendes paikneb järgmine info:

Indeks
Avaldis, mis määrab, kuidas järjestada valitud kirjeid. Võib olla ka tühi, kui “Eeva” ei moodusta indeksit.

Osad väljundvormid nõuavad teatud kindla indeksi olemasolu. Kui muuta indeksit, et tööta vastav väljundvorm õigesti.

Tingimus
Valikutingimus. Loogilist tüüpi avaldis, mis määrab, milliseid kirjeid valida. Parameetriga päringu korral sisaldab ka parameetri: mälumuutuja tähisega "m.param1".
Skript
Siia võib kirjutada skripti. Selle koostamine on Eeva tehnilises juhendis. Skripti redaktori saab avada käsuga Tegevus/Seos (F8).

Serveri otsingu skript
Käivitatakse serveris tabelite puhul, tegevus tingimus käsuga otsinguks. Seda saab muuta Tegevus Arve tasumine F6 klahviga. Seal saab anda select lause, mille järgi otsitakse andmeid.

Serveris otsinguks DOKLST* baaside puhul käivitab selle F8 skripti asemel ning ka teiste tabelite puhul, demos on F6 all näiteid.

Tabelite puhul skript käivitatakse enne rea salvestamist ning mitte tabelite puhul muudel juhtudel. Seda saab muuta F8 käsuga.

Serveris saab siin määrata oma select lause kõigi tabelite puhul. Kohtvõrgu programmis saab seda teha ainult dokumentide (baas algab DOKLST) puhul F8 skriptis. Serveris DOKLST päringute puhul F8 skripti ei käivitata.
Päringute tabelis olles saab kasutada järgmisi ribamenüü käske:

Tegevus/Vorm [F5]
Andmete otsene muutmine. Lubab vaadata ja muuta väljas “Baas” näidatud tabelit, kasutab ka tingimust ja indeksit.

Näitab ka kustutatud kirjeid. Kustutatud kirje tunnuseks on must kast kirje ees. Kirje kustutatuse tunnust saab lülida ümber, osutades hiirega sellele kastile või kasutades [Ctrl+T] käsku. See lubab taastada ka kustutatud kirjeid, kui andmete korrastamise käsk pole läbi lastud.

Tegevus/Muuda [F4]
Väljale “Baas” näidatud tabeli struktuuri vaatamine.

Tegevus/Seos [F8]
Avab skripti muutmise akna.

Tegevus/Arve tasumine [F8]
Serveris avab otsingu skripti muutmise akna.
Sisendvorm
Sisendvormide tabelis paiknevad programmi tabelite kirjeldused. Seda tabelit muutes saab muuta programmi tabelite kujul olevaid sisendvorme.

Baas

Liigid
Näitavad mis andmebaasi ja mis liiki tabeli sisendvormiga on tegu.

Vorm
Sisendvormi number. Tühi, kui on tegemist standardvormiga. Sisestusaknale saab olla kuni 99 sisendvormi.

Pealdis
Tabeli veeru pealdise tekst. Pealdise veerg on igale keelele erinev.

Näita
Kui veerus on linnuke, siis seda näidatakse, vastasel juhul see veerg välja ei ilmu.

Keel
Kasutaja keel, mille puhul see veerg ilmub. Kui on täitmata, siis ilmub sõltumata kasutaja keelest.

Juhtväli
Sisendväljade korral välja nimi, kuhu väärtus salvestada. Väljundväljade korral sulgudes paiknev avaldis.
Topeltlaius
Kui valitud, siis on see väli dokumendi vormis topeltlaiusega. Seda kasutatakse kliendi nime laiemaks väljatoomiseks.
Tingimus
Avaldis, mille tõesuse korral see veerg tabelisse üldse. Kasutatakse, kui on vaja mingil juhul veeru näitamist keelata.
Andmetüüp
Andmetüübi nimi andmetüüpide tabelist. Näitab, milliseid väärtusi võib sellesse välja sisestada.

Formaat
Sisestusformaat. Mõjub välja kõigile positsioonidele. Tähistused:

!  
teisendatakse suurtähtedeks

9 
lubatud vaid numbrid

M  
peab kasutama “Loend” andmetüübi korral 

R
Näitab sisendmaski, kuid sisendmaski ennast ei salvesta.

A
Lubab vaid tähti sisestada

T
Eemaldab algusest tühikud

     K
Valib kogu teksti

H
Eeva veebikeskonnas luba seda välja html vormingus muuta.

Numbriväljades:

$
Number näitab rahaühiku sümbolit

^ 
Number eksponentformaadis

Z
Nulli ei näidata

L
Numbri algusesse trükitakse nullid.

Kuupäeva väljades:

D
Kuupäev käsilolevas formaadis

E
Kuupäev briti formaadis

YS
Kuupäev Windowsi Control paneli lühikese kuupäeva formaadis

YL
Kuupäev Windowsi Control paneli pika kuupäeva formaadis 

Sisendmask
Üksikute positsioonide sisestusviisid. Loend andmetüübi korral antakse siin ette komadega eraldatud lubatavate väärtuste loetelu. Muud viisid:

9
positsioonis lubatud vaid number

.
punkti saab kasutada komakoha tähiseks

Muud märgid näidatakse välja sisu. Näiteks 999.99% näitab protsendi märgi välja lõpus.

Juhtbaas
Andmebaasi nimi, kuhu salvestada sisestatud väärtus. Ainult väljastuseks kasutatavate väljade korral tühi.

Rea taust
Rea taustvärvi määrav värvi avaldis. Selle abil saab tabeli erinevaid ridu ja veerge kuvada erinevate värvidega. Tausta saab määrata vaid tabeli kui terviku kirjelduse real (iga tabeli esimene rida)

Värvuse avaldis
Veeru värvi määrav avaldis. Väärtus võib olla loogilist või numbrilist tüüpi. Värvi etteandmiseks tuleb vastava  tabeli vastavas veerus kontekstimenüüst valida "Veeru värv".

Loogilist tüüpi väärtus:

Siin saab ette anda avaldise, mille tõesuse korral näidatakse veerg teise värviga. Valitud värviga näidatakse väljad, mille korral värvuse avaldis tagastab tõese väärtuse.

Värv, millega seda veeru näidatakse, pannakse loogilise väärtuse puhul paika kontekstimenüü valikuga “Veeru värv”.

Numbriline väärtus:

Numbriline väärtus määrab ära otse värvi, millega see veerg näidatakse. Kasutatakse, kui on vaja näidata enam kui kahte värvi samas veerus. Värvi määramiseks võib kasutada rgb() funktsiooni.

Rea tausta ja värvuste avaldise koostamist on kirjeldatud Eeva tehnilises juhendis.
Kanda üle
Määrab, kas see veerg kantakse programmi uue versiooni paigaldusel sinna üle.

Saada brauserisse
Kui märgitud, siis see väli saadetakse interneti kaugtööl alati brauserisse. Kasutatakse kui arvutusvalemid kasutavad või Eeva veebi liides välju, mida vormis ei kuvata.

Tegevus/Muuda (F3)  näitab sisendvormi tabelis olles kujundatavat tabelit. Seda saab kasutada juhtvälja nimede leidmiseks.

Sisendvormi moodustamine ja kustutamine

Samal dokumendil ja tabelil võib olla kuni kümme erinevat sisendvormi.

Uue sisendvormi moodustamiseks tuleb minna sisendvormi tabelis vormile, millest soovitakse koopiat teha ning valida Tegevus/Moodusta (F7). Programm leiab vähima vaba vormi numbri, teeb käsiloleva dokumendi ridade ja päiste vormist koopia.

Pole tähis, millise vormi real moodustamise hetkel ollakse.

Sisendvormi kustutamiseks tuleb minna sisendvormi tabelis selle kirjelduse esimesele reale (kollase värviga) ning valida Tegevus/Kustuta.

Siis küsitakse ning kustutatakse terve vastav vorm. Teiste ridade peal kustutakse käsilolev rida.

Dokumendi korral käsitletakse rea ja päise vormi koos. Pole tähtis, kas moodustamise või kustutamise käsk antakse dokumendi ridade või päise vormis olles. Alati moodustatakse nii ridade kui päise vormid.

Samuti kustutatakse alati ridade ja päise vormid koos.

Sisendvormi valik 
Käsiloleva sisendvormi number on näha vastavas tabelis akna paremas allnurgas nupu peal oleva numbrina 0..9.

Vormi muutmiseks võib vajutada sellele nupule või valida Tegevus/Vorm (F3). Käsiloleva vormi valik säilib, kui valida Aken/Säilita.

Tegevus/vorm värskendab ka ühe vormi puhul vormi kirjeldust. Seda käsku saab kasutada Aken/Sulge asemel, kui on vaja vormi sisse viia tehtud muutusi.

Skriptis saab käsiloleva vormi numbrit teada omadusega currentform.layoutnumber,  avaldises thisform.layoutnumber
Andmetüüp
Andmetüüpide tabelis paiknevad sisendvormide poolt kasutatavad andmetüübid.

Andmetüüp
Andmetüübi nimetus.

Baasklass
Millist meetodit kasutatakse andmete sisestamisel:

Text 
- sisestus võib olla vaba tekst

Combobox 
- sisestuse algusosa järgi pakutakse kogu aeg väärtust

CheckBox
- tegu on kastiga, mida tühiku või hiirega saab sisse/välja lülida.

Eesliide
Liigi avaldis. Kasutatakse valitavate andmete täpsustamiseks, kui ühes baasis on mitut liiki andmed.

Valikufilter
Täiendav kitsendus, mis piirab valitavate kirjete hulka.

Skript
Juhul, kui baasklassi veerg on täidetud, siis käivitab programm välja muutmisel selles veerus toodud tingimuse või skripti. Skripti muutmiseks tuleb valida Tegevus/Seos (F8).

Tingimus on avaldis, mille tõesuse korral on lubatud väljast lahkuda.

Skripti kasutatakse ka, kui peale välja sisestust on vaja teha eritegevus, näiteks arvutada artikli korral laoseis või muuta arve summat. 

Juhul, kui esimene rida on NOTE <SCRIPT>, saab sellesse aknasse sisestada Eevaskriptis programmi. Seda saab kasutada näiteks, kui on mingi välja muutmisel vaja ümber arvutada teisi välju.

Skriptide ja avaldiste koostamine on kirjeldatud Eeva tehnilises juhendis.

Kliki skript
Skript, mis käivitatakse topeltvajutusega sellel väljal.
Valiku ribamenüü

Juhul, kui valikutabelis on vähe kirjeid, on Combobox baasklassi korral võimalik avada valiku rippmenüü, vajutades välja paremas ääres olevale kolmnurgale. Kui on rohkem kirjeid, avatakse tabel. Järgnevad kaks välja kirjeldavad valiku ribamenüüd.

Valikuväli
Välja nimi, mis näidatakse lisaks põhivaliku väljale, kui kasutaja vajutab kiirvaliku väljas kolmnurgaga nupule.

Sisendtingimus
Avaldis, mille tõesuse korral on lubatud välja muutmine. Kui avaldise väärtus on väär, ei lubata välja muuta.

Kiirotsingu väljad

Järgmised väljad kirjeldavad, millise tabeli milliseid väärtused võivad väljas olla. Selle järgi toimub sisestuse automaatne lõpetamine. Neid välju kasutab “Combobox” baasklass. 

Otsingubaas

Andmebaas, kust kontrollida sisestust 

Nimeväli

Millise välja järgi kontrollida sisestust

Koodiväli

Millise välja väärtus salvestada juhtvälja

Nimeindeks

Nime leidmiseks kasutatav indekstaagi nimi. Indekseeritav nimi peab olema suurtähtedega.

Koodiindeks
Juhtvälja väärtuse järgi otsingubaasist väärtuse leidmiseks kasutav indekstaagi nimi.

Võimalik on kahte tüüpi kiirotsingud: 

a.  Koodi sisestus. Sisestatakse ja salvestatakse sama väärtus. Sellisel juhul on nimeväli/koodiväli ja nimeindeks/koodiindeks samade väärtustega.

b.  Nime sisestus. Sisestatakse nimi ja salvestatakse nimele vastav kood.

Kohustuslik
Kas välja peab täitma. Kui on sisse lülitatud, ei luba programm jätta välja väärtust tühjaks. Vastasel juhul võib kasutaja kustutada täielikult välja sisu.

Päring
Siia saab kopeerida päringu nime päringute tabelist. Kui see on täidetud, siis valikuväljas valikutabeli avamisel valitakse selles valikutabelis siin toodud päring. Normaalselt on see väli tühi.

Seda kasutatakse, kui mingi välja sisestamisel on vaja alati mingit kindlat päringut.

Sellisel juhul tuleb igale vastavat tüüpi väljale teha oma andmetüüp.

Näiteks tükilehele tükitöö valimisel saab artiklite tabeli avada ainult tükitöö artiklitega.
Sõnastik
Siin paiknevad kõigi programmis kasutatavate tekstide tõlked. Aruande vm. asja tõlkimisel otsib programm sellest tabelist vastavas keeles vastet.

Kui tõlkimisel vastet ei leia, siis programm lisab siia tabelisse rea tõlkimiseks juurde. 

Tabelites erinevates keeltes andmete hoidmiseks on tabelis olemas igale keelele oma veerg. Sellisel juhul ostitakse tõlkevastet tabeli vastavast veerust.
Struktuur
See tabel kirjeldab kasutaja erisoovide jaoks tehtud andmebaaside struktuuride muutusi. Käsk lubab lisada andmebaasidesse juurde uusi või muuta vanu välju.

Tabel
Andmebaasi nimi.

Väli
Välja nimetus selles andmebaasis. Kui väli on olemas, muudetakse teda. Vastasel juhul lisatakse väli tabelisse juurde.

Välja nimi võib sisaldada vaid tähti, numbreid ja alakriipse. Välja nimi ei tohi alata numbriga.

Kui tabeli nimi on täidetud, suus Tegevus/Muuda ja Tegevus/Vorm käsuga saad vaadata olemasolevat tabelit.

Tüüp
Välja tüüp: Kuupäev, Loogiline, Memo, Number, Pilt, Tekst.

Laius
Teksti ja numbriväljade puhul tuleb siin anda ette välja laius. Numbrivälja korral on laius koos komakohtade ja koma endaga.

Tekstivälja maksimaalne laius on 254 märki. Numbrivälja maksimaalne laius on 20 märki.

Peale koma
Numbrivälja korral peab siia sisestama kümnendkohtade arvu peale koma. Täisarvu korral on siin 0

Selgitus
Siia saab kirjutada lühiselgituse selle välja kohta.

Kui lasta läbi andmete konverteerimise käsk, muudab see baaside struktuure vastavalt sellele tabelile.
Tekstifail
See käsk lubab redigeerida tekstifaili. 

Käsu käivitamisel ilmub dialoog, kust saab valida olemasoleva või uue (nupp “New”) faili. 

Peale seda läheb programm tekstiredaktorisse. Saab sisestada, parandada teksti, salvestada teise faili ja trükkida.

Peale režiimist väljumist peate uue faili redigeerimisel andma failile nime, kuhu salvestada sisestatud tekst.

Muuhulgas lubab see käsk puhvri vahendusel vahetada infot tekstiakende ja failide vahel. Tekis salvestamiseks faili kopeeri see ctrl-a ctrl-c käskudega ja aseta ctrl-v käsuga.
Konverteeri
Andmete konverteerimise käsku kasutatakse, kui oled "Eeva" andmete kataloogidesse kopeerinud programmi vanemast versioonist andmebaase. Käsk konverteerib need andmebaasid "Eeva" käsiloleva versiooni formaati. 

Samuti saab käsku kasutada, kui andmebaaside memo väljad on kahjustunud. Käsk moodustab uued baasid, taastades kahjustunud väljad.

Enne Seadista / Konverteeri käsku tee varukoopia.
Andmete kustutamine
Seadista/Kustuta andmete kustutamist kasutatakse mittevajalike andmete jäädavaks hävitamiseks. Enne seda käsku peaks alati tegema andmetest varukoopia. 

Enne käsu käivitamist arvuta lao, põhivara, väikevahendite algseisud. Samuti moodusta pearaamatu lausendite tabelisse uus algseis.

Käsku saad käivitada vaid siis, kui kõik muud programmi aknad on suletud.

Käsk käivitab kustutamise dialoogi, kust saab valida andmeid, mida kustutada tahetakse.

[image: image20.wmf]
TÄHELEPANU. Kustutatud andmed KAOVAD JÄÄDAVALT. Neid pole enam võimalik taastada. Enne käsku tee andmetest varukoopia.

Perioodi andmete kustutamine

Perioodi andmete kustutamiseks tuleb sisestada perioodi algus- ja lõppkuupäevad, ning andmete liik, mida soovite kustutada.

[ ] Varadokument, algseis
Kui antud punkt on aktiivne, kustutatakse antud kuupäevade vahemikku kuuluvate lao osa dokumentide ja algseisu tabeli info.
[  ] ka põhivara
Kuna põhivara dokumente on vaja säilitada kogu põhivara eluea, siis neid normaalselt ei kustutata. See valik kustutab ka põhivara dokumendid.
[ ] ka arve, ostuarve
Kuna kõigi arvete kustutamine muudab arvelduste seisu, siis normaalselt kustutatakse arved ja tasudokumendid valikuga vanad arveldused.

Kui see valik on aga märgitud, kustutatakse ka kõik selle perioodi arved ja ostuarved.
[ ] Tasudokument
Kustutatakse ära kuupäevade vahemiku tasudokumendid.

 [ ] Lausendid
Kustutatud dokumentide lausendid jäävad pearaamatusse alles. Kui see valik on märgitud, kustutatakse ka pearaamatu lausendite tabelist. 

[ ] Palk
Kustutab kõik palga väljamaksed, mille kuu (veerg “Kuu” väljamakse tabelist) on kustutamise perioodil. Samuti kustutatakse ajavahemiku püsisummad. Eemaldatakse vaid need püsisummad, mille periood jääb täielikult kustutamise perioodi sisse.

Puudumisi ei kustutata, kuna siis muutuks saadaolevate puhkuspäevade aruanne valeks.

[ ] ka palgaline
Kustutab ka palgaliste tabelist palgalised, kelle töölepingu alguse ja lõpu kuupäevad on selles perioodis.

Perioodi andmete kustutamise käske kasuta, kui oled programmi kasutanud mitu aastat. Kustutamine vabastab arvuti kettamälus ruumi ja kiirendab programmi tööd, kui peale kustutamist käivitada andmete korrastamise käsk.

Kõigi andmete kustutamine

Valik ‘Kõik muutuvandmed’ kustutab kõik käsiloleva ettevõtte andmed. Seda käsku kasutatakse, kui alustatakse andmete sisestamist otsast peale. Käsk ei kustuta üldise iseloomuga andmeid (kontod, pangad, rahakursid jms.).

Programmi mitme firma versiooni korral kustutab käsk vaid käsiloleva ettevõtte andmed. Käsku kasutatakse, kui hakatakse tegema raamatupidamist uuele ettevõttele, et eemaldada mingi vana ettevõtte andmed.

Vanade arvelduste kustutamine

Vanade arvelduste kustutamist kasutatakse, et eemaldada vanad täielikult tasutud arved ja nende tasumised.

Käsule tuleb ette anda kuupäev, millest varasemad dokumendid kustutata. Käsk kustutab selleks kuupäevaks täielikult tasutud arved, nende kreeditarved ja tasudokumendid.

Kustutamata jäävad arved, mis pole perioodil täielikult tasutud ja nende tasumised. Samuti saab jätta kustutamata ettemaksed.

Tasudokumentide korral kustutatakse vaid kustutatava arve tasumisega seotud read. Kui tasudokumendil on ka teisi ridu, siis need read jäävad kustutamata.
Faili laadimine

Fail saatmine teistele kasutajatele.

Käsk küsib faili ja kausta, kas algus või firma kaust. Fail laaditakse serverisse, nii et järgmisel laaditakse see kasutaja arvutisse.

Impordi seaded
Seda käsku saab kasutada teisest programmist vm. kohast kohandatud päringute, vormide, sisendvormide ja palgasummade ületoomiseks. 

Käsk vaatab üle järgmised kohandused:

1.  Päringute tabelis ülekandmiseks märgitud päringud

2.  Vormide tabelis ülekandmiseks märgitud väljundvormid

3.  Sisendvormide tabelis ülekandmiseks märgitud vormid. Lisaks taastab käsk vanast väljade suurused, nähtavuse jm. parameetrid

4.  Uute nimedega andmetüübid, mida kasutatakse sisendvormi tabelis.

5.  Palgasummade koodid, mida pole palgasumma tabelis.

6.  Aruanne / Eriaruanne all olevad aruanded

7.  Seadista Struktuur tabelisse tehtud muutused.

Käsu käivitamisel küsitakse peakausta, kus seaded sisse lugeda.

Kui sisse imporditi ka andmebaaside struktuuri muutused, siis nende lisamiseks peab lokaalvõrgu programmis läbi laskma Seadista Konverteeri kõigis ettevõtetes.
Ekspordi kohandused
Käsk salvestab välja programmis tehtud kohandused:

1. Päringute tabelis ülekandmiseks märgitud päringud

2. Vormide tabelis ülekandmiseks märgitud väljundvormid

3. Sisendvormide tabelis ülekandmiseks märgitud väljad

Ekspordid kohandused saab Impordi seaded käsuga teise andmebaasi sisse lugeda.
Eriloogika
Eriloogika tabelisse salvestatakse serverisse tehtud eriskriptid. Skripte saab tabelis muuta Tegevus Seos käsuga.

Meetod
Osa nimi, mille puhul käivitakse

Postgres – Seadista Konverteeri käsu puhul käivitatakse skript serveris.

Aktiive
Linnuke, kui rida kasutatkse

Kommentaar
Selgitus skripti kohta
Programmi paigaldamine võrku kohtvõrgu kasutamisel
Võrku paigaldamiseks tuleb kopeerida faile ja moodustada katalooge. Programm ja andmefailid paiknevad serveri kõvakettal. Tööjaamas ei paikne ühtegi Eeva faili peale käivitusikooni.

Igale võrgu tööjaamale (kaasa arvatud serverile, kui seda kasutatakse töökohana) peab olema eraldi alamkataloog: töökataloog. 

Töökataloogi nimeks võib anda arvuti nimi vm. tunnus.  Käsiloleva arvuti nime saab teada, kui ikoonil "Network Neighborhood " vajutada hiire paremale nupule ning valida Properties / Identification / Computer name. Nende nimedega teha “Eeva” juurkataloogi (kataloogi Eeva alla) alamkataloogid.

Töökataloogi nimi peaks sisaldama vaid inglise tähti ja numbreid ning peaks olema kuni kahekümne märgi pikkune.

Programm tuleb käivitada nii, et tööjaama kataloog oleks käivitamisel käsilolev. Selleks tuleb tekitada igas masinas töölauale programmi ikoon. Ikooni parameetriks “Start in” tuleb näidata see tööjaama kataloog.

Igas tööjaama kataloogis peab olema parameet.dbf fail.
Andmed kataloogist tuleb see fail kustutada.

Ühe kasutaja versioonides paikneb fail Parameet.dbf andmed kataloogis. Sealt peab selle võrku installeerimisel kustutama.

Eeva klient-server versioonis (PostgreSQL serveri kliendina töötades) paikeb Eeva programm igas tööjaamas C:\eeva kataloogis.  Serveris sellisel juhul faile ei paikne.
KLAHVIKOMBINATSIOONID
Peaaegu kõiki tegevusi saab teha hiire asemel klahvidega. Järgnevalt on toodud enamkasutavad klahvikombinatsioonid.
CTRL-KLAHVID

	Ctrl+A
	Vali kõik

	Ctrl+B
	Nimekiri / Kontoplaan

	Ctrl+C
	Kopeeri

	Ctrl+D
	Nimekiri / Artikkel

	Ctrl+E
	Dokument / Arve

	Ctrl+F
	Otsi

	Ctrl+G
	Otsi järgmist

	Ctrl+K
	Nimekiri / Klient

	Ctrl+L
	Tegevus / Lausendid

	Ctrl+M
	Dokument / Maksekorraldus

	Ctrl+N
	Lisa

	Ctrl+O
	Palk / Püsisumma

	Ctrl+P
	Fail / Print

	Ctrl+Q
	Avab nimekirjas kaardi. Dokumendi kaardil läheb nimekirja selle dokumendi peale.

	Ctrl+R
	Tegevus / Aruanne

	Ctrl+S
	Fail / Säilita

	Ctrl+T
	Kustuta

	Ctrl+U
	Personal / Puudumine

	Ctrl+V
	Aseta

	Ctrl+X
	Lõika

	Ctrl+Z
	Tühista parandus

	Ctrl+Tab
	Dokumendi ridade-päise vahel liigub

	Ctrl+Shift+Tab
	Läheb tabeli või dokumendi rea esimesse veergu

	Ctrl+Page Up

Ctrl+Page Down
	Eelmine/järgmine dokument või klient-serveris lehekülg

	Ctrl+Home
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