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 “Eeva” majandustarkvara lao ja teenuste arvestus on mõeldud artiklite arvestuse pidamiseks. 
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[ Moodusta uesti |

Kustuta vanad

Ei soovi





Laos on artiklid objekti arvel. Objektid kirjeldatakse ribamenüüs “Nimekiri/Objekt” tabelis. 

Laoarvestust saab pidada objekti, artikli ja partii kaupa.

Laoarvestus jälgib koguse, lao summa ja kulumi saldosid.

Teenuste arvestuses saab jälgida teenuste müüki ja ostu ning teha põhjalikku analüüsi.

Lao ja teenuste arvestuse võimalused:

· Toodete haldamine

· Ostutellimuse koostamine on võimalik taastellimispunkti, tellimuste, minimaalse koguse ja müügi järgi

· Kantava vöötkoodilugeja kasutamine 

· Laoaadresside haldus 

· Varude planeerimine ja jälgimine

· Ostutellimuste käsitlemine

· Kaupade vastuvõtt

· Kliendi tellimuste komplekteerimine

· Väljastuse moodul

· Inventuuri moodul

· Tagastuste käsitlemine




· Täis- ja osalised inventuurid

· Asukohtade arvestus
Analüüs sisaldab poolsada aruannet ja diagrammi, muuhulgas:
·  Lao käibekiiruse analüüs
·  Lao efektiivsuse analüüs
·  Enim ostnud kliendid, enim müüdud kaubad, tulutoovaimad kaubad
·  Müügikäive ja kasum kuude lõikes
·  Müügi võrdlus
·  Müügi pingeread
·  Ostutellimuste koostamine
·  Ära kadunud kliendid
·  ABC analüüs.

Tellimuste ja ostutellimuste täitmine

Laos saab jälgida tellimuste ja ostutellimsute täitmist. Tellimuse ja ostutellimuse ridades on täitmata koguste veerud, mis leitakse dokumendi kinnitamisel. Täitmise dokumendi ridades on tellimuse numbrid, mis vähendavad dokumendi kinnitamisel täitmata koguseid. 

Kantavate seadmete kasutamine

Eeva mobiil lubab programmi kasutada läbi mobiilseadmete. Kasutada saab spetsiaalselt vöötkoodilugejaga mobiilskännerit. Eeva mobiil kasutab ühtset Eeva andmebaasi. Muutused ja laoseis on kohe näha kõikjal.
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Mobiilseadmete operatsioonid laos:

· Komplekteerimine. Tellimuste komplekteerimine laos laoaadresside ja vöötkoodide järgi. Laoseisu nägemine, kohene muutmine.

· Mobiilinventuur. Lao lugemine samaaegselt paljude seadmetega, erinevuse väljatoomine. Laoaadresside määramine ja kontroll.

· Mobiiltellimus. Tellimuse tegemine kliendi juures, koodide skaneerimine, laoseisu vaatlus, tellimuse kohene edastus lattu.

· Mobiilostuarve ja tellimus. Kauba vastuvõtt mobiilseadmega. Ostuarve/tellimuse kontroll, laoaadressile paigutus.

Pandiringluse ja pakendimassi arvestus

Artiklite tabelis ja dokumentidel saab sisestada pakendimassi andmed. Selle alusel saab programmis trükkivad vastavad aruanded.

Ettemaksuarved, ettemaksete jälgimine

Laoarvestus lubab sisestada tellimust ning koos dokumentide osaga jälgida tasumisi. Teostatakse automaatne ettemaksete käibemaksu arvestus, arvel näidatakse tasutud ettemaks.

Artikkel. Liik. Rühm 
Laos hoitakse kaupu, materjale ning tooteid, mille iga tüki kohta soovitakse pidada koguselist või summalist arvestust. 

Ühikut, mille kohta arvestust peetakse, nimetatakse programmis üldnimetusega  artikkel. 

Juhul, kui on vaja rõhutada, et tegemist on kindla rakendusega, kasutatakse nimetusi kaup, toode, materjal, komplekt  või teenus.
Artikleid ostetakse ja müüakse dokumentide alamsüsteemis arvega ja ostuarvega või kassasüsteemis kassamüügiga. Ilma tasumist jälgimata võib artikleid sisse võtta ja väljastada sissetuleku, väljastuse, kulu või sisekäibe dokumendiga. Artiklid on arvel summaliselt ja/või koguseliselt.

Artiklite tähistamiseks kasutatakse koode. Igale artiklile peab andma koodi pikkusega kolmest kuni kahekümne sümbolini.

Artikleid saab klassifitseerida Nimekiri/Artikkel tabelis olevate tunnuste järgi:

· Artikli liik

· Artikli rühm

· Tarnija

· Konto

· Klassifikaatorid

Artiklid liiguvad varadokumentidega. Varadokumendid jagunevad sissetuleku ja väljamineku dokumentideks.

Väljastus

Väljastuse dokumente kasutatakse artiklite väljastamiseks saatelehega.

Juhul, kui väljastus ja tasumine toimuvad samaaegselt, võib kasutada ühte dokumenti. Sellisel juhul vormistatakse arve-saateleht dokumentide osasse ja väljastuse dokumenti ei tehta.

Kahe dokumendi kasutamisel arvestatakse väljastusi vahekontol “Arveldused ostjatega: saatelehed”. Arve sisestamisel viib arve sellelt kontolt raha kontole “Arveldused ostjatega: arved”.

Päise väljad:
Klient
Ostja, kellele väljastatakse.

Kust
Objekt, mille arvelt artikkel välja läheb.

Saaja
Täidetakse, kui see erineb maksjast.

Tellimus
Väljastusi saab kasutata tellimuste täitmiseks. Siis näidatakse siin tellimuse number, mida ta täidab.

Sissetulek 

Sissetuleku dokumente kasutatakse arvelevõtmise vastuvõtuaktide sisestamiseks. 

Kui sissetulek ja tasumine vormistatakse ühe dokumendi, ostuarve-saatelehega, siis sisestatakse see dokumentide alamossa ja sissetulekuid ei kasutata.

Sissetulnud artikkel võetakse arvele soetushinnas. Hiljem võib soetushind muutuda transpordikulude lisamise, ümberhindluse jm. tõttu. Hinda, milles artikkel arvel on, nimetatakse laohinnaks.

Sissetuleku dokumendi päises on objekt “Kuhu”. Sinna tuleb sisestada objekt, mille arvele artikkel saabub. 

Ühe dokumendiga saab väljastada või arvele võtta vaid ühele objektile.

Sissetuleku dokumendi päises on kliendi väli. Sinna võib sisestada tarnija klientide tabelist, kellele artiklid sisse tulid.

Sissetulekut saab kasutada ostutellimuse täitmiseks. Selleks täidetakse tema päises tellimuse number ja kinnitatakse dokumendid.

Kuluks

Väljaminek võib toimuda artikli tootmisesse andmise, purunemise, kahjustumise jms. teel. Seda näidatakse kuluks kandmise dokumendiga.

Tootmise arvestusel saab materjali kuluks kandmisel näidata ka toote, mille valmistamiseks see materjal läheb. Toodangu arvelevõtmisel leiab otsekulu arvutuse käsk otse tootele läinud materjalid.

Kuluks dokumendi päises on objekt “Kust”. Sinna tuleb sisestada objekt, kust kuluks kantakse.

Kuluks dokumendi ridades on konto ja objektid. Need näitavad, kuhu artikkel kuluks läheb.

Sisekäive

Artiklid võivad liikuda ettevõtte siseselt objektide vahel. Sellisel juhul registreeritakse liikumine, ladudes olev summaarne kogus ei muutu. Seda tehakse sisekäivete abil.

Sisekäibe dokumendi päises on kaks objekti: “Kust” ja “Kuhu”. Need tuleb alati täita. Artikkel läheb “Kust” objekti arvelt maha ja sattub “Kuhu” - objekti arvele.

Varadokumendi käibeid võib skemaatiliselt kujutada järgmiselt:

Sissetulek
Klient -> Kuhu

Väljastus
Kust -> Klient

Kuluks, Inventuur
Kust -> kulukontole

Sisekäive
Kust -> Kuhu

Inventuur

Laoseis võib muutuda ka inventuuri tulemusena. See muutus kajastatakse inventuuri dokumendiga. Inventuuri tegemine on kirjeldatud eraldi peatükis.

Laohinna arvestus
Laohinna arvutamiseks kasutatav meetod antakse ette Seadista/Parameeter/Vara/Laoarvestuse meetod valikus.

Keskmise meetodil leitakse ühiku hind järgmise valemi alusel:

         algjäägi hind * algjäägi kogus + sissetuleku hind * sissetuleku kogus

algjäägi kogus + sissetuleku kogus

Väljaminekute laohinda ja perioodi kulu arvestatakse selles hinnas. 

Kui näiteks on ostetud 20 artiklit 300 euro eest, siis on keskmine hind 15 eurot. Kui nendest neli tükki läks mingile objektile, siis jäi lattu väärtusi 240 euro eest ja ühe hind on ikka 15. Kui sama koodiga artiklit ostetakse erineva hinna eest, siis muutub lao keskmine hind.

Näiteks, kui on juurde ostetud veel 16 kaupa tükihinnaga 13 euro, moodustub uus keskmine hind järgmiselt:


( 16 * 15 + 16 * 13 ) / 32  = 14

Nüüd toimub müügi või sisekäibe puhul arveloleva väärtuse muutumine 14 eurot tüki eest. Näiteks, kui inventuuri tulemusena selgus, et laos on tegelikult 32 asemel vaid 30 kaupa, siis vormistatakse kahe kauba kuluks kandmine kogusummas


14 * (32-30) = 28 eurot

Laos olev ühiku hind jääb ikkagi 14 eurot.
Perioodi jooksul võib väljamineku keskmine hind muutuda. Selle hinna leiab programm, kui sisestada artikkel.

Nullise koguse ja hinnaga käibed

Keskmise laohinna meetodi puhul lubab “Eeva” dokumentide sisestamisel jätta kas koguse või hinna nulliks. 

Nullise hinnaga dokumente kasutatakse kauba arvelevõtmiseks, mille hind pole arvelevõtmise hetkel teada.

Sisestatud kogus muudab koguselist seisu laos. Summaarne rahasumma, millega kogus arvel on, jääb samaks. Kuid kuna kogus on muutunud, siis muutub ühiku käsilolev hind laos.
Olgu näiteks laos 10 tolmuimejat kogumaksumusega 50 000 eurot. Ühe tolmuimeja laohind on siis 50 000/10 = 5000 eurot. Lattu tuleb juurde veel 40 tolmuimejat, mille soetushind jääb hetkel nulliks. Laos olevate tolmuimejate laohind on siis ikka 50 000 eurot, kuid ühiku hind langeb 50 000 / ( 10 + 40 ) = 1000 euroni.
Nullise kogusega dokumente kasutatakse arvel oleva kauba laohinna muutmiseks. Laohinna veergu sisestatakse summa, mille võrra soovitakse laos olevat summat muuta.

Kui kauba eest tuleb hiljem arve või lisanduvad täiendavad transpordi vm. kulud, siis nende laohinnale lisamiseks vormistatakse nullise kogusega dokument. Ühiku hinna välja sisestatud summa võrra muutub siis laos olev kogumaksumus ja vastavalt ka ühiku hind.

Kui näiteks eelmises näites toodud tolmuimejate kohta tuli arve kogusummas 30000 eurot, siis tõuseb ühiku laohind ( 50 000 + 30 000  ) / 50 = 1600 euroni.

Negatiivne laoseis võib tekkida, kui väljastatakse üle laoseisu. Negatiivse laoseisu kasutamist peaks vältima, kuna keskmise laohinna arvutusel võib tekkida siis nulliga jagamine ja järgmise perioodi laohind läheb paigast ära.
Lao dokumendid

Alljärgnevalt on kirjeldatud olulisemad dokumendil olevad väljad.

Kanne
Dokumendi järjekorranumber. Aasta alguses saab kannete numereerimise paika panna Dokumendi lausendid tabelis veerus Järgmine kanne.

Dok.Nr
Dokumendi number.

Kuupäev
Dokumendi kuupäev.

Klient
Klient, kellega antud dokument on seotud.

Kust
Ladu, kust artikkel maha läheb. 

Kuhu
Ladu, kuhu artikkel arvele tuleb. 

Subjekt
Isik vm. subjekt, kes on seotud dokumendiga. Näiteks võib see olla müüja, kelle arvele see dokument läheb. 

Konto
Konto, millel jälgitakse dokumenti. Saatelehtede korral konto “Arveldused ostjatega saatelehtedega”.

Raha
Rahaühik, milles on antud dokumendil esitatud ostu- või müügihinnad.

Müükide puhul on laohinnad alati põhirahas. Sisekäivete ja kuluks kandmise dokumentide korral on summad dokumentidel alati põhirahas, nendel rahaühikut ei näidata.

Liik
Dokumendi liik seadistuses dokumendi lausendite tabelist. Määrab, millised lausendid moodustatakse selle dokumendi kinnitamisel. 

Kasutaja
Kasutaja, kes lisas selle dokumendi juurde.

Lao dokumentide read
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Artikkel
Selle välja tähendus sõltub sinna sisestatud koodi pikkusest. Kui pikkus on alla kolme märgi, on tegemist summa koodiga summade tabelist. Kui pikkus on suurem kui kaks märki, on tegemist artikliga. 

Artikli sisestamisel või parandamisel teostab programm hindade arvutused. See on kirjeldatud eraldi peatükis. 

Kogus
Kogus või summa koefitsient. Võib olla ka 0. Siis muudab sisestatud hind summaarset hinda. Seda kasutatakse hinnahälvete sisestamisel.

Müügihind (väljastuse dokumendi korral)
Ostuhind (sissetuleku dokumendi korral)

Müügi korral näidatakse siin müügihind, millega väljastatakse kliendile kaupa. Sissetuleku korral kasutatakse ostuhinna näitamiseks. 

See hind on alati dokumendi päises näidatud rahaühikus.

Artikli muutmisel arvutatakse see hind vastavalt real toodud hinnatasemele.

Kulukonto
Konto number kuludokumendil, millele real olev kaup kuluks läheb. Kasutatakse konteerimisel, kui operatsioonide tabelis on kontonumbriks eritähis "RIDA".

Objekt

Subjekt
Kasutatakse klassifikaatorite näitamiseks, kuhu artikkel läheb kuluks.

Täpsemalt on nende väljade tähendus kirjeldatud eraldi peatükis allpool.

Laohind (lao korral)
Soetusmaksumus (põhivahendite korral)

Ühiku hind, millega vastav artikkel on arvel.  Artikli muutmisel arvutab programm siia käsiloleva laohinna.

Tasusumma
Tasumisele kuuluv summa. Siia arvutatakse rea summa kogus * ostu- või müügihind. See väli on vaid kahe hinnaga dokumentide korral.

Laosumma
Siia arvutatakse rea summa Kogus * Laohind.

Nimetus

Ühik
Artikli nimetus ja ühik. Artikli sisestamisel täidetakse vaikimisi artiklite tabeli järgi. 

Toode
Kuluks, sissetuleku  ja ostuarve dokumendi korral näitab, millise toote kuludesse vastav materjal läheb. Kasutatakse tootmise omahinna arvutusel. Kui artikkel ei lähe kindla toote peale, jääb täitmata.

Artikli ja summa sisestamine

Artikli ja summade sisestamiseks dokumentide ridadesse kasutatakse koode. Kui koodi pikkus on üks või kaks märki, siis eeldab programm, et tegemist on summa koodiga summade tabelist. Kui koodi pikkus on üle kahe märgi, siis on tegemist artikli koodiga artiklite tabelist.

Artiklite sisestamine

Artikli sisestamiseks peab sisestama selle koodi ridade tabelisse. 

Siis arvutatakse tabelisse kauba käsilolev laohind ja näidatakse käsilolevat seisu. 

Müügidokumentide korral arvutatakse müügihind vastavalt real toodud hinnatasemele. Kui rea hinnatase on tühi, pakutakse müügihinnaks artiklite tabelis toodud baasmüügihinda.

Seisu näidatakse ekraani paremas ülanurgas. Tekst kaob, kui vajutada klahvi või liigutate hiirt. Seisu arvutamisel kasutatakse dokumendi päises olevat infot, seega peab dokumendi päis õige olema. Seis arvutatakse dokumendi päises oleva objekti ja raha kohta dokumendi kuupäevaks. Laohind täidetakse vaikimisi käsiloleva laohinnaga.

Lisasummade sisestamine

Summade sisestamiseks sisestage summa kood summade tabelist. Summa koodi sisestamisel või selle parandamisel arvutab "Eeva" vastavalt summade tabelile selle summa väärtuse ja paneb koguse välja vaikimisi koguse.

Hinnataseme ja müügikoodi vaikimisi väärtused 

Artikli sisestamisel arvele täidab programm ridade tabelis hinnataseme ja arvutab selle järgi müügihinna. Samuti täidetakse müügikood.

Hinnataseme ja müügikoodi võib ette anda klientide, artiklite tabelis, lao seadistuses või käsiloleval real.

Programm täidab välju järgmiste prioriteetite alusel:

· Kui klientide tabelis on kood täidetud, võetakse sealt

· Kui artiklite tabelis on müügikood täidetud, võetakse sealt

· Vastasel juhul võetakse seadistusest.

Nipid sisestamise mugavamaks muutmiseks  
· Paljude kaupade korraga sisestamiseks ühele dokumendile kasuta käsku “Tegevus/Vali tabelist” F5.

· Püsikliendi juurde saab sisestada hinnataseme, krediidilimiidi, tingimuse, müüja. Siis toob “Eeva” need dokumendile.

· Kui on palju käibeid, siis võib programm arvutada artikli koodi sisestamisel seisu aeglaselt. Selle kiirendamiseks arvuta algseisu tabelisse käsiloleva päeva alguse seis. Siis töötab programm artikli koodi sisestamisel kiiremini, kuna kasutab juba valmis arvutatud algseisu.

Inventuur
Inventuuri dokumenti kasutatakse inventuuri tegemiseks. Dokument muudab laoseisu selliseks, nagu see on sisestatud veergu “Tegelik laoseis”.
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Inventuuri tegemine   
Inventuuri teostamiseks toimi järgmiselt:

1. Vali Ladu/Inventuur. 

2. Lisa juurde uus dokument. Lisatud dokumendi päises täida ära kuupäev, kellaaja arvestuse korral ka kellaaeg ning objekt (ladu), mis seisuga inventuurilehte soovid koostada. 

Lisatud inventuuri dokumendi päisesse vali inventuuri liik:

Täisinventuur
Dokument on terve lao kohta. Dokumendi kinnitamisel nullitakse kõigi dokumendil mitteolemasolevate artiklite laoseis.


Valikinventuur
Inventuur on ainult dokumendil olevate artiklite kohta. Dokumendi kinnitamisel dokumendil mitteolemasolevate artiklite laoseis ei muudeta.

Inventuuri loetelu lehe moodustamine

Kui soovid, et programm lisaks dokumendile artiklite loetelu, siis toimi järgmiselt:

Vali Tegevus/Vali tabelist [F5]. Avanevas dialoogis täida ära kuupäev, objekt. Samuti võid täita artikli liigi, rühma, tarnija jm. 

Väljas “Valiku liik” määra, milliseid ja kuidas soovid artikleid inventuuri dokumendile lisada:

Inventuur laoseisust
Lisab laos olevad artiklid

Inventuur kõik artiklid
Lisab kõik tingimuse artiklid. Kasuta, kui soovid inventuurilehte ka artiklite kohta, mida laos pole.
Laoseis

Nimekiri

Nimekiri ja laoseis
Avab vastava valiku akna. Lisab juurde need artiklid, mis valitakse.
Peale inventuurilehe moodustamist trüki Fail/ Print käsuga “Inventuuri loetelu leht”.

Kui valmis nimekirja ei soovi, lisa inventuurilehele read käsitsi.

Inventuuri tegemine mitme dokumendiga

Inventuuri saab samaaegselt teha mitu inimest.

Inventuuri tegemiseks:

1. Vali Fail Ladu Inventuur

2. Vali Tegevus Lisa

3. Liigiks vali “Valikinventuur”. Tavalise keskmise laohinna meetodi puhul päisesse pane valikusse “Ei muuda ladu” linnuke. Täida inventuuri dokumendi päises väljad

Lisa loetud artiklid ja täida kogused.

Niimoodi sisesta mitu dokumenti. Kui sisestus on lõppenud, siis märgi need dokumendid ja moodusta Tegevus Moodusta käsuga täisinventuur.

Täisinventuuri dokumendil eemalda linnuke valikust “Ei muuda ladu”.

Inventuuri sisestus ja lõpetamine

Täida veerg “Tegelik kogus” loetud kogusega. Ühte artiklit võid sisestada ka mitu korda, mitme reaga.

Kui inventuuri tulemused on sisestatud, vali kinnita dokument. Kinnitamisel liidetakse samad read kokku, leitakse laoseis ja hinnaks pannakse mahakandmise puhul laohind või arvelevõtmise puhul ostuhind artiklite tabelist.

Peale inventuuri saab Fail/Print käsuga trükkida vormi “Inventuuri aruanne”. Aruannete jaoks võid täita dokumendi päises subjekti ja teksti väljad.

Kinnita dokument. Peale inventuuri ära enam enne inventuuri dokumendi kuupäeva/kellaaega olevaid dokumente muuda, lisa ega kustuta. 

Kui seda teed, siis pead kõik hilisemad inventuuri dokumendid uuesti kinnitama.

Lisategevused dokumentide tabelis 
Dokumentide tabelis olles saab ribamenüüst “Tegevus” kasutada paljusid käske. 

Muuhulgas:
Vali tabelist F5
Lubab lisada dokumendile laoseisu või artiklite nimekirja järgi artikleid.

Moodusta F7
Lubab moodustada antud dokumendist teisi varadokumente.

Lausendid Ctrl+L
Näitab dokumendist moodustatud lausendeid.

Seos F8
Tellimusel ja ostutellimusel näitab selle täitmise dokumente.

Järgnevas kahes peatükis on kirjeldatud käske “Vali tabelist” ja “Moodusta”. Ülejäänud menüü “Tegevus” käsud on kirjeldatud sissejuhatuses ja dokumentide alamsüsteemis.

Vali tabelist

Käsku “Tegevus / Vali tabelist F5” kasutatakse artikli valikuks ja laoseisu vaatluseks.

Enne käsku ilmub valiku dialoog.
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Dialoogis saab näidata, milliseid artikleid valitakse.

 Nime osa

Artikli nime osa.

Valiku liik

Näitab kas valida nimekirjast ja/või laoseisust. Samuti saab lisada dokumendile palju artikleid:

Inventuur laoseisust
Dokumendile lisatakse kõik laos olevad artiklit, ilma valikuta.

Inventuur kõik artiklid
Lisatakse ka laos mitteolevad artiklid.

Artikli algus

Artikli koodis algusosa.

Objekt
Näidatakse kõigi selle algusega ladude seisud.
Artikli kirjelduse osa

Näidatakse artiklid, mille kirjelduses on siin toodud tekst.

Kuupäev
Mis kuupäeva seisuga laoseisu näidatakse. Vaikimisi pakutakse tänast päeva.

Artikli liik
Tarnija

Näidatakse vaid neid artikleid.

Peale dialoogi täitmist, kui pole valitud “Moodusta inventuurileht” või “Inventuur kõik artiklid”, ilmub valiku tabel.

Laoseisu tabelis on järgmised väljad:

Artikkel
Artikli kood.

Laoseis
Artikli kogus laos
Valitud kogus
Siia peab sisestama koguse, kui palju artiklit dokumendile lisada. Kui dokument on kinnitatud, ei saa artikleid sellele lisada.
Vaba jääk
Kogus, kui palju seda artiklit võib väljastada: laoseis miinus täitmata tellimused. Kui pole miinusmüügi keeldu, võib väljastada ka rohkem, kui vaba jääk.

Müügihind

Laohind
Vastavad hinnad. Müügihind on arvutatud vastavalt valitud hinnatasemele.

Muudetav müügihind

Muudetav ostuhind
Siin näidatakse artiklite tabelis toodud hinnad. Ostuarve sisestamisel saab siin muuta vaikimisi ostuhinda ja müügihinda.
Ostusumma
Valitud kogus korrutatud muudetava ostuhinnaga.
Artikli toomiseks dokumendile peate ära täitma koguse. Tabelist väljumisel lisab “Eeva” täidetud kogusega read käsilolevale dokumendile.

Ostutellimuse koostamine 

Ostutellimuse koostamiseks on laoseisu tabelis kaks täiendavat välja.

Ostutellimusi
Kogused, kui palju on sellele kaubale täitmata ostutellimusi.

Min. kogus
Artikli minimaalne kogus artiklite tabelist.

Ostutellimuse tegemiseks tuleb sisestada tellitavad kogused. Selleks võib kasutada ka laoseisu aruannet “Ostutellimuse soovitus”, mis näitab tellitavaid kaupu, arvestades laoseisu, tellimusi ning min. Kogust.

Aruanne/Laoseis all  on olemas teine võimalus ostutellimuse koostamiseks.

Varadokumendi moodustamine
Käsk “Tegevus/Moodusta” lubab moodustada varadokumentidest teisi varadokumente, näiteks

· Ostutellimusest ostuarve ja sissetulek

· Tellimusest arve ja väljastus

· Väljastusest arve

Käsu käivitamisel ilmub moodustamise dialoog.
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Moodusta
Siin tuleb valida dokumendi liik, mis soovitakse moodustada.

Kuupäev
Moodustatud dokumendile pandav kuupäev.

Artikkel
Kui täidetud, moodustatakse vaid selle artikli kohta

Tekst lähtedokumendile
Siin saab ette anda teksti, mis pannakse nende dokumentide teksti välja, millest moodustati. Seda kasutatakse, et eristada, millistest dokumentidest on juba moodustatud.

( .)  Käsilolevast dokumendist
Dokument moodustatakse vaid dokumendist, mis oli käsu andmisel käsilolev.
(  ) Valitud dokumentidest
Moodustatakse dokumendi nimekirjas olevates valitud dokumentidest. Dokumentide valiku võimalused on kirjeldatud juhendis dokumentide osas.

[ ] Moodusta kreeditdokument
Moodustab arve ja ostuarve korral kreeditarve, muude dokumentide korral miinusdokumendi.

Tellimusest ja ostutellimusest tellimuse täitmise dokumendi moodustamine 
Kui moodustatakse tellimusest tellimuse täitmise dokumenti, muudab programm kogust, et ei väljastataks rohkem, kui võib.
Seda kontrollivad parameetrid  Seadista / Parameeter / Ladu / [  ] Tellimus ei reserveeri kaupa ning moodustamise dialoogis [ ] Laoseisu arvutus, miinusmüügi kontroll.

Juhul [  ] Tellimus ei reserveeri kaupa pole linnukest, siis tellimusest moodustamisel pannakse koguseks tellimuse real veerus "Täitmata" olev kogus. Väljastatakse vaid täitmata koguse ulatuses.

Kui valida lisaks [ ] Laoseisu arvutus, miinusmüügi kontroll, siis leiab programm lisaks ka 

laoseisu ja laohinna. 

Kui "[x] tellimus ei reserveeri kaupa" on märgitud siis moodustatava dokumendi kogust ei muudeta rohkem. Miinuslaoseisu tekkimisel antakse teade. 

Kui pole märgitud [ ] Tellimus ei reserveeri kaupa, siis väljastatakse vaid nii palju, kui on laoseis miinus teised tellimused. Kui ei jätku, siis iga artikli kohta ilmub teada, kus näidatakse, palju pannakse moodustatud dokumendile.

Valitud dokumentidest moodustamine  
Dialoogi valikud:

Kuupäev
Moodustatavatele dokumentidele pandav kuupäev.

[  ] Tarnijate kaupa
Kui valitud, siis moodustatakse dokumendid artiklite tabelis toodud tarnijate kaupa. Moodustatakse vaid nendest artiklitest, mille juures on tarnija näidatud.

Vastasel juhul jäetakse moodustatud dokumentidel kliendi samaks, kui lähtedokumendil.

Moodustamisel grupeeritakse sama kliendi, raha ja objekti dokumendid üheks kokku. Näiteks saatelehtedest arvete moodustamisel võib moodustada paljudest saatelehtedest ühe arve.

Valitud dokumentide moodustamist võib käivitada mitu korda. Kui tingimuse perioodi lõpukuupäevaga dokumendid on olemas, ilmub dialoog.

Dialoogi valikud:
Uuesti
Moodustab dokumendid uuesti, kustutades vanad.

Kustuta
Kustutab vaid varem selle kuupäevaga sellest laost, sellest dokumendi liigist moodustatud dokumendid. Uusi ei moodusta.

Topelt
Moodustab dokumendid uuesti, jättes ka juba moodustatud alles.

Ei soovi
Katkestab käsu täitmise.

Transpordikulu jaotamine

Laohinna leidmisel tekkib vajadus lisada kauba ostuhinnale mitmesuguseid lisakulusid. 

Kulu jaotamiseks tuleb ostuarve ridadesse lisada transpordikulu artikliga “TR” vm. Summa koodiga ja täita ostuhinna lahtris transpordikulu summa. Kui Nimekiri/Summa tabelis on Jaota laohinnale linnuke, siis lisatakse summa juurde kaupde laohinnale.

ilmub ostuarve kinnitamisel transpordikulu jaotamise dialoog.
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Jaotamisel on kaks võimalust:

Lisa kulud laohinnale
Kasutatakse, kui samal ostuarvel on nii kaubad kui ka neile jaotatav transpordikulu. 

Käsk jaotab transpordikulu võrdeliselt kauba ostuhinnale, täites laohinna veeru. Käsu käivitamiseks tuleb ostuhinna veerus ette anda kaupade ostuhinnad ja transpordikulud.

Eraldi kuluarve, kustuta kogused
Kasutatakse transpordiarve eraldi sisestamisel: ta tuleb hiljem, teiselt tarnijalt, võib-olla ka paljude ostuarvete kohta.

Valik jaotab transpordikulu võrdeliselt kauba hinna vm. parameetriga. Käsu tulemusena suureneb kauba ühiku hind laos, kuid kogus ei muutu.
Seda valikut saab kasutada vaid keskmise laohinna meetodi korral.
Käsu kasutamiseks tuleb sisestada ostuarvele artiklid, mille hinnale transpordikulu jaotatakse. 

[image: image8.wmf] 
Ostuhinna ja vajadusel ka koguse veergu tuleb sisestada kaalud (antud näites 1 ja 3), mille järgi jaotatakse. Jaotamisel arvestatakse kaalu osa kõikide kaalude summast: näiteks kaaludele 1 ja 3 vastavad jaotamise protsendid 25% ( 1/(3+1) ) ja 75% ( 3/(3+1) ).

Rea TR korral tuleb ostuhinna veergu sisestada arve summa (ehk jaotatav kulu 40.00). Kinni​ta​misel arvutatakse laohinna veergu kaalude asemel uued laohinnad. Nullitakse kogused ja ostuhinnad. Valuutaarve korral peab rahakursside tabelis olema toodud ka vastava raha kurss.

[image: image9.wmf] 
Töö kiirendamiseks võib arve kopeerida kaubaarvest “Tegevus/ Moodusta” [F7] käsuga. Moodustatud ostuarvel on juba kogused ja ostuhinnad täidetud. Viimaseks reaks lisa alumisse tabelisse artikkel TR, täida ära laohind ja kinnita dokument [F2].

Laohinna arvutus kuu lõpetamisel

Normaalselt on laos miinusmüük keelatud ning vanu dokumente ei sisestata ega parandata. Sellisel juhul saab järgmisel kuul jätkata ilma lisategevusteta.

Mõnikord on vaja müüja miinusesse või teha parandusi tagantjärele. Sellisel juhul saab programmiga leida dokumentidele õige laohinna ning moodustada  õiged lausendid, kasutades olemasolevaid käske.

Näidisprotseduur kuu lõpetamiseks:

1. Algsaldo kontroll
Kontrolli, et algseis oleks õige:

Artikkel
Algseisus ei tohi olla teenuseid ja komplekte (Artikli liik/ Tüüp veerus poe Teenus ega Komplekt).

Kuupäev

Kellaaeg
Algseis peab olema olemas sama ühe ja sama hetke seisuga. Normaalselt on veerus kuupäev kuu esimene päev ning veerg Kellaaeg on tühi või välja lülitatud.

Kogus
Kogus peab olema positiivne.

Laohind
Laohind peab olema positiivne arv, reaalne laohind.

Kontrolli, et lao algsaldo summa langeks kokku pearaamatus laokontode (17411 jm. saldoga).

Lao saldo summa leab Aruanne/Laoseis aruandest.

2. Lõppsaldo kontroll

a. Kontrolli, et perioodi kõik dokumendid oleksid kinnitatud.

b. Vali Aruanne / Laoseis / Laoseis Laohinnas / Gruppide kaupa vale hinna või kogusega

Kontrolli, et selles aruandes poleks ühtegi negatiivse kogusega artiklit.

3. Laohinna arvutus
Vali 

Fail 

Ladu 

Laohinna arvutus

Arvuta perioodi laohind.

Kassamüügi dokumentide kinnitamiseks klient-serverversioonis käivita Fail / Kassasüsteem / Moodusta koondlausendid.

Ostuarve moodustamine sissetulekust

Sissetuleku dokumentidel on väli “Ostuarve”. Kui see on täidetud, siis sissetulekutest arvete moodustamisel pannakse selle välja väärtus ostuarve numbriks. See lubab lattu sissevõtmisel näidata ära ostuarve numbri, kui see on teada.

Pakendiringluse arvestuse pidamine

Pakendiaruande jaoks tuleb Nimekiri Artikkel tabelis täita väljad:

Müügipakendi (karbi) puhul:

	Müügipakend 1
	Müügipakendi esimese taara materjali kood vastavalt alltoodud tabelile.

	Müügipakendi 1 kaal (kg)
	Müügipakendi esimese taara materjali kaal

	Rühmapakend
	Rühmapakendi taara materjali kood vastavalt alltoodud tabelile.

	Rühmapakendi kaal (kg)
	Rühmapakendi taara materjali kaal


Taara materjali kood peab olema üks järgmistest:

	.METALL
	Muu metallpakend peale alumiiniumi

	.PLAST
	Plast ja kilepakend

	.KLAAS
	Valge ja pruun klaaspakend

	.MKLAAS
	Roheline ja muu klaaspakend

	.TETRA
	Tetra ja purepakid

	.PUIT
	Puitpakend

	.PABER
	Paber ja papppakend

	.ALUMIINIUM
	Alumiiniumpakend


Veo- ja rühmapakendi puhul saab nende asemel kasutada koode  .VPABER, .VMETALL, .VPLAST, .VPUIT ja .VALUMIINIUM

Alused jm. saab vajadusel lisada dokumentidele eraldi artiklitena. Kui laoarvestust nendega ei peeta, saab neile artikli liigi tüübiks panna Teenus.

Aruanded:

Aruanne

Lao kartoteek

Pakend klientide kaupa

Näitab artiklitele vastavate pakkematerjalide liikumist. Kui taara on artikli juurest täidetud, võetakse andmed sealt. Kui on täitmata, siis võetakse vastavalt tootmises sisestatud kalkulatsioonile.

Aruanne

Lao käibeandmik 

Eesti Pakendiringlus tootja/maaletooja lep.lisa 2
ja

Müüdud pakend

Näitavad pakendi käivet.

[image: image10.wmf] Lao ja teenuste aruanded
Lao ja teenuste aruanded paiknevad ribamenüü “Aruanne” kolmandas osas.
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Menüüst valikus paiknevad aruannete grupid:

Lao käibeandmik: 
Teenuste ja artiklite liikumised.

Lao kartoteek: 
Laoseis ja liikumised

Laoseis: 

Laoseis

Tellimuse täitmine: tellimuste ja nende täitmise info dokumentide kohta.

Lao terminid

Laosüsteemis kasutatakse järgmisi mõisteid:

Laohind
Ühiku hind, millega on artikkel laos arvel. Ostuhind korrutatud kursiga pluss transpordi jm. lisatud kulud.

Müügihind
Ühiku hind müügihinna veerus dokumendil.

Laosumma
Summa (laohind x kogus x pakendis ) laohinnas.

Müük
Müügi summa müügihinnas.  

Tulu
Müügi ja laosumma vahe.

Kate
Tulu jagatud müügiga.  

Kate = Tulu / Müük x 100%

Kate on müügist. Müügist protsendi arvestus lubab katet otseselt võrrelda teiste näitajatega, näiteks laokulude protsendiga.

Artikli mask

Lao aruannetes on ka päringud “Artikli maski järgi”. Selle jaoks saab väljas Parameeter ette anda artikli maski.  Artikli mask lubab otsida välja osa järgi.

Artikli maski erisümbolid:


* (serveris %)
Null või rohkem märke
? (serveris _)
Üks mingi märk


Näited:

AA*   

- näitab kõik artiklid, mis algavad tähtedega AA
*B
  
- kõik artiklid, mis lõppevad tähega B
?C*

– kõik artiklid, mille teine täht on C
*C*

- kõik artiklid, mis sisaldavad C tähte

Lao käibeandmik

Lao käibeandmiku aruanded näitavad teenuste, kaupade jm. artiklite käivet.

Programmis on sisse ehitatud järgmised käibeandmikud:

· Artiklite lõikes

· Klientide lõikes

· Kuupäevade lõikes

· Müüjate lõikes

Lao käibeandmikus on kolme tüüpi aruandeid ja graafikuid:

· Müügi aruanded - käivad arvete, väljastuse ja kassamüügi kohta. Kajastavad müügihinda, summalist ja protsendilist müügikatet.

· Raamatupidamise aruanded - käivad kõigi dokumentide kohta, kajastavad ja laohinda.

· Kulud kontode, klassifikaatorite kaupa – näitab kuluks dokumente ridades olevate kulude klassifikaatorite järgi.

Dialoogi esimesel lehel paiknevad sageli kasutavad valikud:

Periood

Algus

Lõpp
Mis kuupäeva käibeid näidatakse. Valida saab kas nupust Periood või siis sisestada kuupäevad otse.

Alguskell

Lõppkell
Kui kellaaja arvestus laos on sisse lülitatud, saab valida ka kellaaegu.

Klient
Kui täidetud, näidatakse aruandes vaid dokumendi päises oleva kliendi kohta.

Artikkel
Kui täidetud, näidatakse aruannet vaid selle algusega artiklite kohta. Kui soovitakse kasutada algust, mida pole artiklite tabelis, siis selle saab ette anda Täpsustuse valikus Artikli grupp.

Täpsustuse all paiknevad muud valikud.

Kliendi liik

Artikli liik
Täpsustavad, milliste artiklite kohta aruannet võetakse.
Konto
Dokumendi päises olev konto, mille algusega dokumente näidatakse.

Tarnija
Näitab artikli tabelis toodud tarnija artikleid.

 [ ] Ka ladu mittemuutvad dokumendid
Kui valitud, siis trükitakse käibeandmik ka nende dokumentide kohta, mis ei muuda ladu (dokumendi päises valikus “Ei muuda ladu” on linnuke).

Subjekt

Allikas jne.
Dokumendi päises olevad klassifikaatorid. Neid saab täpsustuses sisse lülitada.

Kulude käibeandmik

Lao käibeandmiku all on kulude aruanne “Kulud kontode, klassifikaatorite kaupa”.

Kulud näitavad, kui palju artikleid on kulutatud. Need koostatakse vaikimisi "Kuluks" dokumentide põhjal.. Seda aruannet kasutatakse, et saada kulude aruandeid materjalide jm. lõikes. 

Erinevat teistest lao aruannetest saab siin dialoogis ette anda kuludokumendi ridades olevad konto ja klassifikaatorid. See lubab vaadata, kui palju sellele kontole või klassifikaatoritele on kulusid kantud.

Lao kartoteek

Kartoteegis on näha algseis, käibed ja lõppseis. 


Kartoteegi aruannetes on kaks põhivormi:

· Kartoteek. Kartoteek trükib lao kartoteegikaardid. Näha on kõik artiklit puudutavad dokumendid.

· Kaupade arvestustabel. Näha on algjääk, ost, müük, kulu, müügitulu, ühiku keskmine müügihind

Kartoteeki  ja laoseisu aruandeid saab grupeerida kahe tunnuse kaupa:


· Gruppide lõikes: vahesummad trükitakse gruppide lõikes. 

· Liikide lõikes: vahesummad trükitakse artiklite tabelis toodud artikli liikide lõikes

Konto
Lao kartoteegis tähendab konto kontot artiklite tabelist.

Laoseisu optimeerimine

Lao kartoteegi all paiknevad käibekiiruse ja efektiivsuse aruanded.

Käibekiirus aruandes etteantud perioodil leitakse järgmiselt:

Käibekiirus = Väljaminekute summa laohinnas / Päeva keskmine summa laos laohinnas
Väljaminekute summa
Müügi käibekiiruse ja efektiivsuse aruannetes loetakse väljaminekuteks müüke: arvet, väljastust, kassamüüki.
Lao käibekiiruse aruandes loetakse väljaminekuteks kõiki väljaminekuid peale sisekäibe. Väljaminekute summa leitakse laohinnas.

Päeva keskmine summa laos
Näitab, milline on keskmine laoseis rahas päeva lõpus.

Selle leidmiseks leitakse artikli laoseis laohinnas iga päeva lõpuks.

Saadud summad liidetakse ning jagatakse perioodi päevade arvuga. Tulemus ongi päeva keskmine summa laos.

Käibekiirus näitab, mitu korda on kauba ostuks kulunud raha tulnud müügiga tagasi perioodi jooksul. 

Üldreeglina, kui aasta käibekiirus on alla kahe, ei tasu seda kaupa müüa.

Efektiivsus on käibekiiruse ja katte korrutis. Mida suurem on efektiivsus, seda kasulikum on kaupa müüa.  Tavaline efektiivsus on 60, sihiks võib seada 100

Käibekiiruse ja efektiivsuse aruanded on järgmised:

Efektiivsus artikli kaupa
Näitab artikli ja artikli liikide kaupa käibekiirust ja efektiivsust.

Efektiivsus tarnija kaupa 
Aruande perioodiks tuleb ette anda statistiline periood. See on perioodi lõpu kuupäevast täpselt aasta tagasi. Näiteks kui perioodi lõpp on 27.03.2013, peaks perioodi algus olema 28.03.2012. Vajadusel saab lisada Fail-menüüsse käsu perioodi alguskuupäeva automaatseks paikapanekuks.

Aruanne näitab selle perioodi kohta artikli tabelis toodud tarnija efektiivsust. Enne aruannet küsitakse käibe perioodi kuude arvu, mitme kuu käivet perioodi lõpust tagasi näidata. Aruanne näitab käibe perioodi käivet, tulu, katet, katte osa jm. võrdlusnäitajaid.
Kui transpordi jm. kulusid ei lisata artikli laohinnale, siis kliendi tabelis tarnija juures saab ette anda lisanduvate laokulude protsendi. Selleks tuleks sisse lülitada sisendvormis klient.pindala veerg.

Tarnija käibe osa pilt

Tarnija käibekiirus pilt
Tarnija efektiivsus pilt

Tarnija katte osa pilt
Tarnija efektiivsuse analüüsiks on ka graafilised väljundid, mis näitavad, millise osa moodustavad vastava tarnija näitajad kõigist tarnijatest:

Vaikimisi näidatakse 15 suuremat tarnijat. Ülejäänud tarnijad on valiku “Muu” all.

Efektiivsus kuu kaupa
Aruande jaoks tuleb ette anda 23 kuu vanune periood. See on perioodi lõpu kuupäevast 23 kuud tagasi. Näiteks kui perioodi lõpp on 27.03.2013,  peaks algus olema 28.04.2011 . Vajadusel saab Fail menüüsse lisada käsu, mis paneb perioodi alguse automaatselt paika.
Aruanne näitab aastaste perioodide kaupa müügi, käibekiiruse ja efektiivsuse näitajaid. 

Aruandes on näha kaksteist aastapikkust perioodi.

Käibekiirus artikli kaupa
Näitab käibekiirust kõigi väljaminekute järgi. Saab tootmislao analüüsil.

Käibekiirus kuude lõikes pilt
Näitab 12 perioodi käibekiirust.

Laoseisu aruanne

Laoseisu aruannetes on näha laoseis. 
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Selles punktis paiknevad järgmised aruanded:

· Laoseisud artiklite ja artikli liikide kaupa

· Realiseerimistähtaja ületanud kaubad: kaubad, mille realiseerimistähtaeg on üle artiklite tabelis antu.

· Seismajäänud kaubad: artiklid, mis olid vastaval kuupäeval laos, kuid mida pole peale seda müüdud.
·  Ostu soovitus. Näitab, kui palju peaks juurde tellima, arvestades laoseisu, täitmata tellimusi ning artiklite nimekirjast min. kogust 

· Ostutellimuse koostamine: koostab ostutellimuste dokumendid.

Ostutellimuse jaoks on eraldi käsud müügi ja tootmise järgi ostu planeerimiseks.

Enne aruannet ilmuvas dialoogis on järgmised valikud:

Kuupäev
Mis kuupäeva seisuga laoseis leida.

Objekt
Ladu, mille seisu tahetakse. Kui tühi, näidatakse kõigi ladude seis kokku.

Artikkel

Artikli liik
Kui täidetud, näidatakse vaid sellele tingimusele vastavaid artikleid.
Tarnija
Näidatakse vaid selle tarnija artikleid. See lubab saada aruannet, kui palju on mingilt tarnijalt ostetud artikleid laos. Keskmise meetodi korral kasutatakse artiklite tabelis antud tarnijat.

[ ] Ka laost puuduvad
Kui valitud, lisatakse aruandesse ka need artiklid, mida pole laos. See peab olema sisse lülitatud tellimuse koostamisel, kui on vaja tellida ka artikleid, mida laos pole.
Konto
Konto artiklite tabelist. Näidatakse selle konto artikleid.

Tellimuse täitmine

Aruannet “Tellimuse täitmine” kasutatakse jälgimiseks, kui palju tellimusest teisi dokumente moodustatud ja moodustamata.

Aruanne näitab, millised tellimused on täitmata, kui palju on vaja toota tellimuse täitmiseks jm.

Enne aruannet ilmuvas dialoogis tuleb valida dokumendiks kas tellimus või ostutellimus. Aruanne näitab täidetud ja täitmata kogused kas koondina või siis detailselt iga dokumendi kohta eraldi.

Laohinna arvutus

Laohinna arvutuse käsku kasutatakse väljaminekute laohinna leidmiseks, kui dokumente on tagantjärele muudetud või lisatud.

Käsk arvutab algjäägi ja sissetulekute järgi välja väljamineku dokumentidele laohinnad.

Käsk kinnitab väljaminekute dokumendid uuesti.

Käsu käivitamisel ilmub dialoog.
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Periood, mille dokumentide laohindu korrigeerida. Algseisu tabelis peab perioodi algseis olema olemas. Kui perioodi algseisu pole, siis saab seda moodustada algseisu tabelis Tegevus / Moodusta käsuga.
Objekt
Millise lao dokumente arvestada. Tühi, kui kõik.
Artikkel
Millisele artiklile arvutada. Tühi, kui kõik.

[ ] Moodusta hetkeseis
Kui valitud, moodustatakse ladu/hetkeseis tabel arvutatud uute hindadega uuesti. See valik peab normaalselt olema alati valitud. 
Ilmub vaid juhul, kui laohinna arvutuse meetod seadistuses on “Kiire keskmine”.

Peale käsu täitmist saab vaadata aruannet, kus on info tulemuste kohta. Prillidega nupuga aruande arvamisel (F8) dokumendile klikk avab dokumendi.

Kreeditarve laohinna arvutus

Keskmise meetodil kreeditarveid käsitletakse arvutusel nagu tavalisi arveid. Kui arvutuse aluse perioodi alguses on kreeditarve artikli laoseis null, siis ei  leia programm otsalõppenud artikli laohinda. 

Sellisel juhul peab kreeditdokumendil hind olema õige.

Kreeditarve jm. miinuskogusega väljamineku dokumentide laohinna arvutust kontrollib lao seadistus “Tagastuste hindu ei muudeta”.

Algseis

Algseisu tabel sisaldab artiklite, tellimuste koguseid ja laohindu mingil ajahetkel. 

Tabelisse saab arvutada laoseisu surue andete korral töö kiirendamiseks. Samuti on siia hea arvutada majandusaastaa alguse seis, mis on aastaaruandes kajastatud. Vanade andmete kustutamisel või muutmisel jääb siis siia ikka alles esitatud algseis.

Keskmise meetodil kasutatakse sellest tabelist viimast enne soovitud kuupäeva algseisu aruannete leidmisel.

Näites kui on olemas 1. jaanuar, 1. veebuari ja 1. märtsi algseisud ning küsitakse 20. veebruari seisuga laoseis, või lao kartoteegi kaart, siis võetakse aluseks 1. veebruari algseis.

Kui aga 20. märtsi laoseisu, siis 1 märtsi algseis.

Olemasolevate algseisude kokkuvõtet näeb, kui tabel on avatud,  Tegevus /Lausendid (Ctrl+L) käsuga.
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Tabelis on järgmised väljad:

Objekt
Ladu, mille algseisuga on tegu.

Kuupäev
Kuupäev. Määrab, mis päeva alguse seisuga on tegemist.
Artikkel
Artikli kood artiklite tabelist, mille algseisuga on tegemist.

Kogus
Arvel olev kogus.

Ühiku hind (lao korral)
Soetusmaksumus (põhivarade korral)

Ühe ühiku hind, millega see arvel on. Põhivahendite korral vahendi käsilolev soetusmaksumus.

Summa
Kogus korrutatud ühiku hinnaga.

Nimetus
Artikli nimetus.

Algseisu moodustamine

Algseisu tabelis olles saab kasutada käsku Tegevus/Moodusta algseisu arvutuseks.

Algseisu on vaja järgmistel juhtudel:

1. Kui on palju käibeid. Siis algseisu arvutamine kiirendab tööd.

2. Vanade perioodide kustutamisel, et laoseis ei muutuks.
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Algseisu moodustamine arvutab mingi päeva algseisu. 

Käsu dialoogi valikud:
Algus (kuu esimene päev)
Kuupäev, mille algseis tuleb võtta arvutuse aluseks. Seisu tabelis peab selle päeva seis olema. Normaalselt on siin alati kuu esimene päev. Selle päeva seis peab seisu tabelis olema eelnevalt olemas: kas käsitsi sisestatud või moodustatud.

Lõpp (kuu viimane päev) 
Päev, mille lõpuks seis on vaja arvutada. Normaalselt on siin alati kuu viimane päev. See arvutab uue seisu järgmise kuu esimese kuupäevaga.
Laos kellaaja arvestuse puhul saab sisestada ka alguse ja lõpu kellaajad. Normaalselt on alguse kellaaeg tühi ja lõpu kellaaeg 23 59

Objekt.
Millistele ladudele arvutada. Normaalselt on see väli, tühi, siis arvutatakse kõigile ladudele. 

Vastasel juhul sisesta lao koodi algus, mille algseise soovid arvutada. 

Osade objektide algseisu arvutamist kasutatakse näiteks juhul, kui kaupu väljastatakse laost poodidesse ja poodides koguselist arvestust ei peeta. Sellisel juhul arvutatakse algseis vaid lao jaoks.

Peale dialoogi täitmist leiab käsk perioodi alguse seisust ja käivetest sisestatud päevale järgneva päeva algseisu. 

Enne käsu käivitamist on soovitav kontrollida lao andmeid Fail/Korrasta all oleva lao kontrolli käsuga, et neis poleks vastuolusid.

Leitud seis kirjutatakse algseisu tabelisse. Kui algseisu tabelis on mingi perioodi algusest hilisem algseis olemas, ilmub dialoog.
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Dialoogis on järgmised valikud:
· Moodusta uuesti: kustutab vana algseisu ja arvutab selle uuesti.

· Kustuta vanad: kustutab olemasoleva algseisu, uut ei moodusta.

· Ei soovi: katkestab käsu täitmise, uut seisu ei moodusta ja vana ei muuda.

Käsu võib sama kuu kohta käivitada ka mitu korda, kuna vana oma poolt arvutatud seisu kirjutab ta üle.
Käsk kustutab kõik seisud, mis on peale seisu aluseks võtmise kuupäeva.
Moodustatud algseis muutub valeks, kui eelneva perioodi dokumente parandatakse. Seda tuleb jälgida ja vajadusel algseis uuesti moodustada või kustutada ebaõige algseis.

Juhul, kui lao seadistuses on näidatud arvestus ka kellaaegade kaupa, saab algseisu arvutamisel sisestada ka kellaaegu. See lubab leida vahetustega töö korral seisu vahetuse alustamisel.

Algseisu ei arvutata “Komplekt” ja “Teenus” tüübiga artiklitele.

Aruanded jm. käsud otsivad perioodist ettepoole, kuni leiavad algseisu, mida kasutada.

Olemasolevate algseisude nimekirja saamiseks võib kasutada algseisu tabelis olles käsku Tegevus/Lausendid.

Tellimus

Lao menüü teises osas paiknevad raamatupidamisega mitteseotud dokumendid. Need ei muuda laoseisu ega tekita kandeid pearaamatusse. Perioodi sulgemine sulgemine ei keela nende dokumentide muutmist.

Tellimustesse sisestatakse ostja tellimus kaupade või toodete omandamiseks. Tellimise kinnitamisel võib tellimus reserveerida koguse laos.

Tellimust täidab väljastus, arve, toodangu, kuluks või kassamüügi dokument. Tellimusest sellise dokumendi moodustamisel täidetakse selles tellimuse number. Ühte tellimust võib täita paljude dokumentidega.

Üks dokument saab täita mitut tellimust. Tellimuse täitmise dokumendi ridades paikneb veerg “Tellimus”. Seal näidatakse tellimuse number, mida see rida täidab.

Tellimusel saab paika panna maksetingimuse. Tellimusest saab moodustada Tegevus/Moodusta käsuga arve või väljastuse. Tellimusest arve moodustamisel leitakse maksetingimuse järgi arvele maksetähtaeg.

Eeva jälgib, kui palju tellitud kaupa on laost välja viimata. Selleks on ridades veerg “Täitmata”. Kui kõik tellimuse read on täidetud, loetakse tellimus täidetuks ning dokumendi päises pannakse täidetuse tunnus.

Tellimuse ja ostutellimuse päises on väli:
Täidetud
Kui valitud, siis näitab, et selle dokumendiga tellitud kaup täielikult väljastatud.

Tellimuse ja ostutellimuse ridades on väli:

Täitmata
See tellimuse ridades olev veerg näitab kogust, kui palju on selle artikli tellimus täitmata.

Ettemaksu arvestus tellimuse tasumisel

Eevas saab tellimuse alusel tasuda ettemaksu ja teha ettemaksu käibemaksu arvestust.

Selleks tee järgmised seadistused:

1. Märgi valikud

Seadista / Parameeter / Vara / Küsi tellimuse kinnitamisel ettemakset

Seadista / Parameeter / Vara / Lisa tellimusele, pakkumisele käibemaks

Seadista / Parameeter / Arve / Lisa ettemaksu read arvele ettemaksu sidumisel

2. Kontrolli, et Nimekiri / Summa tabelis oleksid summad

	Kood
	Nimetus
	Klassid
	Müügikood

	EN
	20%lise käibemaksualuse ettemaksu netosumma
	E
	M

	LM
	Laekumiselt käibemaks
	E
	M

	LE
	Tasutud ettemaks
	
	M

	EE
	Tasutud ettemaks laekumisel
	
	


LE juures on klassid tühjad või siis TE

3. Seadista / Dokumendi lausendid tabelis kirjelda lausendamine.

EN ettemaksu netosumma jaoks tee bilansivälisel kontol sama deebeti ja kreeditiga lausend

Deebet 902 Käibemaksualused ettemaksed (neto)
Kreedit 902 Käibemaksualused ettemaksed (neto)

Tegevused, mis annavad lisainfot:

1. Laekumise dokumendi ridadesse lisa veerg "Tellimuse kanne", juhtväli "tellkanne". Selles veerus on näha, mis tellimuse alusel ettemaks tehti.

2. Tellimuse päisesse lisa nupp "Tellimuse tasumised", millega saad näha, mis ettemakseid on sellele tellimusele tehtud.

3. Arve ridadesse lisada veerg "Tellimuse kanne", juhtväli inpdokumnr. Selles veerus on näha tellimuse kanne, mille ettemaksed lisatakse arvele.

Kasutamise näide:

1. Lisa tellimus netosummaga 1000 eurot. Tellimuse ridades veergu "Müügikood" sisesta käibemaksu määrale vastavad müügikoodid. Müügikoodi vaikimisi täitmiseks saab selle sisestada Kliendi (näiteks klient on alati käibemaksu nullmääraga välisostja) või Artikli tabelisse (näiteks kui artikkel on alati 9%-lise käibemaksu määraga).

2. Trüki tellimus. Väljundvormi võid muuta, pannes dokumendi pealkirjaks "Ettemaksuarve". Ostja saab selle alusel tasuda ettemaksu.

3. Kinnita tellimus. Programm küsib ettemaksu. Sisesta ettemaksuks 120 eurot.

Ettemaksu laekumise dokumendile tekkib kolm rida:

	Summa
	Kood
	Nimetus

	100.00
	EN
	Ettemaksu netosumma (20.00%)

	20.00
	LM
	Ettemaksu käibemaks (20.00%)

	120.00
	
	Tellimus 01.01.2009


Laekumise dokumendile arvutatakse ettemaksu käibemaksu ja netosumma tellimusel oleva suurima käibemaksu määra järgi.

Laekumise dokumendi veerus  "Tellimuse kanne" on näha tellimus, mille alusel ettemakse tehti.

4. Moodusta tellimusest Arve. 

Moodustamisel märgitakse ettemaksu laekumise dokument arve tasumiseks.

Moodustatud arve read:

	Artikkel
	Nimetus
	Müügihind

	
	Kaup
	1000,00

	LE
	Tellimus 01.01.2009
	-120,00

	EN
	Ettemaksu netosumma (20.00%)
	100,00

	LM
	Ettemaksu käibemaks (20.00%)
	20,00

	KM
	Käibemaks 20%
	200,00


Arve summaks tekkib 1200 ning tasumata summaks 1080.

Ettemaksete ridade juures veerus "Tellimuse kanne" on näha tellimus, mille alusel tehtud ettemakse selle arve tasumisele kuuluvat summat vähendab.

Ettemaksu lausendamine

Ettemaksu kontod
Selleks, et käibemaks õigesti konteeritaks tuleb vaadata, et oleksid järgmised asjad:

Ettemaksu  käibemaksu arvestuseks on Nimekiri/Kontoplaan tabelis konto:

2151B Ettemaksu käibemaks

Tüüp Passiva

Käibedeklaratsiooni rida  

05 Muu 20% kauba soetamise ja teenuse saamise käibemaks 

1. Kontoklass Muud maksuvõlad

2. kontoklass PASSIVA
Grupp tühi

Ettemaksu arvestuseks kasutatakse summasid LM ja EN

Nende lausendid on ettemaksu laekumise dokumendil (kassa sissetulek, laekumine panka jm.) ja arvel samasugused, kuid vastandmärgiga.

Seadista Dokumendi lausendid tabelis võib teha järgmised seadistused, mis tekitavad järgmised summade lausendid

Kassa sissetulek (3 lausendit)
1. Summa kood
 (täitmata)

Deebet

111 Kassa

Kreedit
13111
Arveldused ostjatega

Summa
120.00

Protsent
100

2. Summa kood 
LM
Ettemaksu käibemaks

Deebet 
1443
Ettemaksu käibemaks

Kreedit 
2151B Ettemaksudelt tasutud käibemaks

Summa 
20.00

Protsent
100

3. Summa kood 
EN
Ettemaksu netosumma

Deebet

902 
Käibemaksualused ettemaksed (neto)

Kreedit
902 
Käibemaksualused ettemaksed (neto)

Summa
100.00

Protsent
100
Arve (4 lausendit)
1. Summa kood
 --

Deebet

13111 Arveldused ostjatega: arved 

Kreedit
311 20% Käibemaksuga müük 

Summa
1000,00

Protsent
100

2. Summa kood
 KM

Deebet

13111
Arveldused ostjatega 

Kreedit
21510 20% müügi ja ostu käibemaks

Summa
200.00

Protsent
100

3. Summa kood
 LM

Deebet

1443 Ettemaksu käibemaks

Kreedit

2151B Ettemaksu käibemaks

Summa
-20,00

Protsent
-100

4. Summa kood
 EN

Deebet

902 Käibemaksualused ettemaksed (neto) 

Kreedit

902 Käibemaksualused ettemaksed (neto) 

Summa
-100,00

Protsent
-100

Tellimuste kasutamine tootmise mooduliga

Tellimusi võib kasutada tootmise planeerimiseks. Tootmist vajav kogus sisestatakse tellimusse. Tootmise dokument vähendab tellitud kogust.

Tellimusest saab moodustada töölehe. Toodete tellimusest saab moodustada materjali vajadust näitavad tellimused.

Tellimuste kasutamine kassasüsteemis

Kassasüsteemis saab moodustada tellimuse ja võtta tellimuse eest ettemaksu. Tellitud kauba ostmisel saab kassasüsteemist moodustada tellimust täitva kassamüügi dokumendi

Ostutellimus

Ostutellimus on tarnijale saadetud tellimus kaupade saamiseks. 

Selle täitmise jälgimine on analoogne tellimuse täitmise jälgimisega.

Ostutellimuse automaatseks koostamiseks:

1. Vali Fail / Ladu / Ostutellimus   Tegevus/Lisa.

2. Täida tellimuse päises algus ja lõpp, mis perioodi järgi soovid ostutellimust koostada.

3. Täida ostutellimuse päises Klient (tarnija), kelle kaupadele teed tellimust. Kliendi võid jätta ka tühjaks, siis tehakse tellimus kõigi tarnijate kaupadele.

4. Täida dokumendi päises väli Kuhu lao tähisega, mille põhjal ostutellimus teha. Selle võid jätta ka täitmata. Siis näidatakse tellimuse ridades kõigi ladude infot.

5. Kui soovid üht artiklit tellida, täida päises see artikkel

6. Vajuta ostutellimuse päises olevale nupule “Ostutellimuse koostamine”

7. Programm täidab ostutellimuse read. Infoks näidatakse perioodi ostu, müüki ja laoseisu. 

Ostutellimuse koostamiseks on Eevas aruannete all kaks metoodikat:

Laoseisu, tellimuste, miinimumkoguse järgi
Sellisel juhul arvestab Eeva tellitud kogust, laoseisu, artikli juures olevat miinimumkogust. Ostutellimused koostatakse artikli tabelis olevate tarnijate kaupa.

Selle meetodi puhul saab ostutellimuse moodustada automaatselt Aruanne/Laoseis all oleva ostutellimuse moodustamise käsuga.

Perioodi müügi järgi
Ostutellimus koostatakse tellimisperioodi müügi ning lao lõppjäägi põhjal. Perioodiks võetakse kolm päeva, nädal, mitu nädalat, vastavalt sellele, kui tihti seda kaupa tellitakse.

Selle jaoks on aruanne/lao kartoteek all vastav aruanne.

Ostutellimuse täitmine

Ostutellimust täidab ostuarve või sissetulek.

Täitmise dokumendi saab moodustada ostutelimusest Tegevus/Moodusta käsuga.

Täitmise dokumendi ridades veerg “Ostutellimuse number” näitab, mis ostutellimust rida täidab.

Eeva jälgib, kui palju ostutellimuse kaupa on kohale tulemata. Selleks on ridades veerg “Täitmata”. Kui kõik ostutellimuse read on täidetud, loetakse ostutellimus täidetuks ning dokumendi päises pannakse täidetuse tunnus.

Pakkumine

Pakkumisi kasutatakse ostjatele pakkumise koostamiseks. Vastuvõetud pakkumisest saab moodustada tellimuse.

Ostupakkumine

Ostupakkumistes registreeritakse tarnijate hinnakirjad ja tarnetähtajad. Ostupakkumisi saab kasutada valimiseks, millisele tarnijale teha ostutellimus. 

Valitud tarnija sisestatakse artikli nimekirja tarnija veergu.

Laoinfo

Laoinfo tabelis hoitakse lisainfot lao artiklite kohta.

Asukoht

Lao asukohtade tabelis hoitakse lao asukohtade nimekirja.

Partiide arvestus

Programm võimaldab pidada arvestust partiide kaupa.

Partii number võib olla kuni 15 kohaline. Väljastada lubatakse vaid laos olevaid partiisid.

Kassasüsteemis müügil müüakse partii automaatselt lõpuni ning alustatakse järgmist partiid.

Partii
Partii antakse dokumendi ridades veerus “Partii”. Vajadusel saab selle hiire parema nupuga avanevas sisendvormi tabelis sisse või välja lülitada. Kartoteegi kaardi ning partiide kaupa laoseisu aruanded näitavad iga partii eraldi.

Partii muutus sisekäibel

Kui laohinna arvutuse meetod on keskmine, siis sisekäive muudab partiid.

Sisekäibe dokumendil ridades on kaks partii veergu:

Lähtepartii
Partii, millest Kust lao laoseis väheneb.

Sihtpartii
Partii, kus Kuhu lao laoseis suureneb.

Sisekäibe dokumendil tuleb näita mõlemad partii veerud.

Asukohtade arvestus

Eeva lubab pidada arvestust lao asukohtade kaupa.

Asukoht on neljas dimensioon artikli, partii ja objekti kõrval.

Asukoht käitub sarnaselt nendele. Igal pool, kus on artikkel ja partii, on ka asukoha veerg. Artikkel võetakse arvele mingile asukohale ja antakse välja asukohast.

Sisekäibe dokumendi real on lähte- ja sihtasukoha veerud. Sisekäibega saab kanda artikleid ühest asukohast teise.

Asukohti võib tähistada näiteks kolmekohaliste numbritega:

Esimene tähis laoruum: 1, 2, 3

Teine: vahekäik: 1, 2, 3, 4

Kolmas: riiuli korrused: 1, 2, 3

Kasutusel olevate asukohtade loetelu antakse ette Ladu Asukoht tabelis.
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