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Eeva pearaamatu süsteem on finantsraamatupidamise keskne osa. Pearaamatu lausendite tabelisse postitatakse teistest programmi osadest moodustatud kanded.

Kannete põhjal omakorda koostatakse bilanss, kasumiaruanne jm. pearaamatu aruanded.

Dokument

Ladu

->   Lausendid  ->  Pearaamatu aruanded

Põhivara

Palk

….
Pearaamatu võimalused
Klassifikaatorite kasutamine lubab välja tuua tulusid, kulusid jm. lisaks kontodele kuni üheksa erineva dimensiooni lõikes.

Ostjate ja tarnijate kontodel saab vaadata võlgnevusi kas ettevõtete või arvete tasemel.

Pearaamatu kontod võivad olla ka erinevates rahaühikutes. “Eevaga” saab moodustada kursimuutustest tulenevaid lausendeid.

Kontodele saab näidata eelarve. Kasumiaruandes on näha eelarve ja tegelike kulude võrdlus.

Eeva moodustab e-äriregistrile automaatselt aastaaruande, kus on kohustuslikud aastaaruande osad ja lisad.

Aruanded:

· Päevaraamat

· Pearaamat

· Käibeandmikud kuupäevade, klientide, arvete, klassifikaatorite lõikes

· Kasumiaruanne

· Bilanss

· Rahavood kaudsel meetodil

· Rahavood otsemeetodil

· Omakapitali muutuste aruanne

· Põhilised finantsnäitajad

· Kasumi ning rahavoogude korral on võimalik võrrelda korraga erinevaid kuid ja aastaid.

· Käibedeklaratsioon

· Kassa-, panga-, avansiraamat

“Eeva” kasutab lausendite kirjendamisel kahekordse kirjendamise meetodit. Iga summa kantakse samaaegselt ühe konto (debiteeritava konto) deebetisse ja teise konto (krediteeritava konto) kreeditisse.
Kanded ja lausendid. Kannete numbrid
“Eeva” pearaamat koosneb kannetest. Iga kanne käib mingi ühe dokumendi või koonddokumendi kohta. Kannet iseloomustavad järgmised andmed:

1. Kande seeria. Seeria tähendab dokumendi liiki, mille alusel lausend on moodustatud: Arve, Maksekorraldus jne.

2. Kande number. Dokumendi järjekorranumber seerias. Omistatakse dokumendile selle lisamisel ja kandub dokumendi konteerimisel pearaamatusse. Käsitsi lisatud kannete korral paneb programm järgmise vaba numbri.
Kanne koosneb lausenditest. Lausend näitab raha liikumist kahe konto (debiteeritava ja krediteeritava konto) vahel. Lausendit iseloomustavad järgmised parameetrid:

1. Lausendi kuupäev. Ühe kande lausendid võivad olla erinevate kuupäevadega.

2. Debiteeritav konto (deebetkonto) ja tema klassifikaatorid.

3. Krediteeritav konto (kreeditkonto) ja tema klassifikaatorid.

4. Klient (tarnija või ostja) ja arve number, mille saldot jälgitakse. Need loetakse kuuluvaks kas deebet- või kreeditkonto juurde, sõltuvalt sellest, kumb kontodest on Klient või Klient, Arve tüüpi.

5. Rahasumma.

6. Rahaühik, milles rahasumma on.

7. Lausendi seletus. Vaba tekst, mis kirjeldab antud lausendit.

8. Rahakurss.

9. Lausendi tüüp (sulgemine, kursivahe).

“Eeva” hoiab lausendeid lausendite tabelis. 

Klassifikaatorid
Pearaamatut võib koostada kuni kümne erineva liiki klassifikaatori (dimensiooni) lõikes. Klassifikaator kuulub mingi konto juurde ja teda võib vaadelda kui kontonumbri jätku. Igal klassifikaatoril on oma algsaldo, oma käibed, talle leitakse oma lõppsaldo. Klassifikaatoril on kuni kümnekohaline tähis.

Klassifikaatorid võimaldavad analüüsida osakondade, lepingute vm. lõikes.

Klassifikaatoritel on järgmised nimetused: 

· Objekt

· Subjekt

· Allikas

· Eelarve artikkel

· Funktsioon

· Projekt

· Partner

· Rahavoog

· Jaotus

Iga klassifikaator võib sisaldada praktiliselt piiramatu arvu vajalikke jaotusi. Tavaliselt kasutatakse objekte ja subjekte, teised liigid võivad programmis olla välja lülitatud.

Koostades näiteks kulukandeid, saate märkida konkreetse objekti. See võimaldab pärast väljastada aruandeid, vaadata ja parandada lausendeid objektide lõikes, millega saate võrrelda erinevaid tulemusi.

Igal klassifikaatoril on oma kood. Klassifikaatorid kirjeldatakse ribamenüü “Klassifikaator” all olevates tabelites.

Iga konto juures saab ära näidata klassifikaatorid. Igal klassifikaatoril on eraldi saldod ja iga kohta võib saada eraldi kokkuvõtteid. Näiteks võib objektiks olla ladu ja subjektiks isik, kes müüs. Kui müüja müüb erinevate ladude kaupu, saate kokkuvõtteid nii ladude kui ka müüjate lõikes.

Klassifikaatorite kaupa arvestus toimub ainult siis, kui kontoplaanis konto juures on näidatud vastava klassifikaatori veerus plussmärk. Vastasel juhul klassifikaatoreid konto saldo leidmisel ei arvestata, kontol on üks saldo kõigi klassifikaatorite kaupa kokku.
Valuutakäibed ja -kontod
Valuutakonto on konto, mille juures kontoplaanis on põhirahaühikust erinev ühik. Valuutakontode arvestust peetakse selles rahaühikus. Valuutakontode algsaldod lausendite tabelis arvestatakse põhirahasse eelmise kuu lõpu kuupäeva kursiga.

Iga lausendi juures saab näidata, millises rahaühikus on vastav rahasumma. 

Kursside arvutamine toimub vastavalt keskanga päevakursile. 

“Eeva” lubab kirjendada näiteks järgmisi valuuta- ja põhirahaühiku kontode vahelisi käibeid:


Valuutakontolt kantakse tavalisele kontole kuluks mingi summa valuutas. See põhjustab valuutakonto saldo muutumise vastava valuutasumma võrra, tavakonto saldo muutumise kursi järgi põhirahaühiku võrra.

Valuutakontolt kantakse kasumisse/kahjumisse kursimuutusest tulenev summa põhirahaühikus. Kuna see on põhirahaühikus, siis valuutakonto valuutasaldo ei muutu, muutub vaid kasumi/kahjumi​konto saldo.

Programm teisendab vajadusel ühe raha teise rahasse, kasutades nende kursse põhiraha suhtes.
See tähendab, et ükskõik millisele kontole saab teha kandeid ükskõik millises rahas. Konto algsaldo aga peab alati olema selle konto juures toodud rahas.

Valuuta aruanded

Valuutakontodele võib sisestada käibeid ükskõik millises rahas. Programm arvutab käibe kursiga valuutakonto rahasse.

Näiteks, kus on valuutakonto “Arveldusarve USD”, kuid sellele maksti SEK-des, võib sisestada sellele kontole otse SEK-des kande. Programm arvutab USD-d ümber eurodeks, kasutades nende rahade kursse rahakursside tabelist. 

Valuuta kursivahe korrigeerimise käsk moodustab valuutakontodele lausendeid, mis näitavad kursimuutustest tulenevat kasumit/kahjumit.

Tavakontode aruanded trükitakse vaid põhirahaühikus. Aruannetes näidatakse kõik käibed, arvuta​tuna põhirahaühikusse. Valuutakonto aruandeid saab vaadata kas selle konto valuutas või põhirahaühikus.
Lausend
Lausendite tabel on “Eeva” finantsi keskne tabel. Selle tabeli alusel koostatakse päevaraamat, pearaamat, käibeandmikud, bilanss, kasumiaruanne, käibedeklaratsioon, kassaraamat jm. pearaamatu aruanded.
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Lausendite tabelisse tulevad lausendid järgmistel viisidel:

· “Eeva” mingi alamsüsteemi konteerimine lisab juurde.

· Andmeid tuuakse teisest masinast või programmist, kasutades selleks teise masina lausendite lugemise käsku.

· Liitlausendi moodustamise, kursivahe ja algsaldo arvutuse käsud moodustavad.

· Lausendid lisatakse käsitsi

Lausendite tabeli väljad

Lausendite tabelis on järgmised väljad.

Seeria
Kande seeria. Dokumendi nimi, millest see lausend on moodustatud.
Kanne
Kande number seerias. Dokumendi järjekorranumber või käsitsi lisatud kannetel kande järjekorranumber. Selle alusel saab leida dokumendi, millest on kanne moodustatud.

Kuupäev
Lausendi kuupäev. Kui sisestada algsaldo lausendit, peab see olema alati kuu esimene kuupäev.

Deebet
Debiteeritava konto number. Peab olema analüütiline konto või eritähis 00, kui sisestada kreedit-algsaldot. Näitab, millise konto deebetisse summa läheb.

Db Objekt

Db Subjekt

Db ...
Debiteeritavale kontole vastavad klassifikaatorid. Peab olema täidetud, kui deebetkonto juures on kontoplaanis näidatud, et arvestus toimub vastavate klassifikaatorite kaupa.

Analoogsed väljad on ka kreeditkonto kohta.

Summa
Lausendi summa. Võib olla negatiivne, kui sisestate stornokannet.

Raha
Rahaühik. Näitab, mis rahas on väli "Summa".

Klient
Klient, mille kohta see lausend käib. Näitab tarnijat, ostjat vm. klienti klientide tabelist.

See väli peab olema täidetud, kui üks kontodest on Klient (või Arve, Klient) tüüpi.

Arve
Arve number. Selle numbri järgi jälgib programm arve tasumist, kui kontoplaanis on konto juures “Arve nõutav” linnuke või kui konto on “Arve,klient” tüüpi.

Dok. Nr
Dokumendi enda number, mille alusel see lausend moodustati. Maksekorralduse, kassaorderi jm. nr. See väli on lisainfoks dokumendi kohta.
Tüüp
Lausendi tüüp. Kasutatakse finantsaruannetes ja kasumiaruandes teatud lausendite keelamiseks. Kasumiaruandes keelatakse tulude ja kulude kontode sulgemise lausendid (Sulgemine- tüüpi lausendid). See lubab kasumiaruannet saada sõltumatult tulu ja kulu kontode sulgemisest.

Masin
Lausendi moodustaja tähis. See väli näitab, kust on vastav lausend tulnud. Tal võib olla kolme tüüpi väärtusi:

· tühi - lausend on lisatud käsitsi

· väikse tähega algav tähis on moodustatud programmi mingi osa poolt.

· suurtähtedega tähis näitab, et lausend on toodud teisest arvutist või programmist.
Akna allosas paikneb eraldi rida lausendi seletuse jaoks. Lahtrisse saab ka [Ctrl+Tab] klahvidega. Siia võib sisestada info, mida peate enda jaoks vajalikuks. Autolausendite korral lisab programm sinna isa väikese selgituse. Lausendi seletuse akna võib venitada ka kõrgemaks, kui hiirega nihutada välja ülaäärt. Uus asend säilib, kui valida menüüst Aken / Säilita.

“Arve, Klient” tüüpi kontodel arvestatakse saldode arvuta​misel mõlemat väljadest "Klient" ja "Arve". Kui üks nendest on erinev, siis eeldab "Eeva", et tegemist on erinevate arvetega. Vastavad lausendid ei kata teineteist ja kontole jääb lõppsaldo üles. “Klient”-tüüpi kontodel arvestatakse vaid välja “Klient”. Aktiva ja Passiva kontodel neid välju saldode leidmisel ei arvestata.

Lausendite tabelis järjestamiseks vajuta hiirega kaks korda veeru pealkirjale. Programm järjestab tabeli selle veeru järgi.

Käibemaksu lausendite lisamine

Käibemaksu lausendi võib töö kiirendamiseks lasta programmil ise teha. Selleks mine lausendile, 

millest käibemaksu lausend moodustada ja vali käsk “Tegevus/Arvuta [F10]”. Siis lisab programm käibemaksu lausendi juurde.

Käibemaksu konto ja protsent pannakse paika parameetrites. Kui arvutatud käibemaksu summa erineb dokumendil olevast (ümardamise erinevused), peate parandama summa õigeks.

Käibemaksu kande numbriks saab sama number, millest käibemaksu kanne lisati.

Sama kande numbriga lausendi lisamine

Sama kande numbriga lausendi lisamiseks võib kasutada käsku “Tegevus/Moodusta [F7]”. Siis ei suurenda programm kande numbrit. 

“Tegevus/Lisa [Ctrl+N]” käsuga lausendi lisamisel lisab programm järgmise vaba numbriga kande.

Algsaldode sisestamine programmiga töö alustamisel

Kui hakkate kasutama programmi toimivas ettevõttes, peab sisestama kontode algsaldod. 

Algsaldosid ei pea sisestama kohe: kui algsaldod pole veel selgunud, võib sisestada kandeid ja alles algsaldode selgumisel sisestada need. Tähtis on vaid, et kui trükkida selliseid aruandeid, mis näitavad algsaldosid, oleksid need olemas.
Ostjate ja tarnijate algsaldod saab sisestada arvete ja ostuarvetega.

Mitte arvete algsaldod viiakse sisse lausenditena, kus üks kontodest on 00, sõltuvalt sellest, kas tegemist on deebet- või kreedit-algsaldoga.
Algsaldo sisestamiseks:

1. Vali Fail Pearaamat Lausendid

2. Vali Tegevus Lisa

3. Veergu Seeria vali "Käsitsi kanded"

4. Täida veerud:

Käivete sisestamisel peab iga käibe juures näitama deebet- ja kreedit​konto numbri. Kontode algsaldode sisestamiseks kasutatakse erilist kontotähist 00.

Algsaldo lausendi kuupäev peab olema alati 1. Kuu ja aasta numbrid määravad, mille algsaldoga on tegemist. Algsaldosid, nagu ka käibeid, saate sisestada vaid analüütilis​tele konto​dele. Sünteetilise ehk peakonto korral peate igale allkontole sisestama algsaldo eraldi lausendiga.

Näiteks kassakonto 111 deebet-algsaldo sisseviimiseks tuleb panna kontodeks

Deebet Kreedit

111       00

Klassifikaatorite algsaldode sisestamine

Kui konto on mingi klassifikaatori kaupa (kontoplaanis on vastavas veerus “+”-märk), tuleb algsaldod sisestada iga klassifikaatori kohta eraldi. Klassifikaatori koodi peab sisestama samale poolele, kus konto numbergi. Algsaldo tähise 00 poolel peab klassifikaator jääma alati tühjaks.

Näiteks olgu objektid 10 (ladu) ja 22 (kauplus) ja tahate nendele sisestada konto 542 (üürikulud) deebet-algsaldosid. Siis peate lausendite tabelisse lisama lausendid:

Deebet
DbObjekt
Kreedit

542
10
00

542
22
00

Klientide ja arvete kontode algsaldode sisestamine

Et saada kinnitamisel kanne 00 kontoga, tuleb arvel dokumendi real veerus “Müügikood” panna 00.

Ostuarvel võib ka ridades konto lahtrisse 00 sisestada ja artikli tühjaks jätta.

Summaks sisestada tasumata summa. Dokumendi kinnitamisel tekkib siis algsaldo lausend ise.

Valuutakontode algsaldode sisestamine

Valuutakontode algsaldod peab sisestama selles rahaühikus, milles konto on.

Valuutakontode algsaldod arvestab programm saldo kuule eelneva kuu viimase päeva kursiga. 

Algsaldode sisestamise lõpetamine

Algsaldosid võib sisestada ka peale käibeid. Tähtis on vaid, et kui aruannetes vm. käsu korral neid vaja läheb, oleksid nad olemas.

Algsaldod peab sisestama kõigile kontodele, ka nendele, mille jaoks on programmis eraldi osad (näiteks ladu, põhiva​hendid). Pearaamat jälgib saldosid käivete järgi. Alamosadest kanduvad lausendite tabelisse vaid käibed, mitte aga algsaldod.

Nulliseid algsaldosid pole vaja sisestada. Kõik kontod, milledele algsaldot ei sisestata, võetakse automaatselt nulliks.

Lausendite tabelis käsk “Tegevus/Lausendid [Ctrl+L]” näitab, milliste kuupäevade algsaldod on olemas. Seda kasutatakse, et saada ülevaadet, millised algsaldod võtab programm aluseks: algsaldo leidmiseks otsib programm perioodi algusest ettepoole esimese kuu, mille algsaldod on olemas ja kasutab seda. 

Tasaarvestuse lausendite sisestamine

Tasaarvestuseks on vaja teha kahe Klient ja/või Arve nõutav tüüpi konto vahel kanne erinevate klientidega ja/või arvetega.

Lausendite tabelis on aga vaid üks klient, mis loetakse kuuluvaks mõlema konto juurde. Seetõttu peab tasaarvestuse lausendi sisestamiseks võtma kasutusele vahekonto, näiteks 99, tüüp Aktiva. Tasaarvestuse kanne tehakse läbi selle vahekonto, tehes kaks lausendit.

Olgu näiteks vaja klientide “Klient1” ja “Klient2” vahel teha tasaarvestuse kanne


Deebet 13111
“Arveldused ostjatega” 


Klient1


Kreedit 21311 
“Arveldused tarnijatega”

Klient2

1000.00

Selle peab tegema kahe kandega, kasutades vahekontot:


Deebet 13111
“Arveldused ostjatega”


Kreedit 99  
“Abikonto”

Klient1










1000.00


Deebet 99 
“Abikonto”


Kreedit 21311 
“Arveldused tarnijatega” 
Klient2   
1000.00

Arvete tasumise jälgimiseks kasutatakse normaalselt dokumentide alamsüsteemi müügi-ostu reskontrot. Selle osa kasutamisel moodustatakse tasaarvestuse lausendid muude sissetulnud ja muude väljastatud dokumentide konteerimisel.

Saldo jaotamise lausendite sisestamine

Majandusaasta keskel võib tekkida vajadus jaotada kontode, klientide või klassifikaatorite saldosid ümber. Näiteks soovitakse hakata pidama arvestust täpsemalt kui seni: üks objekt jaotatakse mitmeks alamobjektitiks.

Juhul, kui soovitakse saada terve aasta kohta koondaruandeid, tuleb selline jaotus teha lausendite tabelis lausenditega. Selleks on sobiv kasutada vahekontot, näiteks numbriga 99. 

Sellele kontole kantakse kannetega ühelt poolt jaotatavad saldod ja teiselt poolt vajalikud uued saldod.

Sisestusvaeva vähendamiseks võib jaotatavad saldod lasta programmil arvutada algsaldo arvutuse käsuga. Jaotamiseks on vaja siis parandada masina poolt arvutatud algsaldo kuupäev eelmise kuu viimaseks päevaks ja algsaldo lausendi eritähis 00 kontoks 99. Kui siis arvutada uuesti algsaldod, arvutab programm nendeks juba soovitavad uued.

Arvutatud algsaldode muutmiseks peab Seadista / Parameeter / Administraator / Autolausendite muutmine pearaamatus olema linnuke.
Pearaamatu aruanded
Pearaamatu aruanded paiknevad ribamenüüs “Aruanne”.
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Aruanne arvutatakse vastavalt lausendite tabeli käsilolevale seisule.

Aruannetes on vaikimisi aktiveeritud enamkasutavad aruanded. Seadista / Päring tabelis saab uusi aruandeid sisse lülitada, eemaldades valikust “Mitteaktiivne” linnukese.

Konto register

Käsk lubab väljastada kontode registreid ja graafikuid. 
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Selle käsu all on järgmised väljundid:

· Pearaamat

· Päevaraamat

· Panga, kassa ja avansiraamat

· Pearaamat kuude lõikes

· Objektide käivete aruanne näitab iga objekti deebet- ja kreeditkäibeid

· Valuutakonto käibed kas põhirahas või selle konto valuutas

· Ühendusesisese käibe aruanne

Teisel lehel saab valida klassifikaatoreid, mille kohta soovitakse.

Selleks, et konto saldo oleks klassifikaatorite kaupa, saab kontoplaanis vastava konto või mõne tema alakonto juures vastavas veerus panna plussmärgi.

Iga klassifikaatori juures on ka lisavalik “Ära näita”, mis lubab keelata objekti ja subjekti näitamise aruannetes. See võimaldab vähendada aruande mahtu, kuna klassifikaatorite kohta infot ei trükita.

Päevaraamatu trükiks täidetakse tavaliselt aruande Täpsustuste dialoogis Dokument. Näiteks valides "Arve", saab seda aruannet kasutada arvete kausta sisukorrana.

Päevaraamatu puhul aruande dialoogis konto numbrit ja klienti ei täideta.

Pearaamatu puhul dokumenti ei täideta. Kui soovitakse ühe konto pearaamatut, võib selle konto ette anda.

[ ] Konto rahas
Kui on valitud valuutakonto, saab siin valida, kas aruannet näidata põhirahas või selle konto valuutas. Kui on valitud sünteetiline konto, siis ka kõik allkontod näidatakse selles rahas.

Arve
Kui täidetud, väljastatakse infot vaid selle arve numbriga kirjete kohta. Seda kasutatakse, kui kontol on palju arveid, et saada infot vaid ühe arve kohta. Kui on tühi , väljastatakse kõigi arvete kohta.

Kassa-, panga-, avansiraamat

Seda aruannet saab kasutada kolmel juhul:

· Kassaraamat. Kasutatakse kassaraamatu trükiks, et oleks olemas dokument sularaha liikumise kohta.

· Pangaraamat. Kasutatakse panga väljavõttega võrdluseks.

· Avansiraamat. Näitab, palju aruandev isik on kassaorderiga või maksekorraldusega raha saanud, palju avansiaruandega kulutanud, palju tagasi maksnud. 
Aruandev isik näidatakse kassaorderi ja maksekorralduse ridades ning kulu dokumendi päises. Mõlemas peab näitama nii aruandvate isikute konto kui ka isiku.

Aruande dialoogis peaks näitama vastavalt kassa, arveldusarve või aruandvate isikute konto.

Ühendusesisese käibe aruanne

Vaata üle, et kontoplaanis oleks ühendusesisene käive eraldi realisatsioonikontodel.

Nende kontode juures vali kontoplaanis veergu  “Käibedeklaratsiooni rida” 031. 

Nimekiri / Klient tabelisse veergu  “KMKR number” sisesta ühendusesiseste ostjate juurde nende käibemaksukohuslaste numbrid. Kontrolli, et käibemaksukohuslase numbri esimesed kaks märki oleks Euroopa ühenduse liikme kahetäheline tunnus.

Arve tegemisel näita arve real ühendusesisese käibe müügikood.

Täida kuu, kontonumber jäta tühjaks.

Kontrolliks võrdle, et selle aruande lõppsumma oleks sama, kui käibedeklaratsiooni real 3.1

Maksuametile moodustamiseks vali 

Aruanne/Konto register/ Ühendusesisese käibe aruanne VD XML E-maksuametile                  

Tegevus

Moodusta

Salvestustüüp 

XML

Moodustatud XML fail laadi maksuametisse.

Konto käibeandmik

Käibeandmike aruanded lubavad saada ühe või kõigi kontode käibeandmikke erinevates lõigetes.
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Konto käibeandmiku dialoog koosneb kahest lehest. Esimesel lehel näidatakse periood, konto ja klient, mille kohta aruannet soovitakse. Kui konto jätta tühjaks, saab aruande kõigi kontode kohta.

Käibeandmike suurus sõltub sellest, kui palju on aktiivseid (käivetega) kontosid. Juhul kui aruanne ületab lehekülje laiuse või pikkuse, siis jaotatakse ta lehtedeks, et vajaduse korral saaks ühe suure aruande kokku liimida.

Lehele paigutatavate veergude ja ridade arvud saab ette anda seadistuses.

"Klient" ja "Arve, klient" tüüpi kontodel saab vaadata ka ostjate ja tarnijate võlgade aruandeid klientide ja arvete lõikes.

Seadista/Parameeter/Muu all saab ette anda ridade ja veergude arvud, millises suuruses aruanne moodustatakse.

[ ] Konto rahas
Kui on valitud valuutakonto, saab siin valida, kas aruannet näidata põhirahas või valuutas.
[ ] ka bilansivälised
Kui see on sisse lülitatud, siis näidatakse aruandes ka bilansivälised kontod (mis on kontoplaanis märgitud bilansiväliseks). Vastasel juhul saab aruande vaid bilansiliste kontode kohta.
Nime veeru laius
See väli kontrollib, kas ja kui pikalt trükkida aruandesse nimetused.

Kui valida allkontode või klassifikaatorite kaupa aruanne, siis väljastatakse alati nende koodid (kontonumbrid, klassifikaatori koodid).

Kui vaja on ka nimetusi, peab sisestama siia nullist suurema väärtuse.

Sisestatud väärtus määrab nimetuse maksimaalse pikkuse tähemärkides. Kui nimetus on pikem, kui siin toodud arv, väljastatakse sellest vaid algusosa. 

Pika nimetuse korral võib aruanne muutuda liiga pikaks. Siis jaotab “Eeva” aruande trüki jaoks osadeks. Sellist aruannet on aga raske lugeda. Siis peab sisestama nimetuse välja väiksema arvu. Sellisel juhul näitab “Eeva” nimetustest vaid algused. Aruanne muutub kitsamaks ja mahub ühe lehe laiusele ära.

Tavaliselt kasutatakse seda parameetrit kõigi kontode käibeandmiku aruande trükil. Kui on pikad kontode nimed ja A4 püstine paber, siis jaotab “Eeva” kontode käibeandmiku ebamugavalt kahele lehele. Sellisel juhul peab sisestama nimetuse pikkuseks 30. Siis mahub kontode käibeandmik ühele lehelaiusele ära.

Klientide kaupa auruande trükil tuleb siia sisestada alati mingi arv: kui on null, siis kliendi nime aruandes ei näe.

Konto käibeandmiku klassifikaatorid

Dialoogi teine leht täpsustab aruannet. 

Klassifikaatorite valikud on võimalikud vaid juhul, kui konto saldod on klassifikaatorite kaupa (kontoplaanis on vastavas veerus plussmärk). 

Klassifikaatoritest on aktsiaseltsi programmi vaikimisi näha objekti ja subjekti väljad. Ülejäänud klassifikaatoreid saab sisendvormist sisse lülitada.

Välja täitmisel saab valida, milliste objektide käibeid näidatakse. Näiteks kui objekti väljas on LADU, näidatakse vaid objekti “LADU” käibeid.
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Objekti näitamine

Subjekti näitamine
Objekti ja subjekti näitamiseks on kolm võimalust:

Ei näita
Aruandesse vastav veerg ei ilmu.

Veerus
Objekt näidatakse aruande veerus. Lubab võrrelda erinevate objektide andmeid.

Eraldi
Iga objekti kohta trükitakse eraldi käibeandmik. Trükiväljund koosneb paljudest alamaruannetest. 

Teistel klassifikaatoritel on lisamärge

[ ] Veerus
Kui see on sisse lülitatud, ilmub aruandesse juurde vastav veerg.

Konto käibeandmiku veerud

Täpsustuse lehel paiknevad valikud lubavad näidata, mille kaupa soovite käivete ridu kokku võtta (millised veerud ilmuvad aruandesse). See lubab saada suures valikus erinevaid aruandeid.

[ ] Kuupäeva veerg
Näidatakse algsaldot, käivet ja lõppsaldot iga päev. Normaalselt seda valikut ei kasutata.

Kasutatakse näiteks arveldusarve ja kassa kuupäevalise seisu saamiseks, võrdluseks kassaraamatuga, pangast saadud arvel​dusarve teatistega jm. juhtudel.

Valikut “Kuupäev” kasutatakse normaalselt vaid juhul, kui teisi valikuid pole sisse lülitatud. Näiteks ei saa konto saldot vaadata korraga kuupäevade ja klientide kaupa. Kui vaadata kuupäevade kaupa arvelduste kontot, siis näeb vaid ühepoolset lõppsaldot.

Allkonto kohti
Näitab, mitu kohta konto numbrist maksimaalselt näidata aruandesse. Kui väärtus on 0, ei näidata aruannet üldse allkontode kaupa. Nullist suurema väärtuse korral trükitakse aruande ridadesse kuni siin näidatud pikkuseni ulatuvad kontonumbrid.

Kui tahate näha aruandeid kõikvõimalike allkontode kaupa, sisestage siia maksimaalne kontonumbri pikkus. Kui teil on aga allkontosid nii palju, et kõigi taseme allkontode kaupa aruanne tuleks liiga pikk, sisestage siia väiksem väärtus.

[ ] Kliendi veerg
Näidatakse konto käibeid, mis on grupeeritud klientide kaupa (igale kliendile üks rida aruandes). Kasutatakse, et näha, kui palju hetkel on ostja/tarnija võlg.

[ ] Arve veerg
Näidatakse kontot arvete kaupa.

[v] Kliendi veerg

[v] Arve veerg
Nende kahe valiku koosmärkimine näitab konto saldosid klientide ja arvete kaupa. Selle aruande lõppsaldode summad on vastava “Klient, arve” tüüpi konto lõppsaldod pearaamatus.

Kasutatakse, et kontrollida dokumenthaaval sisestuse õigsust ja saada ülevaade võlgnevustest.
[v] Kliendi veerg

[ ] Arve veerg
Kui on valitud klientide kaupa ja “Arve veerg” pole valitud, siis selle aruande lõppsaldod on vastava “Klient” tüüpi konto lõppsaldod pearaamatus.

[ ] Kande veerg
Aruandesse lisatakse kande ja dokumendi numbri veerud.

Kasutatakse, kui on vaja aruande järgi kindlaks teha, millisest dokumendist on vastavad lausendid moodustatud.

Korresp. Konto kohti
Näitab, kas ja mitme esimese numbri järgi trükkida käibeandmiku veergudesse korrespondeerivate kontode käibeid.

Kui välja väärtus on 0, näidatakse veergudes algsaldod, käibed ja lõppsaldod. Korrespondeerivate kontode käibeid ei näidata.

Nullist suurema väärtuse korral näidatakse käibeid vastava arvu kohtadega kontonumbri algusest. Näiteks kui sisestati 2 ja on kontod 1211, 1212, 1321, 1320, ilmuvad veerud "12" ja "13". Kui aga sisestate 4, siis ilmuvad veerud 1211, 1212, 1321, 1320: alakontod jaotuvad eraldi veergudesse.

[ ] Deebetsaldod

[ ] Kreeditsaldod

[ ] Nullsaldod
Siin saab näidata, milliseid lõppsaldosid näidatakse. Seda on mõtet kasutada vaid Klient ja Klient, Arve tüüpi kontode korral. Normaalselt peavad siin olema valitud kõik saldod. Mingi saldo mittenäitamist kasutatakse arvelduste kontrollil, et vähendada aruande mahtu. 

Kasum

Valikus “Kasum” on kasumiaruanne-tüüp aruanded.
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· Kasumiaruanne skeemid 1,2 ja ettevõtte eriskeem.

· Rahavood

· Perioodide kasumi võrdlus

· Eelarve ja kassakulu. Lubab võrrelda eelarvet, kassa ja tegelikke kulusid.

· Tulemiaruanne

· Objektide võrdlus

Kasumiaruandes jm. aruannetes on vaikimisi aktiivsed enamkasutavad aruanded, kasumiaruanne skeem 1. Päringute tabelis teisi skeeme jm. aruandeid sisse lülitada, eemaldades valikust “Mitteaktiivne” linnukese.

Erinevate perioodide kasumit saab võrrelda samas aruandes kõrvuti veergudes.

Kasumi all mõeldakse programmis tulu- ja kulukontode deebet- ja kreeditkäivete vahet. Seda korrigeeritakse lisaks varude muutusega, kui vastav valik on näidatud.

Kasumiaruanne koostatakse tulude ja kulude ning varude kontoklasside käivete põhjal.
Täpsus
Näitab, millise täpsusega kasumiaruanne leitakse detailne kasumiaruanne. Nende valikute kasutamiseks peab valikust “Koond” eemaldada linnukese või siis kasutama vorme, mis näitavad perioode veergudes.

( ) Kokku
Igale konto/klassifikaatori kohta näidatakse kasumiaruandes üks rida.

( ) Kuude kaupa

( ) Aastate kaupa
Kasumiaruandesse arvutatakse igale näidatud perioodi kuule ja aastale eraldi veerud. 

Kui valida vorm "Perioodide võrdlus", siis näeb tulemust veergudes.

( ) Detailne
Aruandes näidatakse iga kanne eraldi. Kui valikust "Koond" eemaldada linnuke, saab näha, millistest dokumentidest mingi kasumiaruande rida moodustub.

Ümardus
Siin saab näidata, kuidas ümardatakse kasumiaruande skeem 1 ja 2 vormid.

Teisel lehel paiknevad valikud lubavad valida klassifikaatoreid, mille kohta aruanne koostatakse. Lisaks paiknevad seal veel valikud [  ] … ei näita. 

[ ] Objekt ei näita

[ ] Subjekt ei ära näita  jne.
Kui tulude või kulude kontod on nende kaupa, siis detailses kasumiaruandes on näha iga eraldi. Need valikud lubavad keelata eraldi näitamise, et aruanne oleks lühem.

Klassifikaatorite kaupa aruannete saamiseks tuleb kontoplaanis vastavasse veergu panna plussmärk. 

Tulude ja kulude kontode sulgemise käsuga tehtud Sulgemine-tüüpi liitlausendeid ei arvestata.

Seega võivad kasumiaruande jaoks tulude ja kulude kontod olla suletud või mitte. Samuti võib tulude ja kulude kontodele olla tehtud vastupidise käibega parandusi.

Täpsustuste lehel paiknevad ka võrdluse valikud, mis näitavad, millega võrreldakse kasumit. Kui võrdlust ei soovi, tuleb vastavasse perioodi valida “Ei võrdle”.

Võrdlusperiood

Võrdluse algus

Võrdluse lõpp
Kasumiaruandesse ilmub lisaveerg, kus on toodud võrdlusperioodi andmed. See lubab saada aastaaruande jaoks nõutavat käesoleva ja eelmise majandusaasta võrdlust.

Eelarve periood

Eelarve algus

Eelarve lõpp
Kasumiaruandesse ilmuvad lisaks veerud “Eelarve” ja “% eelarvest”. Eelarve kirjeldatakse Pearaamat/Eelarve tabelis.

Rahavoogude aruanne

Kasumiaruande all paiknevad rahavoogude aruanded. Eeva koostab rahavoo aruande nii otse kui kaudmeetodil.

Ettevalmistused rahavoo aruande koostamiseks:

1. Vajadusel Klassifikaator/Rahavoog tabelisse lisa read, mida soovid aruandes. Koodi algusesse pane 1, 2 või 3 sõltuvalt aruande osast. See klassifikaator on vaikimisi täidetud aastaaruandes kohustuslike nõutava rahavoo jaotuste järgi.

2. Nimekiri/Kontoplaan tabelisse vali veergu “Rahavoog” nende kontode juurde, mille käive läheb alati ühele rahavoo aruande reale, selle rea nimi rahavoo aruandes.

3. Nende kontode juurde, mille käive läheb rahavoo aruandes mitmele reale,  vali veeru “Rahavoog kohustuslik” plussmärk.

4. Arvetel ja ostuarvetel, milles kasutad kohustusliku rahavoo märkimisega kontosid, lülita sisse veerg “Rahavoog” ja täida seda. Selliste arvete/ostuarvete tasumisel lülita tasumise dialoogis sisse veerg “Tasu arve read eraldi”.

Aruandes saab näidata kuni kuus perioodi kõrvuti veergudes.

Rahavoo aruande dialoogi valikud Täpsus määrab ära, mis veerud aruandesse näidatakse:

	Täpsus
	Aruande veerg

	Aastate kaupa
	Aasta

	Detailne
	Kuupäev, klient

	Kuude kaupa
	Kuu

	Kokku
	Aruandes on üks veerg kogu perioodi kohta


Kui veerust “Koond” linnuke eemaldada, näeb iga rea kohta, mis dokumentidest see koosneb.

Finantsaruanne

Valikusse “Finantsaruanne” on koondatud aruanded, mis koostatakse pearaamatu lausendite põhjal ning kus on näha kontode käibed ja saldod.
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Siin paiknevad järgmised aruanded:

· Bilanss

· Finantsnäitajad

· Käibedeklaratsioon

· Raamatupidamise aastaaruanded ja lisad

Bilanss

Bilanss koostatakse kontoklasside saldode põhjal.

Sünteetiliste kontode allkontode saldod summeerib “Eeva” sünteetilisele kontole kokku ja teostab siis selle konto saldode jaotuse kontoklasside järgi.

Bilansis näidatakse deebetsaldod varade poolel, kreeditsaldod kohustuse ja omakapitali poolel. Otse pole võimalik näidata deebetsaldot passivas ja vastupidi. Selleks tuleb muuta konto tüüp ja konto saldo läheb siis miinusmärgiga vastavale poolele. Aktivakontodel peavad olema kontoplaanis aktiva kontoklassid (algavad kontoklasside tabelis A-ga), passivakontodel passivakontoklassid (algavad P-ga).

Kui arvelduse või “Tulemus” tüüpi kontol on vastupidine saldo, siis näidatakse see kontoklasside tabelis vastandklassi veerus toodud bilansireal.

Bilansi koostamiseks ei pea tulu ja kulukontod olema suletud. Tulu- ja kulukontode vahe näidatakse bilansireal “Aruandeaasta kasum/kahjum”.

Selleas valikus paiknevad ka aruanded, kus on toodud bilansi ja kasumiaruande järgi arvutatud põhilised finantsnäitajad.

Käibedeklaratsioon
Käibedeklaratsiooni tegemisel kasutatakse järgmisi seadeid. Nimekiri/Kontoplaan tabelisse veerus “Käibedeklaratsiooni rida” on käibedeklaratsiooni rea numbrid, kuhu vastava konto käive läheb. 

	Rea tähis 
	Rea sisu
	Konto number Eeva kontoplaanis

	01
	22% määraga maksustatavad toimingud ja tehingud
	311, 411, 413, 901, 902

	011
	22% määraga maksustatav kauba või teenuse omatarve
	

	02
	9% määraga müük
	316

	021
	9% määraga maksustatav kauba või teenuse omatarve
	

	03
	Muu käive 0%     
	314

	03.1.1
	Kauba ühendusesisene käive 0% 
	313

	03.1
	Teise liikmesriigi maksukohuslasele / piiratud maksukohuslasele osutatud teenuste käive
	

	032
	Kauba eksport 0%
	315

	0321
	Kauba eksport 0%: käibemaksutagastusega müük reisijale
	

	041
	Impordilt tasumisel kuuluv käibemaks
	

	05018
	22% müügi ja ostu käibemaks
	21510     

	05018M
	Muu 22% kauba soetamise ja teenuse saamise käibemaks
	

	05018Y 
	22% maksumääraga kauba ühendusesisese soetamise käibemaks
	21518

	0505
	9% müügi ja ostu käibemaks
	21515 

	0505Y
	9% maksumääraga kauba ühendusesisese soetamise käibemaks                 
	21519

	051
	Tollis impordilt tasutud käibemaks
	21511     

	052
	Põhivara soetamiselt tasutud käibemaks
	21517     

	052Y
	Ühendusest põhivara soetamiselt tasutud käibemaks
	

	05018M 
	Muu 22% kauba soetamise ja teenuse saamise käibemaks
	2151A     

	0505M
	Muu 9% kauba soetamise ja teenuse saamise käibemaks
	

	0602Y
	22% maksumääraga teenuse ühendusesisese soetamise käibemaks
	

	08
	Käibemaksuvaba müük                                    
	312, 412

	09
	Teises liikmesriigis paigaldatava või kokkupandava kauba maksustatav väärtus
	

	10
	Täpsustused (juurde arvatud käibemaks)                 
	21513     

	11
	Täpsustused (maha arvatud käibemaks)                   
	21514     

	99
	Kolmnurktehing vahendaja
	362


Nimekiri/Summa. Ostuarvel pöördkäibemaksu näitamiseks kasutatakse summat

Kood  EK
Nimetus Pöördkäibemaks
Klassid E

Nimekiri/Kontoplaan.

Käibedeklaratsiooni koostamiseks tuleb kontoplaanis näidata kontode juures ära, millisele deklaratsiooni reale konto käive läheb.

Lisa kontoplaani järgmised kontod (valid need, mis käivet sul on):

	Konto
	Konto sisu
	Käibedeklaratsiooni rida

	313
	Kauba ühendusesisene käive 0%
	031 Kauba ühendusesisene käive 0%

	21518
	22% maksumääraga kauba ühendusesisese soetamise pöördkäibemaks
	05018Y 22% maksumääraga kauba ühendusesisese soetamise käibemaks

	21519
	9% maksumääraga kauba ühendusesisese soetamise pöördkäibemaks
	0505Y 9% maksumääraga kauba ühendusesisese soetamise käibemaks

	21517
	Eestist põhivara soetamisel tasutud käibemaks
	052 Eestist põhivara soetamiselt tasutud käibemaks

	2151A     
	Muu 22% kauba soetamise ja teenuse saamise käibemaks
	05018M Muu 22% kauba soetamise ja teenuse saamise käibemaks

	362
	Kolmnurktehing vahendaja
	99 Kolmnurktehing vahendaja


Bilansivälised kontod:

	Konto
	Konto sisu
	Käibedeklaratsiooni rida
	1. Kontoklass

2. Kontoklass

	901
	Isikliku sõiduauto kasutamise eest hüvitus üle piirmäära
	011 22% määraga maksustatav kauba või teenuse omatarve
	AKTIVA

	902
	Käibemaksualused ettemaksed (neto)
	01 22% määraga maksustatavad toimingud ja tehingud
	AKTIVA

	904
	Sõiduki vm. tööandja vara kasutamine tasuta või soodushinnaga
	011 22% määraga maksustatav kauba või teenuse omatarve
	


Pöördkäibemaksu sisestus
Pöördkäibemaksu seadistus

Seadista Dokumendi lausendid. Ostuarve juurde alumisse tabelisse lisa rida

Summa EK
Deebetkonto Dokumendi realt (tähis RIDA)

Kreeditkonto Dokumendi realt (tähis RIDA)

Ostuarve sisestus

Ostuarve sisestusel kontrolli, et ridades oleksid sobivad müügikoodid ning müügikoodi tabelis oleks nende juures täidetud pöördkäibemaksu konto. 

Lisa ostuarvele KM asemel artikkel EK ja vajadusel muuda pöördkäibemaksu kontot real.

Vaikimisi pöördkäibemaksu konto saab ette anda EK real Nimekiri Summa tabelis.

KMD ja INF esitamine

Esitamiseks saab valida:

Aruanne 

Finantsaruanne

Käibedeklaratsioon

Käibedeklaratsioon ja INF XML moodustamine

Vajuta Enter.

Näita faili nimi

vajuta OK

Programm moodustab xml faili.

Kui moodustatud faili suurus on üle 10 MB, siis pead selle laadimiseks kokku pakkima zip failiks ja zip faili laadima.

E-maksuametis vali 

Lisa uus deklaratsioon

Lisa andmed failist
KMD INF lisade koostamine 

Maksuametile edastatakse normaalselt vaid ostjate ja tarnijate registrikoodid. Ostjate ja tarnijate nimed edastatakse vaid siis, kui registrikoodid Eeva klientide tabelis on täitmata. Kontrolli, et registrikoodid kliendi tabelis oleksid täidetud või nimi oleks täpselt nii, nagu äriregistris.

Sama ettevõtte võib olla ka erinevate nimedega klientide tabelis, kui registrinumber on sama. Andmed summeritakse kokku registrinumbri järgi. Kui registrinumber on täitmata, siis loetakse sellised kliendid üheks. Selle vältimiseks täida registrinumbrid suurematel, et kogukäive oleks alla 1000 euro kuus.
Klientide näitamise keeld INF vormides

Kliente, mille nimi on Eraisik või Jaeostja, arveid ei näidata INF vormides.

Lisaks ei näidata kliente, mille juures veerus

Nimekiri

Klient

KMD INF keeld 

on linnuke

Selle veeru saad kliendi tabelis sisendvormist sisse lülitada. Kohtvõrgu programmis pead selle veeru sisselülitamiseks kõigis töökohtades programmist väljuma ja seadista konverteeri läbi laskma igas ettevõttes.

KMD INF A lisa koostamine 

KMD INF A lisa koostatakse käibedeklaratsiooni rea 1 ja 2 järgi.  Deklareeritakse arved, mille müügi lausend on KMDs näidatud ridadel 1 või 2. Ettemaksuarveid võib deklareerida ettemaksu laekumisel, erisused leitakse KMD ridade järgi. See on vaikimisi meetod.

KMD INF B lisa koostamine 

Deklareeritakse ostuarved, millega on maha arvestatud käibemaksu KMD real 5 jm. KMD mahaarvamise ridadel.

Kui ostuarve kuupäev erineb kande kuupäevast, lisa ostuarve päisesse veerg “Arve kuupäev” (juhtväli algus) ja täida see. Siis deklareeritakse arve kuupäevaks selles väljas toodud kuupäev. Kontrolli, et see väli poleks juhuslikult täidetud vale kuupäevaga.
Ostuarvete kviitungite deklareerimine
KMD INF B lisas saab deklareerida ka kulu dokumentide, kassa väljamineku, muu sissetulnud, muu väljastatud jm. tasudokumentide alla sisestatud ostuarveid.

Need on ostuarved, mida pole ostuarvetena sisestatud ja millega on tasutava käibemaksu vähendamise kanne tehtud otse tasudokumendil.

Selleks:

Dokument Kulu dokumendid, kassa väljaminek jms.  ridades täida lisaks veerud:

Kulu dokumendil:

Arve number

Arve kuupäev 

Kassa väljaminekul ja maksekorraldusel:

Arve/ettemaksuarve  number

Arve/ettemaksuarve kuupäev 

Lisa käibemaksu rida, täida seal samad veerud.

Kviitungeid deklareeritakse vaid siis, kui nende ridades on nii numbri kui ka 

kuupäeva veerud täidetud.

Laekunud ettemaksuarvete deklareerimine

KMD INF A lisas saab deklareerida ka 22% maksumääraga laekunud ettemaksuarved.

Ettemaksu saab deklareerida otse laekumise dokumendil või teha eraldi ettemaksuarve. Vastavalt sellele tehakse ettemaksu deklareerimisega seotud kanded kas laekumise dokumendiga või ettemaksuarvega.

Ettemaksu deklareerimine laekumisel

Ettemakse laekumise registreerimiseks moodustab programm  ettemaksuarvest (Fail Ladu Tellimus all) laekumine panka või kassa sissetuleku dokumendi kinnitamisel automaatselt.

Ettemakse laekumise dokumendil on laekunud summad. Iga ettemaksuarve kohta on tühja koodiga, LM ja EN read.

	Summa kood
	Nimetus
	Summa
	Ettemaksuarve number
	Ettemaksu arve

Kuupäev
	Konto

	
	Laekunud brutosumma
	100 000,00
	EA1234
	30.09.2024
	13111

	LM
	Ettemaksuarve 1 käibemaks 22%
	16 666,66
	EA1234
	30.09.2024
	1443

	EN
	Ettemaksuarve 1  netosumma
	83 333,33
	EA1234
	30.09.2024
	902


Dokumendi ridades lülita sisendvormist sisse veerud “Ettemaksu arve number” ja “Ettemaksu arve kuupäev” ja täida need veerud kõigil ridadel. 
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Kui ettemaksu summa seotakse mitme arvega, siis tagantjärele õige eelmise kuu KMD nägemiseks saab jaotatud ridadel käsitsi täita ettemaksu arve numbri ja kuupäeva.
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Põhiarve

Realisatsiooni arvest deklareeritakse veerus 9 “Maksustamisperioodil vormi KMD lahtrites 1 ja 2 kajastatud maksustatav käive” vaid see osa, mis ületab ettemaksu. 

Veerus 6 “Arve kogusumma ilma käibemaksuta” näidatakse aga arve kogusumma.

Kui moodustad tellimusest/ettemaksuarvest põhiarve tegevus moodusta käsuga, siis lisatakse laekumise dokumendilt kõik kolm rida automaatselt. Tühja koodiga täislaekumise summa lisatakse LE koodiga. EN, LM read muutmata koodidega EN, LM.

LE on vastandmärgiga (miinusega), EN, LM on sama märgiga (plussiga).

Kui teed põhiarve käsitsi, lisa arvele LE, EN, LM read käsitsi samamoodi.

EN , LM lausendid on miinussummades ja tühistavad laekumisel tehtud LM, EN kanded.

EN lausend teeb 902 konto kreeditisse miinusega kande ja selle võrra väheneb KMD real 1 näidatav käive. LM lausend vähendab selle võrra arvestatud käibemaksu.

Kui ettemaks on täpselt arve summas, siis realisatsiooni arvet KMDs ja INF A osas ei deklareerita.

Ettemaksu näitamiseks ostjale põhiarvel tasutud summana peab kasutada kahte võimalust:

LE – kui ettemaks ja ettemaksu käibemaks on juba varem deklareeritud ning arve läheb KMD 
INF A osasse selle võrra väiksemana.

Varemates programmides olevat LY rida ei tohi olla, peab olema LM rida.

LX – Kui laekunud ettemaks pole deklareeritud. Kasutatakse, et ostja näeks arve tasumata summat oma ettemaksu võrra väiksemana. Arve läheb KMD INF A osasse täissummas.

Tasutud ettemaksuarvete deklareerimine

KMD INF B lisades saab deklareerida tasutud ettemaksuarveid.

Käibemaksu näitamiseks kasuta maksekorralduse vm. dokumendi real summat LM (käibemaks brutosumalt) või KM (käibemaks netosummalt).

Dokumendi ridadesse lülita sisendvormist sisse veerud “Ettemaksu arve number” ja “Ettemaksu arve kuupäev” ja täida need veerud mõlemal real. Kui tasud ühe dokumendiga mitu ettemaksuarvet, saad lisada iga ettemaksu arve tasumise kohta need read eraldi.

Põhiarve näita LE, LY koodidega ettemaksu võrra väiksemana.

KMS §-des 41 ja 42 sätestatud erikorra alusel maksustatava käive ettemaksete deklareerimine

Komisjonimüügil maksustatakse käibemaksuga vaid vahendustasu. 

Lisa uus laekumine panka dokument, esimesel real näita laekunud summa ja ostja võla konto.

Lisa kontoplaani bilansivälised kontod

	903
	Vahendustasu 22%

	906
	01 KMS §-des 41 ja 42 sätestatud erikorra alusel maksustatav käive


906 konto selle KMD reaks vali “KMS §-des 41 ja 42 sätestatud erikorra alusel maksustatav käive”.

Laekumisele Lisa read koodidega

EN
Vahendustasu netosumma

konto 903

EE
Vahendusu brutotasusumma
konto 903

LM
Vahendustasu käibemaks


EE
Ettemaksu komisjonitasu osa
konto 906

Lõpparvele lisa käibemaksu tagasiarvestus LY ga. Lõpparve deklareeritakse ettemaksu võrra väiksemas summas.

Erisuste deklareerimine INF -des

Erisuse kood KMD INF A osas täidetakse järgmiselt.

01 KMS §-des 41 ja 42 sätestatud erikorra alusel maksustatav käive 
Lisa kontoplaani eraldi realisatsioonikonto ja selle veergu “Käibedeklaratsiooni rida” vali

01 KMS §-des 41 ja 42 sätestatud erikorra alusel maksustatav käive

02 KMS §-s 411 sätestatud erikorra alusel maksustatav käive
Lisa kontoplaani realisatsioonikonto ja selle “Käibedeklaratsiooni rida” vali

07 Erikorra alusel maksustatava kinnisasja ja metallijäätmete soetamine (KMS par. 411)

või

07 Muu kauba soetamine ja teenuste saamine, mida maksustatakse käibemaksuga

03 Arve sisaldab muu hulgas 0% määraga maksustatavat või maksuvaba käivet või käibena mittekäsitatavaid tehinguid või toiminguid
Arvel veeru “Müügikood” sisesta müügikood, mille maksumäär müügikoodi tabelis on 0.

INF B- osas:

Erisus 11
Täidetakse, kui käibemaks on KMD ridadelt

5.4 Ettevõtluses osaliselt kasutatava sõiduauto käibemaks

5 05.O Käibemaksu osaline mahaarvamine mitte sõiduauto

Erisus 12
Täidetakse, kui ostuarve on näidatud KMD real 07

Kreedit-ostuarvete deklareerimine müügiarvetena

Kliendid viitavad järgmisel arvel ettevõtte poolt tagastatud taara arvele miinussummaga , mis ei kuulu nende arve maksustatava käibe hulka ja näitavad ülekandmisele kuuluva summa eelmisel korral tagastatud taaraarve võrra väiksemana. 

Selleks, et saaks teha ilma vahedokumentideta tasaarveldust, tuleb need arved sisestada ostuarvetesse miinusarvetena oper. liigiga LVM ja teha nendega müügikonto kreeditisse kanne.

INF A osas näidatakse need siis plussmärgiga arvetena.
Metalli ja kinnisasja ost erikorra alusel

Ost on vaja näida KMD 1,4,5,7 ja 7.1 ridadel. Käibemaksu arvestada ei tule.

Ostu seadistus

Nimekiri / Kontoplaan
Lisa konto 

2151M Erikorra alusel kinnisasja ja metalli soetamise KM

Käibedeklaratsiooni rida 

07.1 Erikorra alusel maksustatava kinnisasja ja metallijäätmete soetamine (KMS par. 411) 

( rea kood 07).
Nimekiri / Müügikood
Lisa müügikood MO, pöördkäibemaksu konto 2151M.

Nimekiri / Summa
Lisa summa koodiga 

MO  Metalli/kinistavara ostu pöördkäibemaks

Klassid E, avaldis kaibemak(), konto 2151M

Seadista / Dokumendi lausendid / Ostuarve
Lisa MO rida, deebet ja kreeditkonto numbrid 2151M

Metalli ostuarve sisestus

Metalli ja kinnisvara ostu ridadel näita müügikoodiks MO

Lisa rida artikliga MO. Ostuhinna veerus sisesta pöördkäibemaksu summa tarnija ostuarvelt. Sellel real ära müügikoodi täida.

Metalli ja kinnisasja müük erikorra lausel

Metalli müügil müügisumma näidatakse vaid 9. real, 1. real ei näidata.

Nimekiri / Kontoplaan

Metalli müügiks saab kontoplaani lisada eraldi müügikonto

319 Metalli müük

Veerus “Käibedeklaratsiooni rida” näidata

“09 Erimaksustatava kinnisasja ja metallijäätmete käive, liikmesriigis paigaldatava kauba väärtus”

Nimekiri / Müügikood 

Lisada müügikood

319 Metalli müük

Veerg “Müügi käibemaksu protsent”  jätta tühjaks. Veergu “Realisatsioonikonto” sisestada 319.

Dokument / Arve

Müügiarve real panna müügikoodiks 319.

Müügiarvele mitte käibemaksu lisada. Käibemaksu summa näidata nimetuse või märkuse veerus infoks.
Ostuarvete sisestus sõiduauto käibemaksu osalise mahaarvamisega

Osalise mahaarvamise korral ostuarvel ja  kulu dokumendil saad sisendvormist sisse lülitada veerud “50% Sõiduauto käibemaks” ja “100% Sõiduauto käibemaks”

Kasutamine:

1. Lisa põhisumma rida, täida seal kulukonto

2. Vajuta sellel real veerus nupule.

Dokumendile lisatakse juurde üks või kaks rida.

Autode arvu täitmine

Kui autode arv on muutunud võrreldes eelmise kuuga, vali

Seadista

Muutuvparameeter

Ilmub autode tabel. Näita autode arvud.

Veergu „Tähis” sisestatakse:

AARVOSA -  Osaliselt ettevõtluses kasutatavate sõiduautode arv

AARVTAIS - Ettevõtluses (100%) kasutatavate sõiduautode arv

Kui autode arv muutub, täida lõpu kuupäev ja lisa uus rida, alguse kuupäevaks järgmise kuu esimene päev.

Teise liikmesriigi maksukohuslasele osutatud teenuste arvestus
Lisa kontoplaani konto

318 Teise liikmesriigi maksukohuslasele osutatud teenused

Selle konto juures veergu “Käibedeklaratsiooni rida” vali 

03.1 Teise liikmesriigi maksukohuslasele / piiratud maksukohuslasele osutatud teenuste käive

22% määraga teenuse ühendusesisese soetamise arvestus
Lisa kontoplaani konto

2151D  22% määraga teenuse ühendusesisene soetamise pöördkäibemaks

Selle konto juures veergu “Käibedeklaratsiooni rida” vali

06 22% maksumääraga teenuse ühendusesisese soetamise käibemaks

Sõiduautode käibemaksu arvestus

Kontoplaani muutmine

Lisa kontoplaani kontod, näiteks

	Konto
	Nimetus
	Käibedeklaratsiooni rida

	21590
	Ettevõtluses (100%) kasutatava sõiduauto käibemaks
	05.3 Ettevõtluses (100%) kasutatava sõiduauto käibemaks

	21591
	Ettevõtluses osaliselt kasutatava sõiduauto käibemaks
	05.4 Ettevõtluses osaliselt kasutatava sõiduauto käibemaks

	215171
	Eestist sõiduauto soetamisel põhivaraks osaline käibem.
	05.2/4 Eestist sõiduauto põhivaraks osaline käibemaks


Ühendusest sõiduauto osalise käibemaksu tagasiarvestus

Nimekiri

Summa

Lisa summa EA “Ühendusest sõiduauto käibemaks” , klass E

Seadista

Dokumendi lausendid

Lisa ostuarvele EA lausend

EA

Deebetkonto number 21510

Kreeditkonto eritähis Päisest

Protsent -100
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Lausendid:

	Deebet
	Deebetkonto nimi
	Kreedit
	Kreeditkonto nimi
	Summa

	21518
	22% määraga kauba ühendusesisese soetamise pöördkm     
	21518
	22% määraga kauba ühendusesisese soetamise pöördkm     
	40

	501
	Põhimaterjalid                                         
	21311
	Arveldused tarnijaga arvega                            
	200

	21510
	22% müügi ja ostu käibemaks                            
	501
	Põhimaterjalid                                         
	-22


Käibemaksu täpsustused

Paranduste jaoks võib kasutada kontosid:

21513
Täpsustused (juurde arvatud käibemaks)

21514
Täpsustused (maha arvatud käibemaks)

Nende juures täita kontoplaanis veergu käibedeklaratsiooni rida 10 või 11. Parandused tuleb teha kreedtikäibega.

Erisoodustuste näitamine käibedeklaratsioonis

Autokompensatsiooni käibe näitamiseks lisa kontoplaani kontod:

901 Isikliku sõiduauto kasutamise eest hüvitus üle piirmäära

904 Sõiduki vm. tööandja vara kasutamine tasuta või soodushinnaga

Grupiks näidake Bilansiväline

Kontoklassiks 011 22% määraga maksustatavad toimingud ja tehingud

Näiteks tööandja auto sõidupäevikuta kasutamine 256 EUR korral:

Pearaamatusse lisa lausend

Deebet 904

Kreedit 904

Summa 213.33  EUR

F10 ga lisa ka käibemaksu lausend

Deebet Kulukonto

Kreedit 21510   

Summa  42.67 EUR 

Kauba ühendusesisese käibe vormi kasutamine

1. Vaata üle, et kontoplaanis oleks ühendusesisene käive eraldi realisatsioonikontodel.

Nende kontode juures pane kontoplaanis veergu  “Rea tähis kontoplaanis” arv 031. Käibedeklaratsiooni jaoks pidid selle niimoodi tegema.

2. Nimekiri / Klient tabelisse veergu  “KMKR number” sisesta ühendusesiseste ostjate juurde nende käibemaksukohuslaste numbrid. Kontrolli, et käibemaksukohuslase numbri esimesed kaks märki oleks Euroopa ühenduse liikmesriigi kahetäheline tunnus.

3. Arve tegemisel näita arve real ühendusesisese käibe müügikood.

4. Vali Aruanne/Konto register/ Ühendusesisene käibe aruanne, täida selle parameetrid. Kui ühenduse realisatsioonikontod algavad sama numbriga, võid selle ette anda, muid jäta tühjaks.

Kontrolliks võrdle, et selle aruande lõppsumma oleks sama, kui käibedeklaratsiooni real 3.1

Kolmnurktehingu kajastamine

Kolmnurktehingus kauba lähetaja ja saaja kajastavad kauba lähetamist ja saabumist nagu tavalist tehingut.

Vahendaja kajastab käivet real

99 Kolmnurktehing vahendaja

Seda käivet käibedeklaratsioonis ei näidata, näidatakse vaid VD vormis kolmnurktehingu veerus.

Küsimused ja vastused käibedeklaratsiooni kohta

Ettemaksete maksustamine käibemaksuga

Käibedeklaratsiooni skriptis on võimalik sisse lülitada ettemaksetelt automaatne käibemaksu arvestus.

Ettemaksete arvestamiseks võib kasutada kahte meetodit: kas ettemakseid hoitakse ostjate kontoga samal kontol (kasutab kontoklassi AK031) või siis on ettemaksete jaoks eraldi konto (kontoklass PKL121). 

Ettemaksete arvestamise kontoklassid:

AK031 - Ostjate võlad. Käibedeklaratsioonis peab näitama selle kontode kreeditsaldo suurenemise. Tegu on ettemaksega, millelt tuleb tasuda käibemaks.


Samal kontol toimuvate ettemaksete arvestuse pidamist on kirjeldatud eraldi peatükis.

PKL121 – 22% käibemaksualused ettemaksed (brutosumma). Kui ettemaksed on eraldi kontol, näitab käibedeklaratsioon selle konto käivet.

Käibedeklaratsiooni koostamiseks ettemaksete korral peab ettemaksetelt makstav käibemaks samuti kajastuma käibemaksu konto kreeditkäibes.

Selleks tuleb ettemaksu laekumisel teha paralleelkanne või siis kuu lõpul kõigi ettemaksete kohta teha kanne.

Käibemaksu proportsionaalne tagasiarvestus

Proportsionaalse tagasisaadava käibemaksu arvestuseks peaks toimima järgmiselt:.

Ostuarve sisestamisel kanda käibemaksu kontole vaid see osa, mis on lubatud tagasi saada. Ülejäänud osa jaotada ostuarvel TR koodiga kaubale või kanda eraldi kulukontole.

Jaotamiseks võib kasutada ka mingit summa arvutust või siis dokumendi lausendites protsendi välja.

Käibemaksu parandused

Paranduste jaoks tuleb lisada juurde vastavad kontod ja nende juures täita kontoplaanis veergu käibedeklaratsiooni rida 10 või 11.

Parandused tuleb teha paranduse kontole alati kreeditkäibega.
Impordilt tasumisele kuuluva käibemaksu näitamine

Lisa kontplaani kontod, näiteks:

	Konto number
	Konto nimi
	Käibedeklaratsiooni rida

	215111    
	Impordilt tasumisele kuuluv käibemaks
	04.1 Impordilt tasumisel kuuluv käibemaks

	215112    
	Impordi käibemaksu vähendus
	05.1 Impordi käibemaksu vähendus


Kui ettevõte kasutab lihtsustatud impordi käibemaksu arvestust maksuameti loal, kus käibemaksu ei pea eelnevalt tasuma, lisa Nimekiri Summa tabelisse artikkel 

IK Impordi käibemaks

Lisa ostuarvele rida koodiga IK, summaks KMD deklaratsioonis 4.1 ja 5.1 ridadel näidatav käibemaksu summa.

Seadista dokumendi lausendid tabelis määra IK lausendiks 

Deebet 215112  Impordi käibemaksu vähendus

Kreedit 215111 Impordilt tasumisele kuuluv käibemaks
Kursivahe arvutus
Käsk moodustab lausendite tabelisse lausendeid, mis korrigeerivad valuuta​kursi muutusest tulenevaid erinevusi.

Korrigeeritakse valuutakontosid. Valuutakontod on kontod, mille juures kontode tabelis on põhirahaühikust erinev rahaühik.

Käsk moodustab kahesugused lausendid:

· Äritulu/kulu kursivahe (Tasumise kursivahe). Tekkivad arvelduste kontode saldo nulliminekul, kui tasutakse valuutaarve. Need tehakse kontoklassidega AK031 ja PKL12 kontodele.

· Finantstule/kulu kursivahe (Lõppsaldo kursivahe). Moodustatakse valuutakontode perioodi lõppsaldode korrigeerimiseks. Need tehakse muudele kontodele.
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Käsu käivitamisel ilmub kursivahe dialoog.

Algus (kuu esimene päev)

Lõpp (kuu viimane päev)
Periood, mille korrigeerimist tehakse.

[ ] Ka mittenulliste saldode kursivahe
Kui pole valitud, arvutatakse vaid nende kontode kursivahed, kus valuutasaldo on null. Kui on valitud, arvutatakse kõigi kontode kursivahed.

Tasumise kursivahe kasumi konto

Tasumise kursivahe kahjumi konto
Kontod, kus arvestatakse äritegevusest tekkivat kursivahe tulu ja kulu. Need kajastatakse kasumiaruandes äritulude all, osas muud tulud ja kulud.

Tasumise kursivahed tekkivad kahe skeem 1 kontoklassi kontode raha liikumisel:

AK031 
Ostjatelt laekumata arved

PKL131
Tarnijatele tasumata arved

Juhul, kui nendel kontodel raha ei liigu, pannakse ka nendele kontodele finantstulu ja –kulu kontod.

Finantstulu konto

Finantskulu konto
Kontod, kus arvestatakse “paberil” kursi muutumisest (ilma, et oleks toimunud raha liikumist) tekkivat tulu ja kulu. See kajastatakse kasumiaruandes finantstulude ja -kulude all.

Nendeks on kõik kontod, mille kontoklass skeem 1 järgi pole “Ostjatelt laekumata arved” või “Tarnijatele tasumata arved”. Samuti on finantstulu ja -kulu ostjate/tarnijate kontode kursivahe, mis pole tingitud arve tasumisest.

Mis kontod korrigeerida
Kui on täidetud, siis leitakse kursivahed vaid toodud algusega kontode kohta. Normaalselt on see alati tühi.

( ) Moodusta tasudokumendid
Moodustab dokumentide alamossa muud sissetulnud ja muud väljastatud dokumendid. Kasutatakse, kui on vaja kursivahesid näha ka arvelduste seisu jm. dokumentide aruannetes. Moodustatud dokumendid peab konteerima.

( ) Moodusta lausendid
Moodustab lausendite tabelisse lausendid. Kasutatakse otse kannete sisestamisel, ilma dokumentide alamsüsteemi kasutamata.

Aasta bilansi koostamisel on otstarbekas arvestada lõppsaldo kursivahe erinevusi vaid aasta lõpu seisuga. Vastasel juhul võib tekkida suur lõppsaldo kursivahe kasum ja kahjum. Vahepealsete bilansside jaoks aga peab kursivahe lausendid samuti moodustama. Selle vältimiseks võib kanda lõppsaldo kursivahed ühele kontole ja aasta lõpul selle konto saldo tuluks või kuluks.
Liitlausend
Kulude jaotamisel tootmisele, kulude ja tulude kontode sulgemisel perioodi lõpul, omahinna kalkuleerimisel jm. juhtudel tekkib vajadus konto saldost mingitelt alajaotustelt (allkontodelt või klassifikaatoritelt) mingi osa rahast teisele kontole.

Juhul kui taolisi alajaotusi on kontol palju, on selliste lausendite käsitsi lisamine aeganõudev, kuna peate igale alajaotusele tegema eraldi lausendi ja summa välja arvutama.

Sellisel juhul saab need jaotamised kirjeldada liitlausendite tabelis. Jaotatavad kontod tuleb ette anda, jaotatava summa arvutab programm.
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Liitlausendi päise tabelis on järgmised väljad:

Kanne
Liitlausendi järjekorranumber. Selle järgi on lausendite tabelis näha, mille järgi vastavad lausen​did on moodus​tatud.

Nimetus
Liitlausendi nimetus. Siia sisestate lühikirjelduse selle lausendi kohta. See on ainult teile infoks.

Tüüp
Liitlausendi tüüp. 

Sulgemine-tüüpi liitlausendit kasutatakse tulude ja tulude kontode sulgemiseks. Kasumiaruandes sellisest liitlausendist moodustatud lausendeid ei näidata, kuna nende näitamine näitaks tuludeks -kuludeks nulli.
Uue kirje lisamisel tehakse käsilolevast liitlausendist koopia. Kopeeritakse ka ridade tabeli read. Kui teete igal kuul erinevad liitlausendid, siis saate koopias teha uuele kuule vastavad parandused. Eelmise kuu andmed jäävad siis samuti alles.

Liitlausendi kustutamisel küsitakse kinnitust ja kustutatakse ka liitlausendi read ridade tabelist.

Liitlausendi read

Liitlausendi ridade tabelis paikneb päise tabelis oleva lausendi kirjeldus. Lausendi moodustamisel moodustatakse lausendite tabelisse selle alusel lausendid. Ridade tabelis on käsilolevale päise tabeli kirjele vastavad read.

Siht Konto
Sihtkonto. Konto number, millele lausendeid moodustada. Peab olema analüütilise konto kontoplaanist. Seda võib kasutada jaotamise avaldises, kui seal on muutuja “llausend.deebet”.

Siht Objekt

Siht Subjekt
Klassifikaatorid, mis panna sihtkonto juurde. Võivad olla tühjad, kui sihtkonto juures jääb kood tühjaks. Jaotamise avaldises kasutamisel on nende tähised vastavalt “llausend.sihtobjekt” ja “llausend.siht2objekt”.

Jaotatav konto
Konto number, mille saldot jaotada. Võib olla nii analüütiline kui sünteetiline konto. Sünteetilise konto korral tehakse lausendid kõigi selle konto saldot või käibeid omavatele analüütilistele kontodele eraldi.

Käsiloleva jaotatava konto tähis jaotamise avalises on “uusbaas.kontonr”.

Jaot. Objekt

Jaot. Subjekt

Jaot. ....
Jaotatava konto juurde kuuluvad klassifikaatorid, mille saldot jaotada.

Kui on tühi, arvestatakse kõiki jaotatava konto käibeid või saldot omavaid klassifikaatoreid. Kui sisestate koodi, arvestatakse vaid seda koodi. Kui sisestate objekti koodi algusosa, arvestatakse kõiki neid, mille koodi algusosa langeb kokku sisestatud koodiga.

Käsilolevate jaotatavate objektide tähised jaotamise avaldises on vastavalt “uusbaas.objekt” ja “uusbaas.objekt2”.

Siht Klient

Siht Arve
Klient ja dokumendi number, mis panna moodustatud lausendile. Normaalselt on need väljad täitmata. Siis täidab programm need jaotatavate väärtustega. Seda peab kasutama, kui on vaja K või I tüüpi konto saldot vähendada. 

Liitlausendi moodustamine

Liitlausendi moodustamiseks tuleb liikuda vajaliku liitlausendi peale ja anda käsk 
“Tegevus / Moodusta F7”.

Selle käsuga moodustatakse liitlausendite tabeli järgi lausendite tabelisse liitlausendile vastavad lausendid.

Käsu käivitamisel ilmub dialoog, kus näidata perioodi lõpp, mille kohta soovite liitlausendit moodustada. Lausendid moodustatakse selle kuupäevaga.

Käsu võib käivitada sama perioodi kohta ka mitu korda, kuna ta eemaldab oma poolt varem moodustatud lausendid.
Kulu jaotamine
Kulu jaotamise tabel lubab kanda kreeditkontolt summasid deebetkontole võrdeliselt kolmanda, võrdluskonto käivetega.

Tabel  veerud:

Kanne
Rea number. Pannakse moodustamisel lausendite tabelisse masina tähiseks.

Jaotatav konto

Jaotatav objekt

Jaotatav subjekt
Konto ja objektid, mille käibeid jaotada. Kui konto on sünteetiline, jaotatakse kõigi tema allkontode käibeid.

Jaotatava konto objektide käivete summa muutub jaotamise tulemusena nulliks. Kui objekte pole sisestatud, jaotatakse terve konto. Vastasel juhul jaotatakse objektid, mille koodide algus langeb kokku siin sisestatud koodidega.

Sihtkonto
Kuhu kanda jaotatud käibed.

Objektideks pannakse võrdluskonto objektid. Konto peab olema analüütiline.

Võrdluskonto

Võrdlusobjekt
Konto ja objekt, mille käivetega võrdeliselt jaotada. 

Kui objekt on täidetud, jaotatakse vaid selle objekti algusega objekte ja subjekte.

Selle objektide käibeid kasutatakse jaotamisel kaaludena, sihtkontole tekkivad nende objektide käibed. Võib olla nii analüütiline kui sünteetiline konto.

Tegevus/Moodusta käsk lisab pearaamatusse lausendid kujul

Kreedit
Jaotatav konto

Deebet
Sihtkonto





Objektid võrdluskonto käivetest

Liitlausendi tabelis peavad sihtobjektid olema konstantsed. Kulu jaotamist kasutatakse tüüpiliselt üldkulude kandmiseks objektidele võrdeliselt objekti käivetega. Erinevalt liitlausendist ei pea siin sihtobjekte ette andma, vaid programm võtab sihtobjektid sihtkonto käivete järgi.

Tabeli käsud

Tegevus/Moodusta [F7]
Küsib perioodi ja moodustab käsiloleva tabeli rea järgi lausendid. Kui lausendid on selle käsu poolt juba moodustatud, saab valida, kas moodustada uued või vaid kustutada vanad.

Tegevus/Lausendid [Ctrl+L]
Näitab käsilolevast reast moodustatud lausendeid.
Kontoklass
Kontoklasside tabelis paikneva info alusel koostab “Eeva” bilansi, kasumiaruande, ja ettevõtte sisemise tulemi/kasumiaruande.

“Eevas” on kolm  kontoklasside skeemi.

Bilanss, kasum
Koostatakse bilanss ja kasumiaruanne skeem 1 

Kasumiaruanne skeem 2
Koostatakse kasumiaruanne skeem 2

Sisekasumiaruanne
Ettevõttesisene kasumiaruanne. Kasutatakse juhul, kui on vaja saada seaduses ettenähtust erineva liigenduse järgi aruannet.

Bilanss, kasumiaruanne skeemi puhul on kontoklasside tabelis järgmised väljad:

Kontoklass
Kontoklass, kuhu normaalselt konto kuulub. Kontoklassi esimene täht määrab ära konto tüübi ja peab olema üks järgmistest.

A - Varad

P - Võlad

T - Tulud

K - Kulud

Vahesumma
Kui selles väljas on “+”, siis on tegu vahesumma kontoklassiga, mis võtab kokku erinevad bilansiread. Selliseid kontoklasse kasutatakse bilansi aruande trükil, et näidata bilansigruppide summasid.

Vastandklass
Kontoklassi vastandkontoklass. Kontoklassi kood siit samast tabelist. Juhul kui konto saldo on teisel poolel kui tavaliselt, näidatakse see saldo vastandklassi veerus toodud bilansireal.

Vastandklassi kasutatakse, kui konto saldo asub “valel” poolel. Konto saldo asub “õigel” poolel, kui:


1. Konto kontoklass kontoplaanis algab A tähega ja kontol on deebetsaldo

2. Konto kontoklass algab P tähega ja kontol on kreeditsaldo

3. Kontoklass algab T või K tähega

Neil juhtudel läheb konto saldo väljas “Kontoklass” antud klassi alla. Muudel juhtudel läheb saldo väljas “Vastandklass” toodud kontoklassi alla.

See väli peab olema täidetud vaid nende A ja P kontoklasside korral, mille kontodel tekkib “vale” saldo. Kui väli on täitmata, kuid kontol on “vale” saldo, siis ilmub bilansi koostamisel vastav teade ja saate selle järgi vastandklassi ära täita.

 “Eeva” ei kontrolli kohe sisestamisel, vaid alles hiljem, et see kood oleks olemas.

Kontoklassi kasutamine tagab aruannete sõltumatuse kasutatavast kontoplaanist.

See, millisesse klassi konto kuulub, näidatakse ära konto juures kontoplaanis.

XBRL tähis

XBRL nimetus

XBRL selgitus

Määravad, kuhu läheb see rida äriregistrile koostatavas bilansis ja kasumiaruandes

Omakapitali ….

Näitavad, kuidas näidatakse rida omakapitali muutuse aruandes.
Eelarve
Tabel “Eelarve” lubab kehtestada kontodele ja klassifikaatoritele eelarvet kuude lõikes.
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Tabeli väljad:

Kuu
Kuu, mille lõpu eelarvega on tegu. Kasumiaruandesse võetakse siit kasumiaruande perioodi lõpu kuu eelarve.

Konto

Objekt

Subjekt
Millele on kehtestatud eelarve.

Summa
Käive sellel kuul. Kui koostatakse vaid terve aasta eelarvet, võib sisestada kogu aasta eelarve aasta viimase kuu alla.

Kaal
Uue eelarve moodustamisel kasutatav kaal. Normaalselt eelmise perioodi käive. Tegevus/Moodusta kasutab seda järgmise eelarve moodustamisel eelmisest.

Eelarve moodustamine

Eelarve tabelis saab kasutada Tegevus/Moodusta käsku eelarve kaalude moodustamiseks ja eelarve koostamiseks.
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Käsul on kaks valikut: kaalude leidmine ja eelarve arvutamine.

Eelarve kaalude leidmine

Eelarve võib koostada eelmise perioodi tulu ja kulukontode käivete järgi.

Selleks tuleb valida "Leia kaalud" ning täita parameetrid.

Kuupäev
Periood, mille käibed aluseks võtta.

Konto
Konto, mille eelarve koostada. Kui on täitmata, siis koostatakse kõigi tulu ja kulu kontode kohta.

Objekt



Kui täidetud, koostatakse eelarve vaid selle objekti kohta.

Skeem
Millist kontoklassi kasutakse tulude ja kulude kontode määramisel.

Kuid edasi
Mitme kuu võrra tulevikku aruanne koostatakse.

Käsk lisab eelarve tabelisse juurde perioodi Kuupäev + Kuid edasi eelarve kuude kaupa. Kaaludeks pannakse perioodi käibed.

Kui selle kuu nende objektide eelarve on olemas, kustutatakse see ära.

Moodustatud kaale võib parandada.

Eelarve arvutus
Kuupäev

Objekt
Määrab perioodi ja objekti, mille eelarvet koostatakse. Muudetakse vaid neid eelarve tabeli ridu.
Konto
Näitab, mille eelarve ette antakse koostamiseks. Kui on tühi, siis antakse ette kasum.

Eelarve
Siin tuleb näidata ülaltoodud perioodi, objekti ja konto eelarve.

Käsk täidab eelarve tabelis veeru "Eelarve" selliselt, et eelarve summa võrdub dialoogi veerus "Eelarve" etteantuga.

Näide.

Oletame, et planeerime järgmise aasta realisatsiooniks 40 miljonit. Siis sisestame perioodiks järgmise aasta, kontoks 311 ning veergu "Eelarve" 40 miljonit.

Käsk koostab siis kõigi tulude ja kulude konto eelarve võrdeliselt niimoodi, et realisatsiooniks oleks 40 miljonit.
Kuu lõpetamine
Näitetegevused kuu lõpetamiseks.

1. Käibedeklaratsiooni kontroll 

KMD rea 1 kontroll:

Liida kokku järgmised summad:

1. Aruanne Dokumendi register Varadokumendi register Arvete summa – nullmääraga arved

2. Fail Kassasüsteem Kassa aruanne Jaemüügi koondarve

     kokku mitte pakendi müügikoodiga käive

3. Pöördkäibemaksuga  ostuarvete summad ostuarve registrist

Kontrolli, et see summa võrduks KMD rea 1 summaga.

KMD rea 6 kontroll

Liida kokku järgmised summad:

1. Ostuarvete käibemaks ostuarve registris 

2. Avansiaruannete käibemaks Tasudokumendi register Kulu dokumendid alt:  

3. Pöördkäibemaks ostuarvete registrist  

Kontrolli, et see summa võrduks KMD rea 5 summaga.

2. Panga kontroll
Kontrolli, et panga väljavõttes pangakontode lõppsaldod oleksid samad kui pangakonto käibeandmikus.

3. Tarnijale võla kontroll
Vali

Aruanne

Tasumata arve

Tasumata kliendi järgi

Ostuarve

Perioodiks eelmise kuu viimane päev

Ja

Aruanne

Konto käibeandmik

Konto 21311 Arveldused tarnijaga arvega

Perioodiks eelmine kuu

Deebetsaldod ja kreeditsaldod.

Kontrolli, et kreeditsaldo oleks sama kui tasumata kliendi järgi tasumata ostuarvete summa.

Kontrolli, et deebetsaldo oleks null. Kui deebetsaldo on üleval, vaata panga väljavõttest arve numbrid, mis on tasutud ja sisesta need ostuarved.

4. Ostjate võla kontroll
Vali

Aruanne

Tasumata arve

Tasumata kliendi järgi

Arve

Perioodiks eelmise kuu viimane päev

Ja

Aruanne

Konto käibeandmik

Konto 13111 Arveldused ostjaga arvega

Perioodiks eelmine kuu

Deebetsaldod ja kreeditsaldod.

Kontrolli, et deebetsaldo oleks sama kui tasumata kliendi järgi tasumata arvete summa.

Kontrolli, et kreeditsaldo oleks null. Kui kreeditsaldo on üleval, vaata panga väljavõttest, mille eest on tasutud ja sisesta puuduvad arved.

Maksu- ja palga võlgade kontroll

1. Maksuvõlgade kontroll
Vali 

Aruanne

Konto käibeandmik

Perioodiks eelmine kuu, allkonto kohti 10, kõigi kontode kohta.

Võta maksuametist saldopäring tekkepõhise perioodi järgi. Kontrolli, et 215 koondkonto saldo ja ettemaksukonto 1612 saldod oleksid samad, kui maksuameti saldopäringus.

Kontrolli, et 215 konto all olevad maksude saldod oleksid samad, kui maksuameti saldopäringus.

2. Palga võla kontroll
Eelmise kuu palk makstakse tavaliselt järgmisel kuu. Võta 

Aruanne 

Konto register

Pearaamat

Palgakonto 21611

Eelmise kuu lõpu seisuga

ja 

Aruanne

Palga tabel

Väljamakse kuu tabel 

Statistiline (Palgalehe kuu tabel)

üleeelmise kuu kohta.

Kontrolli, et palgalehe arvestatud summa oleks sama iga töötaja kohta, kui 21611 konto pearaamatus.

Kontrolli, et arvestatud maksud oleksid samad, kui maksuameti saldoteatisel ja 215 allkonto kontodel.

3. Palga viitvõla kontroll
Võta 

Aruanne

Palga tabel

Väljamakse kuu tabel 

Statistiline (Palgalehe kuu tabel)

eelmise kuu kohta.

Kontrolli, et seal olevad sotsmaksu ja töötuskindlustuse summad oleksid samad, kui viitvõla kontode 

21651 Sotsiaalmaksu viitvõlg

21655 Tööandja töötuskindlustuse viitvõlg

saldod.

Algsaldo arvutus
Normaalselt, kui programm vajab mingi päeva algsaldot, otsib ta nõutud algsaldole mingi eelneva kuupäevaga algsaldo ja kasutab seda saldo leidmisel.

See käsk arvutab kuu algsaldod, et kiirendada tööd, kui lausendite tabelis on palju andmeid. Normaalselt kasutatakse seda käsku kord aastas – aasta algsaldo arvutamiseks.

Käsu käivitamisel küsitakse kuud, mille algsaldod arvutada ja kuud, mille algsaldosid kasutada arvutamisel. Uued algsaldod leitakse sisestatud kuu algsaldodest ja sisestatud kuude vahelisest käibest.

Valuutakontode olemasolul tuleb peale algsaldode arvutamist lasta läbi kursivahe lausendite lisamise käsk. 

Arvutamisel kustutatakse ära varem arvutatud algsaldod, mis jäävad arvutuse vahemikku. Käsitsi lisatud algsaldod jäävad alles, neid arvutamine ei muuda. Lausendite tabelis võib olla sisestatud ka juba järgmise kuu lausendeid.

NB! Kui algsaldod on arvutatud ja muudad lausendeid, mida kasutati algsaldode arvutamisel, siis muutuvad arvutatud algsaldod valeks. Sellisel juhul pead algsaldod uuesti arvutama.

Olemasolevatest algsaldodest saab kiire ülevaate, kui lausendite tabelis valida käsk Tegevus/Lausendid [Ctrl+L].
Aasta lõpetamine
Kui aasta andmed on kontrollitud, siis aasta lõpetamiseks soovitame teha järgmised tegevused.

Aasta lõpetamise tegevused

1. Tee Fail / Pearaamat / Kursivahe arvutus aasta kohta.

2. Liitlausendi moodustamise käsuga suletakse tulu- ja kulukontod kontole “Aruandeaasta kasum/kahjum”. Perioodiks näidatakse terve majandusaasta.

3. Liitlausendi moodustamise käsuga suletakse käibemaksu kontod kontole “Arvestatud käibemaks”, et kaotada negatiivsena jooksev maksu tasumine. Selleks on liitlausendite tabelis vastav liitlausend.

4. Seadista / Parameeter / Administraator / Andmete muutmine lubatud alates sisestatakse kuupäev, millega suletakse eelmine aasta.

4. Trükitakse välja:

a. Kontode koodkäibeandmik: Aruanne / Konto käibeandmik, 10-kohaline allkonto, 0 kohaline korrespondeeriv konto; kliendi, arve, kande eest linnukesed ära võttes.


b. Aruanne / Konto register / Pearaamat. Konto number jätta tühjaks või trükkida eraldi iga konto kohta. Dokument jm. lahtrid jätta tühjaks, perioodiks terve majandusaasta.

c. Bilanss, Kasumiaruanne, Rahavoogude aruanne.


5. Arvutatakse järgmise aasta algsaldod Pearaamat / Algsaldo arvutus käsuga:

a. Käivita

Fail Pearaamat  Lausend

Tegevus Lausendid 

Vaata, mis on viimane olemasolev algsaldo.

b. Käivita Fail Pearaamat  Algsaldo arvutus.

Mis kuu algsaldod aluseks võtta:  sisesta viimane kuu, mis on olemas Tegevus Lausendid käsus. Kui algsaldosid pole, sisesta 01.1990

6.   Kanna aruandeaasta kasum eelmiste aastate kasumisse.

Fail

Pearaamat

Liitlausend

Jaotamata kasumi (kahjumi) moodustamine, perioodiks 1-2 jaan

Tegevus

Moodusta

Algus: Majandusaasta esimene päev

Lõpp: Majandusaasta teine päev
Aasta lõpetamise eritegevused
Siin on kirjeldatud mõned lisategevused rahavoogude aruande saamiseks.

Arvelduskrediidi kandmine passivasse
Kui aasta lõpul on pangakontol miinussaldo, siis rahavoo aruande ja bilansi saamiseks saab selle kanda passivasse arvelduskrediidi kontole.

Selleks lisada passivasse arvelduskrediidi kohustuse konto, rahavooks pane “Arvelduskrediidi saldo muutus”.

Liitlausendiga kanna miinuses arveldusarvete kontod nulliks.

(Tulemuskonto kasutamisel näitab rahavoo aruanne ikka miinussaldot).

Liisingu intressi kandmine tasutud intressimaksete rahavoole
Kui aasta keskel pangale tasutud liisinguintressid pole tasumisel eraldatud, saad seda teha ühe summaga aasta lõpus.

Selleks pane tarnijate võla kontole (21311) veergu rahavoog nõutav linnuke.

Muu sissetulnud dokumentidega storneeri tühja rahavooga tasumist sellele kontole ja lisa teine rida samas summas plussmärgiga rahavooga “Pangale tasutud liisinguintressid”.

Aastaaruande koostamine

Aastaaruande esitamiseks äriregistrile läbi interneti toimi järgmiselt.

1. Nimekiri / Kontoplaan.

Vaata üle veerud:

Bilansi, kasumiaruande rida
Veerg tuleb alati täita bilansiliste kasutusel olevate kontode puhul.

Kasumiaruanne skeem 2 rida
Veerg tuleb täita, kui kasutatakse kasumiaruanne skeem 2-te.

Rahavoog
Veerg tuleb täita rahakontodega korresponeeruvate kontode puhul. Kui täitmata, siis ilmub tabel, kus on näha, mis kontode nõuavad täitmist ja nende järgi täita.

2. Fail / Pearaamat / Liitlausend. Moodusta liitlausend 

Eelmiste perioodide jaotamata kasumi (kahjumi) moodustamine

Jaanuari kuupäevaga.

3. Vali Aruanne / Kasum / Aastaaruande esitamine.

Vajuta nupule “Aastaaruande muutmine”. Ilmub eeltäidetud arvestuspõhimõtete aruanne jm. tekstiosad. Vajadusel paranda neid ettevõttele sobivaks. Aruandeosade nimed leiad valitsuse määrusest https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=13248651

4. Vali Aruanne / Kasum / Aastaaruande esitamine

Perioodiks sisesta majandusaasta, võrdlusperioodiks eelmine aasta. Vali Kasumiaruande skeem (skeem 1 või 2).

Vajuta vaatluse nupule. Salvesta aastaaruanne faili.

5. Ilmub äriregistri leht. Logi sisse ja laadi moodustatud aruanne. Vali äriregistris uuesti Kasumiaruanne skeem 1 või 2, rahavoo aruande meetod ja kasumi jaotamise või kahjumi katmise aruanne.

6. Vali ükshaaval kõik aruanded ja arvuta need üle. Korrigeeri ümardamise erinevus.

7. Jätka aruande esitamist äriregistri juhendi järgi.
Konsolideerimine
Eeva pearaamatu konsolideerimise osa lubab koostada kontserni  konsolideeritud aruandeid.

Tütarettevõtete lausendid konsolideeritakse kokku emaettevõtte lausenditeks osalusprotsendi järgi, elimineerides kontsernisisese käibe.

Konsolideerimiseks kasutatakse “Eeva” mitme ettevõtte versiooni.

Konsolideerimist saab teostada kahe tunnuse järgi

· Konto. Kontsernisisesed asjad hoitakse eraldi kontodel. Kasutatakse kohustuste kajastamiseks, kui bilansis vaja näidata tütar- ja emaettevõtte kohustusi eraldi ridadel.

· Partner. Kliendi tabelis näidatakse kontserni ettevõtete juures partneri tunnus. Kontserni kuuluvate ettevõtete käibed elimineeritakse. Kasutatakse kulu ja tulukontode puhul, kui eraldi kontode tegemine nõuaks liiga paljude kontode lisamist.

Konsolideerimise ettevalmistamine igas tütarettevõttes:

· Nimekiri Kontoplaan tabelis täida iga konto juures veerus “Konsolideerimiskonto” ära kontserni konto number. Kui konto ei konsolideerita, võib konto tühjaks jätta või siis näidata spetsiaalne elimineerimiskonto. Emaettevõtte sisemised kontod sattuvad konsolideerimisel sellele kontole kokku ja nullivad teineteist vastastikku.


· Klassifikaator Partner tabelisse sisesta mingi partner.


· Nimekiri Klient tabelis lülita sisendvormist sisse veerg “Partner”. Täida kontsernisiseste ettevõtete juures ära Partneri veerg.


· Lausendi tegemisel vaata, et kontserni ettevõtete juures oleks klient täidetud vastava ettevõttega.


· Kui soovid tütarettevõtte bilansis näha nõudeid kontserni ettevõtete suhtes, lisa nende jaoks eraldi kontod ja tee kontsernisisesed kanded nendele kontodele.

Konsolideerimise seadistamine emaettevõttes:

· Konsolideerimiseks peab olema Eevas eraldi ettevõte (emaettevõte), kuhu tekkivad lausendid. Vali Fail/Ava ettevõte käsuga see ettevõte ning muuta kontoplaan konsolideerimisgrupi kontoplaaniks.


· Pearaamat/Konsolideerimisgrupp tabelisse sisesta konsolideeritavate ettevõtete numbrid Eevas (need näed Fail Ava ettevõte käsus) ja täida osalusprotsendid.

Konsolideeri

Seda käsku kasutatakse erinevate ettevõtete lausendite tabelite kokkuviimiseks.

Vali konsolideerimisettevõte Fail/Ava ettevõte käsuga. Vali Pearaamat/Konsolideeri. See käsk küsib perioodi ja teisendab konsolideerimisgrupi lausendid kontserni koondlausenditeks.  Pearaamat/Lausendid tabelisse tekkivad vastavad koondlausendid, iga grupi ettevõtte kohta eraldi. Emaettevõttesse võib vajadusel juurde lisada ka täiendavaid elimineerimis- ja reguleerimislausendeid.

Konsolideerimisgrupp

Konsolideerimisgrupi tabelis paikevad konsolideeritavate ettevõtete andmed.

Tütarettevõte
Konsolideeritava ettevõte nimi

Osalus %
Kui suures ulatuses konsolideerida. Kui tütarettevõte kuulub täielikult emaettevõttele, sisesta siia 100%.

KMD Grupp
Kui on täidetud, siis moodustatakse grupi käibedeklaratsioon mitme ettevõtte peale ning KMD INF A ja B lisades edastatakse nende ettevõtete alates 1000 euro koondsummast arved ja ostuarved.

Väärtused:

PEA - KMD esitatakse selle ettevõtte registrinumbriga. 

GRUPP - INF A ja B Lisadesse pannakse lisaks selle ettevõtte arved KMD grupi teise ettevõttena.
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Lisainfo info
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7
Tasaarvestuse lausendite sisestamine
7
Saldo jaotamise lausendite sisestamine
8
Pearaamatu aruanded
8
Konto register
8
Kassa-, panga-, avansiraamat
9
Ühendusesisese käibe aruanne
10
Konto käibeandmik
10
Konto käibeandmiku klassifikaatorid
11
Konto käibeandmiku veerud
12
Kasum
14
Rahavoogude aruanne
16
Finantsaruanne
16
Bilanss
17
Käibedeklaratsioon
17
Pöördkäibemaksu sisestus
19
KMD ja INF esitamine
19
KMD INF lisade koostamine
20
Klientide näitamise keeld INF vormides
20
KMD INF A lisa koostamine
20
KMD INF B lisa koostamine
20
Ostuarvete kviitungite deklareerimine
20
Laekunud ettemaksuarvete deklareerimine
21
Ettemaksu deklareerimine laekumisel
21
Tasutud ettemaksuarvete deklareerimine
23
KMS §-des 41 ja 42 sätestatud erikorra alusel maksustatava käive ettemaksete deklareerimine
23
Erisuste deklareerimine INF -des
23
Kreedit-ostuarvete deklareerimine müügiarvetena
24
Metalli ja kinnisasja ost erikorra alusel
24
Metalli ja kinnisasja müük erikorra lausel
25
Ostuarvete sisestus sõiduauto käibemaksu osalise mahaarvamisega
26
Autode arvu täitmine
26
Teise liikmesriigi maksukohuslasele osutatud teenuste arvestus
26
22% määraga teenuse ühendusesisese soetamise arvestus
26
Sõiduautode käibemaksu arvestus
27
Kontoplaani muutmine
27
Ühendusest sõiduauto osalise käibemaksu tagasiarvestus
27
Käibemaksu täpsustused
29
Erisoodustuste näitamine käibedeklaratsioonis
29
Kauba ühendusesisese käibe vormi kasutamine
29
Kolmnurktehingu kajastamine
30
Küsimused ja vastused käibedeklaratsiooni kohta
30
Ettemaksete maksustamine käibemaksuga
30
Käibemaksu proportsionaalne tagasiarvestus
30
Käibemaksu parandused
31
Impordilt tasumisele kuuluva käibemaksu näitamine
31
Kursivahe arvutus
31
Liitlausend
33
Liitlausendi read
34
Liitlausendi moodustamine
34
Kulu jaotamine
35
Kontoklass
36
Eelarve
37
Eelarve moodustamine
38
Eelarve kaalude leidmine
38
Eelarve arvutus
38
Kuu lõpetamine
39
Maksu- ja palga võlgade kontroll
40
Algsaldo arvutus
42
Aasta lõpetamine
42
Aasta lõpetamise eritegevused
43
Arvelduskrediidi kandmine passivasse
44
Liisingu intressi kandmine tasutud intressimaksete rahavoole
44
Aastaaruande koostamine
44
Konsolideerimine
45
Konsolideeri
46
Konsolideerimisgrupp
46


Pearaamat - 46

_2147483647

